MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL
PROVINCIA DE LIMA

DECRETO DEALCALDIAN® (I U 1=/ U 10U -MDsSM
San Miguel, 76 ENE, 2016
EL ALCALDE DISTRITAL DE SAN MIGUEL;

VISTOS, el memorando N° 009-2016-GM/MDSM emitido por la
Gerencia Municipal, el informe N° 006-2016-GAJ/MDSM emitido por la Gerencia de
Asuntos Juridicos y el informe N° 010-2016-GPP/MDSM elaborado por la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto, y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme al articulo 194° de la Constitucion Politica del Perq,
modificada por la ley N° 27680 y ley N° 30305, Leyes de Reforma Constitucional,
concordante con el articulo II del Titulo Preliminar de la ley N° 27972, Ley Orgénica de
Municipalidades, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia;

: Que, el numeral 38.5 del articulo 38° de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, establece que una vez aprobado el TUPA, toda
modificacién que no implique la creacion de nuevos procedimientos, incrementos de

— derechos de tramitacion o requisitos, se debe realizar en el caso de los gobiernos locales,

- _;-.’medlante Decreto de Alcaldia, debiendo publicarse la modificatoria en el Portal de

Servicios al Ciudadano y Empresas - PSCE, y en el Portal Institucional;

Que, mediante Ordenanza N° 274/ MDSM se aprobé el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos y Servicios prestados en Exclusividad (TUPA) de la
Municipalidad Distrital de San Miguel, ordenanza que fue ratificada mediante Acuerdo
de Consejo N° 2361-MML de fecha 11 de diciembre de 2014, siendo publicada en el
Diario Oficial “El Peruano” en fecha 31 de diciembre de 2014;

Que, mediante Ordenanza N° 290/ MDSM de fecha 08 de octubre de
--------------------- 2015, se aprobo la modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
UPA) de la Municipalidad Distrital de San Miguel por incorporaciéon de los
procedimientos administrativos de “Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones de Detalle” e “Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones previa
a Eventos y/o Espectaculo Publico”, sus requisitos y derechos de tramite. Obteniendo
su ratificacion mediante Acuerdo de Concejo N° 249-MML por la Municipalidad
Metropolitana de Lima, siendo publicada en el Diario Oficial “El Peruano” el 08 de
octubre de 2015;

Que, mediante Decreto Supremo N° 397-2015-EF, publicado en el
‘Diario Oficial El Peruano el 24 de diciembre de 2015 se aprobo el valor de la Unidad
Impasitiva Tributaria (UIT) para el afio fiscal 2016, siendo su valor de S/. 3 950.00 (Tres




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL
PROVINCIA DE LIMA

Que, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto a través del
documento de vistos, manifiesta la necesidad de aprobar los reajuste de los términos

porcentuales de los derechos de tramitacién contenidos en el TUPA vigente de la
entidad, informe que conto con la opinién favorable de la Gerencia de Asuntos Juridicos;

Que, en virtud de lo expuesto corresponde modificar el Texto Unico de
rocedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad - TUPA
probado mediante Ordenanza N° 274/MDSM, a fin de actualizar los términos
porcentuales de los derechos de tramitacién con el valor de la UIT para el ano 2016;

En uso de las facultades conferidas por el numeral 6 del articulo 20° y
i elarticulo 42° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972;

SE DECRETA:

Articulo 1°.- REAJUSTAR los términos porcentuales de los derechos
," _ déff‘rarmtacmn contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
“de Ia Municipalidad Distrital de San Miguel, en funcién al nuevo valor de la UIT de
S/. 3,950.00 (Tres mil novecientos cincuenta con 00/100 Soles) para el ano 2016;
conforme el Anexo que forma parte integrante del presente decreto.

Articulo 2°.- ENCARGAR a la Secretaria General la publicacién del
presente Decreto de Alcaldia en el Diario Oficial “El Peruano” y a la Subgerencia de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones su publicacién en el Portal de Servicios
al Ciudadano y Empresas (www.serviciosalciudadano.gob.pe) y en el Portal
A\\Institucional de la Municipalidad Distrital de San Miguel
&//(www.munisanmiguel.gob.pe).

Articulo 3°.- ENCARGAR el cumplimiento del presente Decreto a
todas las unidades organicas a cargo de los procedimientos establecidos en el TUPA de
\ la Municipalidad Distrital de San Miguel.

Articulo 4°.- El presente decreto entrara en vigencia a partir del dia
siguiente de su publicacién.

REGISTRESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
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Martes 2 de febrero de 2016 / "+ El Peruano

y el informe N° 010-2016-GPP/MDSM elaborado por Ia
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme al articulo 194° de la Constitucion
Politica del Pert, modificada por la ley N° 27680 y ley N°
30305, Leyes de Reforma Constitucional, concordante
con el articulo Il del Titulo Preliminar de la ley N° 27972,
Ley Organica de Municipalidades, los gobiernos locales
gozan de autonomia politica, econémica y administrativa
en los asuntos de su competencia;

Que, elnumeral 38.5 del articulo 38°de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, establece
que una vez aprobado el TUPA, toda modificacion gue
no implique la creacién de nuevos procedimientos,
incrementos de derechos de tramitacion o requisitos.
se debe realizar en el casc de los gobiernos locales,
mediante Decreto de Alcaldia, debiendo publicarse la
modificatoria en el Portal de Servicios al Ciudadano y
Empresas — PSCE, y en el Portal Institucional;

Que, mediante Ordenanza N° 274/MDSM se aprobd
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos y
Servicios prestados en Exclusividad (TUPA) de la
Municipalidad Distrital de San Miguel, ordenanza
que fue ratificada mediante Acuerdo de Consejo N°
2361-MML de fecha 11 de diciembre de 2014, siendo
publicada en el Diario Oficial “El Peruano” en fecha 31
de diciembre de 2014,

Que, mediante Ordenanza N° 290/MDSM de fecha
08 de octubre de 2015, se aprobd la modificacion
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) de la Municipalidad Distrital de San Miguel por
incorporacién de los procedimientos administrativos de
“‘Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
de Detalle” e “Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones previa a Eventos y/o Espectaculo Publico”,
sus requisitos y derechos de tramite. Obteniendo su
ratificacion mediante Acuerdo de Concejo N° 249-MML
por la Municipalidad Metropolitana de Lima, siendo
publicada en el Diario Oficial “El Peruano” el 08 de
octubre de 2015;

Que, mediante Decreto Supremo N° 397-2015-
EF, publicado en el Diario Oficial El Peruano el 24 de
diciembre de 2015 se aprobd el valor de la Unidad
Impositiva Tributaria (UIT) para el afio fiscal 2016, siendo
su valor de S/. 3 950.00 (Tres mil novecientos cincuenta
con 00/100 soles);

Que, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto a
través del documento de vistos, manifiesta la necesidad
de aprobar los reajuste de los términos porcentuales
de los derechos de tramitacion contenidos en el TUPA
vigente de la entidad, informe que conto con la opinion
favorable de la Gerencia de Asuntos Juridicos;

Que, en virtud de lo expuesto corresponde madificar el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos y Servicios
Prestados en Exclusividad — TUPA aprobado mediante
Ordenanza N° 274/MDSM, a fin de actualizar los términos
porcentuales de los derechos de tramitacion con el valor
de la UIT para el afic 2016;}

En uso de las facultades conferidas por el numeral 6
del articulo 20° y el articulo 42° de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N° 27972;

SE DECRETA:

Articulo 1°.- REAJUSTAR los términos porcentuales
de los derechos de tramitacion contenidos en el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
Municipalidad Distrital de San Miguel, en funcién al nuevo
valor de la UIT de S/. 3,950.00 (Tres mil novecientos
cincuenta con 00/100 Soles) para el aflo 2016; conforme
el Anexo que forma parte integrante del presente decreto.

Articulo 2°.- ENCARGAR a la Secretaria General la
publicacion del presente Decreto de Alcaldia en el Diario
Oficial “El Peruano” y a la Subgerencia de Tecnologias
de la Informaciéon y Comunicaciones su publicacion en
el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas (www.
serviciosalciudadano.gob.pe) y en el Portal Institucional
de la Municipalidad Distrital de San Miguel (www.
munisanmiguel.gob.pe).

Articulo 3°- ENCARGAR el cumplimientc del
presente Decreto a todas las unidades organicas a cargo
de los procedimientos establecidos en el TUPA de la
Municipalidad Distrital de San Miguel.

Articulo 4°.- E| presente decreto entrara en vigencia a
partir del dia siguiente de su publicacion.

Registrese, publiquese y cumplase.

EDUARDO BLESS CABREJAS
Alcalde

1340642-3

Delegan a Gerente Municipal la facultad de
formalizar modificaciones presupuestarias
en el Nivel Funcional Programdtico del
Pliego

RESOLUCION DE ALCALDIA
N° 001-2016/MDSM

San Miguel, 4 de enero de 2016
ELALCALDE DISTRITAL DE SAN MIGUEL;
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del
Perd en concordancia con el articulo 1l del Titulo Preliminar
de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades,
establece que los gobiernos locales gozan de autonomia
politica, econémica y administrativa en los asuntos de
su competencia, esta autonomia radica en la facultad
de ejercer actos de gobiernos, administrativos y de
administracion, con sujecion al ordenamiento juridico,

Que, el numeral 72.1 del articulo 72° de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
establece: “Los titulares de los érganos administrativos
pueden delegar mediante comunicacion escrita la
firma de actos y decisiones de su competencia en sus
inmediatos subalternos, o a los titulares de los érganos o
unidades administrativas gue de ellos dependan, salvo en
caso de resoluciones de procedimientos sancionadores, ©
aquellas que agoten la via administrativa”;

Que, mediante Acuerdo de Concejo N° 149-2015/
MDSM el concejo municipal aprueba el Presupuesto
Institucional de Apertura de la Municipalidad Distrital de
San Miguel para el gjercicio fiscal 2016, ascendente a Sl
81 272 886.00 (ochenta y un millones doscientos setenta
y dos mil ochocientos ochenta y seis con 00/100 soles),

Que, el numeral 7.1 del articulo 7° de la ley N° 28411,
Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, sefiala
al titular de la entidad como la mas alta autoridad ejecutiva,
quien en materia presupuestaria es responsable de manera
solidaria con el Cencejo Municipal, asimismo, establece que
dicha autoridad puede delegar sus funciones en materia
presupuestal cuando lo establezca expresamente la Ley
General, las leyes de presupuesto del sector publico o la
norma de creacion de la Entidad, configurandose en este
caso responsabilidad solidaria entre el titular y el delegado;

Que, asimismo, el numeral 40.2 del articulo 40°
de la ley en mencion, sefiala que las modificaciones
presupuestarias en el nivel funcional programatico son
aprobadas mediante resoluciones del titular. El titular
puede delegar dicha facultad de aprobacion, a traves de
disposicion expresa, la misma, que debe ser publicada en
el Diario Oficial “El Peruano”;

Que, estando recargada la labor de gestion y direccion
de la corporacién municipal, corresponde delegar la
formalizacién de las modificaciones presupuestarias en
el nivel funcional programatico del pliego correspondiente
al ejercicio fiscal 2016 a la Gerencia Municipal, segun
lo establece numeral 14 y 18 del articulo 15° de la
Ordenanza N° 278/MDSM que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad
Distrital de San Miguel;

Estando a lo expuesto y con las autorizaciones de
la Gerencia Municipal, Gerencia de Asuntos Juridicos,
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, y en uso de las
facultades conferidas al alcalde por el articulo 20° |a Ley
N°® 27972, Ley Organica de Municipalidades;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- DELEGAR en KATHERINE DEL PILAR
CHOY LISUNG, Gerente Municipal de la Municipalidad
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N° 2361/MML

REQUISTTOS: CALIFICACION
. ; . DERECHODE Evaluacién |  PLAZO PARA : : : INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: . TRAMITACION ()  Previ RESOLVER - - — i
N° DE R - 5 Formula-rio. : i = AUTORIDAD
Nimero y Denominacién . 1 Codigol : Ll gee0 :N%N?rmé CEDL- | COMPETEN-TE
ORDEN sl = o Ubicacion | (en%urT | (ensSNU g1 {en dias habiles) : PARA RESOLVER Pl R
: T Afo 2016) Posi- |Nega- S ? RACH
) i tivo | tivo
o . 3950.00
SECRETARIA GENERAL e :
1.00 DEPENDENGIA : SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1.01 |Acceso a la informacién que produzca o posean 1 |Solicitud dirigida al alcalde sobre la posibilidad que se Formulario X 7 Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Secretario General
las diversas gerencias y subgerencias le brinde la informacion de acceso (siete) dias Administracién Administracion Administracién
2 |Page por derecho de tramitacién: ala Documentaria y Documentaria y Documentaria y
- Cada copia informacion | 0.003% 81040 5 Archivo Archivo Archivo
Ba: 4 (cinco) dias {Av. Federico Gallese
Decreto Supremo N°043-2003-PCM (24 03.2003) (Gratuito} (prorroga N° 370, San Miquel) Plazo para presentar el Plazo para presentar el
Art. 11. literal a). Art 13. excepcional) recurso: 15 (quince) dias recurso: 15 (quince) dias
Plazo para resolver Plazo para resolver
ificacion y Plazo del Silenci Nota 1: El derecho de tramite se establece en funcion el recurso: 30 (treinta) dias el recurso: 10 (diez) dias
Decreto Supremo N°043-2003-PCM (24.03.2003) al costo de reproduccion del medio que contiene la
Art. 11. literal b) v d) informacién solicitada.
i cedimiento Nota 2: Conforme al reglamento de la ley de
Decreto Supremo N*043-2003-PCM (24.03.2003), Art. 1. Transparecia v Acceso a la Informacion Pablica. la
Decreto Supremo 072-2003-PCM, (07.08.2003) Arts. 5, 10 v 12 informacion solictada puede ser remitida a la direccidn
electronica proporcionada por el solicitante de manera
Derecho de Tramite gratuita, en caso se haya considerado dicho medio para
Decreto Supremo N"156-2004-EF v modificatorias (15.11.2004) ef acceso ala informacién pablica.
Art. 68 incisa b)
Decreto Supremo N"043-2003-PCM (24.03.2003). Art. 20
1.02 |Copia certificada 1 Solicitud dirigida al alcalde X Subgerencia de Secretaria
2 |Paqo por derecho de tramitacion Administracién General
Base Legal: - Par la primera heja 0261% S/.10.30 Documentaria y
Ley N® 27444 (11.04.01). Arts. 37,107 y 110 - Por hoja adicional 0.094% S1.370 Archivo
D.S N° 043-2003-PCM, (24.04.2003)
Ley N° 27806, (03.08.2002) A.11%inc. B (Av. Federico Gallese
Ley N0 27972 (27.05.2003). N® 370, San Miguel)
Decreto Supremo N° 156-2004-EF y modificatorias, Art 68
SECRETARIA GENERAL ; :
2,00 DEPENDENCIA : SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2.01  |Matrimonio Civil |Requisitos para solteros mayores de edad: cia de Sub: de
Administracién
Base Legal: 1 Solicitud sequn formato {Distribucion gratuita o libre Documentaria y
reproduccion) Archiva
Competencia 2 Copia certificada de las partidas de nacimienta de ambos
Ley N° 27872 (27.05.03) Arts. 20 numeral 16, 40 y 44. contrayentes. (no mas de 3 meses de antigledad) o
dispensa udicial.
Calificacién, plazo v silencio administrativo 3 |Copia simple del documento de identidad, vigente y
Ley N°27444 (11.04.01) Arts 311, 44, 45 actualizado, de los contrayentes y de dos (02) testiqos;
exihicion de los originales en la ceremonia.
Requisitos y procedimiento 4 |Declaracién jurada simple de domicilio er el distrito de o
Codigo Civil Decreto Legislativo N°295 (24.07 1984) Arts. 241, ambos (Distribucion gratuita o de libre reproduccion) A-]m N # '?’u
244, 248,250, 261 264 v 265. 5 |Ceri médica v ia de consejeria W O y (&\1»"
Ley N° 26497 (12.07.95) Arts. 7 v 26. preventiva D ©f "-‘(‘ /’ “Q 3
D.5. N° 004-97-SA, articulo 13° 6  |Pago por el derecho de ceremonia (incluye pliego % HES N ‘Vi
Convenio de La Haya que suprime la exigencia de legalizacién matrimonial) 5 f ? ‘\
de decumentos piblicos extranjeras, (Apostilia) aprobado a) |Sala de matrimanic del local municipal: 3.122% §/.123.30 E = | i
mediante Resolucidn Leaislativa N° 29445 b |Por ia de i io en icilio o local, dentra 4.013% S/.158.50 L O o N STl | A PR Rt TR o T S -0 R e s . ‘:‘ l
del distrito KATHERINE QMOYL. o RAFAEL ELIAST S/
Dereche de tramite ¢) |Pago por derecha de ceremonia en local, fuera del distrita 5122% §/.202.30 ~ GERENTE g /i
Decreto Supremo N*156- 2004-EF y modificatorias (15.11.04) vy : ) ' SN
At 68 inc. b) Requisitos adicionales segin el caso: ‘9-5‘4' “\G‘
L)
Diverciados (as):
| 1 |Copia de la sentencia de divarcio o de invalidacion de [
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L} “8NICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N* 2361/MML

REQUISITOS.

~ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

7 ~ DERECHO DE
o : e . TRAMITACION ()
) v - = o = e . AUTORIDAD
e Derf?mcam» M:&;g:fﬁmmﬁm@{- : "mvﬁﬁﬂ"‘!ﬂ“" o A mﬁi‘n’%"?ﬁ” GA:,;EE;EO" _TVEE = i sy
e . : : ; : . | PARARESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION

{matrimonio anteriar

2 |Declaracion Jurada de no bienes de hijos
{menores o mavyares con incapacidad.

3 |[Certificado médico neaativo de embarazo de la

RAFAEL FLIAS W

GEREN

Y

Pagina 2 de BE




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
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ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N* 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N* 2361/MML
REQUISITOS : ; | CALFIGAGIBN ] i 7
e : ] Evaluacién |  PLAZOPARA | : - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
_ Previa  RESOLVER || | | : ; SRR

_{ Formula-rio
1 Cédigo / :
Ubicacién | {en % UIT
ARo 2016)

T cooemocen. | rommmo
 (en dias habiles) MIENTO PARA RESOLVER |

DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO Y el
. BASE LEGAL : : -
e | APELACION

3850.00

|contravente expedido por el ministeria de salud si es que
no han transcurrido 300 dias de producido el divarcio

Viudos (as):

1 |Copia certificada de |a parida de defuncion de coyuge
fallecido. (no mas de 3 meses de antigliedad)

2 |Declaracion Jurada de noadministrar bienes de hijos
menores 0 mayores con incapacidad

3 |Certificado médico negativa de embarazo de la
contrayente expedido por el ministerio de salud si es qua
no han transcurrido 300 dias de producido el divorcio.

Menores de edad:

1 |Autorizacién expresa de los padres, de no existir
estos. de los ascendientesy a falta de estos la
autorizacion judicial

Extranjeros(as):

1 Partida de nacimi yfo Certi der i
sequn corresponda, visado par el Cénsul peruano en el
pais de origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores o Apostillado, con traduccién oficial de ser el
casa.

2 |Copia legalizada del pasaporte, camet de extranjeria o
documento de identidad deser el casa, -
3 |Certificade de solteria o su equivalente en el pais de :
origen con las visaciones repectivas o Apostila.

Para matrimonios por poder:

T |Poder por escritura plblica inscrito en los registros {1
publicos. si el poder fue otomado en el extraniero Y
debe estar visado por el cénsul peruano del pais ¥ 3 !
donde lo dio el poderdante. debiendo leqalizarlo en o T
relaciones exteriores v con rraduccién oficial de i

ser el caso

Copia simple del documento de identidad, vigente y actualizado, del
apoderado

Nota: con posterioridad a lapresentacion del
expediente se debera cumpir con la publicacién del
aviso matrimenial 6 aestionar la dispensa de
publicacion del mismao

Solicitud dirigida al alcalde X cinco (05) dias Subgerencia de Alcalde
2 |Fotocopia simple del documento probatario que acredite Administracién

Base Leqgal: el mative de la solicitud Documentariay
3 |Pago por el derecho de tramitacién 0.873% S/.3450 Archivo

202 |Di de la publicacién del aviso imanial

Competencia
Decreto Legislativo N* 295 (25.07.1984), Art. 248.

Calificacién, plazo v silencio administrative
Ley 27444 (11.04.01) Arts. , 37, 40, 44 y 45

Requisitos v procedimiento GERENTEY

Decreta Legistativo N° 295 (25.07 1984). Arts. 248 y 252,

Derecho de tramite
Decreto Supremo N*156-2004-EF ¥ medificatorias (15.11.04)
Ar. 68 inc. b).

2,03 |Exhibicion de aviso matrimonial de otro distrito

Edicto a publicar X Subgerencia de Subgerente de \
2 |Pago por el derecha de tramiacién Administracion Registro Civil

Base Legal: 0.299% S8/.11.80 Documentaria y
Archive
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM
RATIFICADC POR ACUERDO DE CONSEJO N° 2361/MML

CAL

IFICACI

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
. BASE LES

REQUISITOS

1 Codigo /
Ubicacién

‘Formula-rio |

ba’pigeﬂo DE
TRAWITACION ()

Evaluacion
Previa

Afio 2016)

3950,00

ensuir | lensnu |

PLAZO PARA

RESOLVER

(en dias habiies)

INICIO DEL PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSS

| RECONSIDERACION APELACION

Competencia
Decreto Leaislativo N° 285 (25.07.1984). Art. 251.
Lev N° 27872 (27.05.03) Arts. 40 v 44,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N°® 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N* 2361/MML

REQUISITOS CALIFICACION j
: DERECHO DE P el INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS &
: . TRAMITACION { Previa e — - — -
e le DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y e R < RN WcI0 DEL pROGED. | AUTORDAD. ‘
Ao Sy BASE LEGAL kil ro y Denominaci e (ondias habiles] | MIENTO - B . . o B 3
XDEN : fen’ CE PARARESOLVER |  RECONSIDERACION - APELACION
Afio 2016) i i :
i e : .| -3950.00
Calificacién, plazo v silencio administrativo
Ley 27444 (11.04.01) Arts. 31.1, 37
Requisitos y procedimiento
Decreto Legislativo N° 285 (25.07.1984). Art. 251.
Derecho de tramite
Ley 27444 (11.04.01) Arts. 44, 45,
Decreto Supremao N°156-2004-EF y modificatorias (15.11.04)
Art. 68 inc. b).
204 |R ion de ia matri ial 1 |Solicitud dirigida al Alcalde X Subgerencia de Subgerente de
(Pedido efi do con 3 dias de anticipacién) Administracion Regqistra Cvil
Documentaria v
Base Leqal: Archivo
Competencia Gratuita Gratuito
Decreto Leqislativo N 295 (25.07.1984). Art. 248.
Ley N° 27872 (27.05.2003). Arts. 40 y 44.
Calificacién, plazo y silencio administrativo
Ley N° 27444 (11.04.2001). Arts. 31.1, 37
Derecho de tramite Nota.- La reprogramacion estara sujeta a la i
Decreto Suprema N°® 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). disponibilidad de los horaries de matrimonios
Art. 68 inc. b). previamente programados.
2.05 |Separacién Convencional y Divarcio Ulterior Requisitos Generales X 15 dias Subgerencia de Alcalde "
A) Separacién Convencional. 1 |Solicitud escrita de separacion convencional y divorcio Administracién
ulterior sefialado nombre, documentos de identidad, Documentaria y
Base Leqal: domicliio real de cada uno de los solicitantes v el ultimo Archivo
domicilio conyugal, con la frma y huella digital de cada
Competencia uno de los covuges. El contenide debe expresar de
Ley N° 29227, (16.05.2008) Art. 3. manera indubitable |a decsién de separarse.
Ley N° 27972 (27.05.2003). Arts. 40° v 44°. 2 |Copias simples y legibles de los documentos de identidad
de ambos conyuges
Calificacion, plazo y silencio administrativo 3 |Acta o copia certificada de la Partida de matrimonio,
Ley N° 27444 (11.042001). Arts. 30, 37, expedida dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha
de presentacion de a soliciud.
Requisitos y procedimiento 4  |Declaracion jurada del Glimo domicilic conyugal, de ser el
caso, suscrita por ambos cinyuges.
Ley N° 29227, (16.05.2008)Ar. 5, 6. 5 |Pago por derecho de tramitacion
D.S. N°009-2008-JUS. (13.06.2008) Art. 5, 6y 10. Requisitos adicionales sequn los casos especiales 3.276% S/.129.40
Decreto Legislativo N°295 (24.07.84) Art.332° al 347", 6  |Deciaracion jurada, con firma y huelia digital de ambos
Decreto Legislativo N*768 (22.04.93) Arts. 546° al 559 conyuges, de no tener hijos menores de edad o mayores
y del 573° al S80". con incapacidad.
Ordenanza N° 156-MDSM (23.07.2008) 7 |Copia certificada del Acta a Partida de nacimiento,
expedida dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha
Derecho de tramite de presentacion de la solictud, de los hijos menores o
Decreto Supremo N° 156-2004-EF y modificatorias hijos mayores conincapacidad, si los hubiera.
(15.11.04). Art. 68 inc. b). 8 |Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de
conciliacién respecto de los regimenes de ejercio de la
patria potestad, alimentos, tenencia y visitas de los hijos
menores, si los hubiera.
9 |Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta
de cancillacién respecto de los regimenes de ejercicio de
la curatela, alimentos y vistas de los hijos mayores con
incapacidad, si los hubiera.
10 |Copias certificadas de la sentencias judiciales firmes que
declaran la interdiccion del hiio mayor con incapacidad y
lque nombran a su curador de ser el caso.
11 |Testimonio de la escritura pablica, inscrita en los reqistros
pliblicos, de separacion de patrimonios; o declaracion
jurada, con firma e impresion de la huella digital de ambos
cényuges, de carecer de bienes sujetos al régimen de
|sociedad de gananciales.
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_CAL JFICACION

N°DE

'DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
~ BASELEGAL

REQUISITOS

. DERECHO DE
~ TRAMITACION {

{en % ur
Afio 2016)

3950.00

fin"smf

| PLAZO PARA

RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD ] ;

COMPETEN-TE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

 RECONSIDERACION APELACION

12 |Testimonio de la escritura piblica, inscrita en los registros
publicos, de sustitucién o de liquidacién del régimen
patrimonial, si fuera el caso
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REQUISITOS CALIFICACION 7 ;
: . DERECHODE [Evaluacién |  PLAZO PARA i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
bE e 4 i ~ TRAMIT) ¢ Previa RESOLVER = E - - — i
Ne it i = - Formula-rio | 5 © |Auto- - ; i AUTORIDAD
- DENOMINACION DEL PROCEDMNENTO ¥ ~ Nimen y Denominacién / Codigo ! i matic DELPROCEDL | cOMPETEN-TE
BASE LEGAL L ci6 lensHU |, il PARARESOLVER |  gpEcol
2 : 2 kb E Posi - - RECONSIDERACION
| Afio 2016) | 'osi- |Nega- i i e 5
= tivo | tivo =

; 3950.00
Nota:
1.- Podran solicitar el presente procedimiento, solo los
conyuges que despues de tanscurridos dos (02) afics a
la celebracion del matrimono deseen poner fin a su union
2.-En caso de inasi ia ala audiencia, se
a nueva audiencia en un plazo no mavor a 15 dias.

B) Divercio Ulterior 1 |Solicitud de disolucién del vincule matrimonial suscrita X 15 dias Subgerencia de Alcalde
por cualguiera de los conyiges, dirigida al Alcalde, Administracion

Base Legal: sefialando nombre, documento de identidad, firma y Documentaria v
huella del salicitante. Archivo.

|Competencia 2  |Pago por derecho de tramitscidn 2.013% S/.79.50

Ley N° 28227, (16.05.2008) Art. 3.

Ley N° 27972 (27.05.2003). Arts. 40° y 44"
Nota.- El tramite se inicia con posterioridad a los 02

Calificacién, plazo v silencio administrativo meses de emitida la Resolucian de Alcaldia que dispane

Ley N"29227, (16.05.2008) Art. 7. la Separacién Convenciona.

Requisitos y procedimiento

Ley N° 29227, (16.05.2008) Art. 7.

D.S. N? 009-2008-JUS, (13.06.2008) Art. 13.

Decreto Legislativo N"295 (24,07 84) Art 354°

Decreto Legisiativo N°768 (22.04.93) Art. 580,

Derecho de tramite

Decreto Supremo N 156-2004-EF y modificatorias

(15.11.04). Art. 68 inc. b).

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y COOPERACION TECNICA mi el
3.00 DEPENDENCIA: SUB GERENCIA DE LICENCIAS Y COMERCIO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3.01 |Licencia de funcionamiento para:

3.01.1 |Establecimientos con un drea de hasta 100 m2 y A |Requisitos Generales X 10 Subg ia de bgerente de Subgerente de Gerente de
con una no mayor de al i 1 Salicitud con cardcter de dedaracion jurada, en (diez) dias i L ¥ Licencias y Desarrollo Economico
de 30% del area total del local con Inspeccion la cual se consignara lo siguiente: Documentaria y Comercio Comercio y Cooperacién
tecnica de seguridad en edificaciones basica Archive Tecnica
ex - post - Nimero de RUC y DNI o carné de extranjeria del

solicitante, tratindose de persanas juridicas o naturales,
Base Legal; segln corresponda
Ley N°27972, (27.052003). Art. 81, numeral 1.8 - Namero de DNI o Camé de exranjeria del representante
Ley N° 27444, (11.04.2001). Arts. 44" y 45" legal, en caso de persona juiidica, u otros entes colectivos,
DS N°156-2004-EF (15.11.2004). Art. 68° madificado por la Ley o tratdndose de personas nalurales que achie mediante
N° 30230, Art. 10° representacién
Ley N° 29060, (07 07.2007). Arts. 1°y 2° 2 |Copia de la vigencia de poder del representante legal, en 7
Ley N° 28976, (05.02.2007). Arts. 7°y 8° numeral 1, 11 y 15. el caso de personas juridicas u otros entes colectivos. £
Ley N* 30230 (12.07.2014). Arts. 62° y 63" Tratandose de repr ion de tural ]
D.S. N° 058-2014-PCM (3.09.2014). At. 8° (numeral 9.1)) se requerira carta poder con firma legalizada.
D.S. N° 006-2013-PCM (10.01.2013) Art. 3 y Anexo 3 |Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho 1.000% S/.39.50
Ordenanza N° 139-MDSM (12.09.2007) derecho de tramite
4 |Declaracion jurada de obsenancia de condiciones de
seguridad L
Requisitos especificos
S  |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
A. Giros aplicables 5.1. Capia simple del titulo profesional en caso de servicios
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el relacionados con fa salud
desarrolio de giros como tiendas, establecimientos de 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
b daje, re: ias, bleci de sobre el numero de establecimientos de acuerdo a la
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CAL

IFICACION

 DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Nmeroy Denominacién

-

Formula-rio

I Codigo !
-~ Ubicacién | (en % UIT
: Afo 2016)

3950.00

(en dias hibiies)

INICIO DEL PROCEDI-
~ MENTO

Aummmb
COMPETEN-TE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

salud.

normativa vigente
5.3. Copia simple de la autoizacién sectorial centenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
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REQUI1ISITOS _CALIFICACION _
DERECHO DE Evaluacién |  PLAZO PARA
{ Sl i TRAMITACION (*) Previa RESOLVER
: ormul -
i Ny et e |
5 ~ Ubicacién | (en%UIT | (enSHY {on dias hablies) PARA RESOLVER
: Afio 2016) | . i
o 3950.00
sustituya o reemplace.
B. Giros no aplicables 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 de Cultura, conforme ala Ley N° 28296, ley General del
en el literal pr . en caso el 30% del Patrimania Cultural de la Nacién. Excpeta en los casas
area totai para fines de almacenamiento. en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, discoteca, etapas de remodelacion y monitorea de ejecucion de
bar, casino, juegos de azar, maquinas tragamonedas, obras previas inmediatas a |a solicitud de la licencia del
ferreterias o giros afines. local por el cual se solicita |a licencia.
3. Giros cuyo desarrolle implique el
almacenamiento, uso o comercializacion Notas:
de productos inflamables (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de [a Ley
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o IN" 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
multidisciplinaria mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) La verificacién de los alcances de la Declaracién Jurada de
abservancia de Condicicnes de Seguridad se efectua
atraves de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad
con posteoridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
( ¢ ) De acuerda con el segundo parrafa del articulo del articulo
11 de la Ley N" 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asisea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso,
el tramite y evalucion, aplicables al presente casa.

3.01.2 |Licencia de funcicnamiento para: A. |Requisitos Generales X 10 Subg ia de by de Subgerente de Gerente de
Establecimientos con un drea mas de 100 m2 1 Salicitud con carécter de declaracion jurada, en (diez) dias Administracion Licencias y Licencias y Desarrollo Economico
hasta 500 m2 con inspeccién técnica de la cual se consignara lo siguiente: Documentaria y Comercio Comercio y Cooperacién
seguridad en edificaciones basica ex - ante - Namero de RUC y DNI o Carné de extranjeria del Archivo Tecnica

solicitante, tratandose de persenas juridicas o naturales,
Base Legal: seglin corresponda

- Namero del DNi o Carné de extranjeria del representante
Ley N° 27972 (27.05.2003). Arts. 81°, numeral 1.8. legal, en caso de persona juridica, u otros entes
Ley N° 27444 (11,04.2001). Arts. 44° y 45°. colectivos, o tratandose de personas naturales que
D.S. N® 156-2004-EF (15.11.2004). Art. 68°, modificado por la Ley actie mediante representacién
N® 30230, Art. 10° 2 |Copia de Ia vigencia de poder del representante legal, en
Ley N° 29060 (07.07.2007). Arts. 17y 2°. el caso de personas juridicas u otros entes colectivos.
Ley N° 28976 (05.02.2007). Arts.7°, 8° (numeral Tratandose de representacion de personas naturales,
2), 11y 15 se requerira carta poder cen firma legalizada.
Ley N® 30230 (12.07.2014). Arts. 62° y 63° 3 |Indicacion del numero de camprobante de pago por derecho 6.142% S/, 24260
D.S. N°058-2014-PCM (2.09.2014). Art. 9° (numeral 9.2) derecha de tramite
D.5. N?006-2013-PCM (10.01.2013) Art. 3 y Anexc
D.5. N*020-2012-TR (30.12.2012) B |Requisitos Especificos
Ordenanza N° 139-MDSM (12.09.2007) 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1, Copia simple del titulo profesional en caso de sernvicios
A. Giros aplicables: relacionados con la salud

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se considera sobre el numero de establecimientos de acuerdo a la
un nivel) con un area mayor a 100m2 hasta 500 m2, tales coma normativa vigente,
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DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Némero y Denominacién

Formula-rio
fCodigo/
Ubicacién

DERECHO DE

{en dias iﬁbﬂe:ﬁ

PLAZO PARA

INICIO DEL PROCEDI-
MIENTO

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

tiendas, stands, puestos, areas comunes de edificicios

m ;i bl de hospedaje, restaurantes,
cafeterias, edificios de salud, tempos, bibliotecas, entre otros.

2. Instituciones educativas de hasta 2 niveles (el sotano se
cuenta como un nivel) con un drea hasta 500 m2 y con un
méximo de 200 alumnos por turno.

4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N*® 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace

4.4. Copia simple de la autorizacién expedida per el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion. Excpeto en los casos
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REQUISITOS CALIFIGACION ; y =
: . Evaluacién |  PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i : ; : i Pravis  RESOLVER e i L i 2
tne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y e b : INICIO DEL PROCEDI- | AUTORIDAD ’ :
ORDEN . ¢ BasElEGAL T T L My Denomesei fen% UIT E {endias habiles) | MENTO. Pﬁiﬁ;ﬂt‘:ﬂ. = S :
. : e s Nega- 3 . J RECONSIDERACION
tivo :
i . - ! . 3950.00 . .
3. Cabinas de internet con un area menar o igual a 500m2 y con en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
nao mas de 20 cor yfo maquinas f pi as o etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de
similares. obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del
4, Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que cuenten con local por el cual se solicita la licencia.
un maximo de (10) que requieran i6n electrica
para funcionar. Notas:
5. Agenci; ias, oficinas adrr . entre otras de (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
evaluacidn similar, con un area de hasta 500m2 y que cuenten N® 27444, esta prohibido la exigencia de presentacién de
can un maximo de 20 computadoras y/o maquinas mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
fotocopiadoras o similares, tramite administrativo.
6. Playas de estacionamiento, de un solo nivel sin techar, su (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el
granjas, entre otros de similares carecteristicas, cualquiera sea tramite de solicitudes de licencia, por lo que su costo esta
area. La de areas admini: de servicios, incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido
entre otras similares para su naturaleza cuenten con techo, no en el articulo 15 de la Ley N* 28976.
determina que el objeto de inspeccion sea calificado para una ( ¢ ) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo del articulo
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten con un area 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
menor de 500 m2. funci i de vigencia p cuando asi sea
7. Bares, pubs-karackes, licorerias, ferreterias, carpinteria, id par el i De ser el caso,
talleres mecanicos e imprentas con un drea de hasta 500m2. el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos
8. Talleres de costura con un drea de hasta 500m2 y no mas de derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
20 maquinas electricas.
B. Giros no Aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a los 500m2)
y/o por razon de su giro, requieran de una ITSE de Detalle o
Multidisciplinaria
3.01.3 |Licencia de funcionamiento para: |Requisitos Generales X 10 Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerente de
establecimientos con un drea mas de 500 m2 y Solicitud con cardcter de declaracion jurada, en (diez) dias Administracién Licencias y Licencias y Desarrollo Econemico
no prendidos en las i i Ia cual se consignara lo siguiente: Documentaria y Comercio Comercio y Cooperacién
MNimero de RUC y DNI o Carné de extranjerfa del Archivo Tecnica
solicitante, tratdndose de personas juridicas o
naturales, segun corresponda
Base Legal: Nimera del DNI o Carné de extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica, u
Ley N° 27972 (27.05.2003). Arts. B1°, numeral 1.8. otros entes colectivos, o traténdose de persanas
Ley N° 27444 (11.04.2001). Arts. 44° y 45°, naturales que actie mediante representacion
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004). Art. 68° modificado por {a Ley Copia de la vigencia de poder del representante legal, en
N° 30230, Art. 10° el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, ¥
Ley N° 28060 (07.07.2007). Arts. 1y 2°. Tratandose de representacion de personas naturales, 4
Ley N° 28976 (05.02.2007). Ats.7°, 8° (numeral 3), 11 y 15. se requerira carta poder con firma legalizada.
Ley N 30230 (12.07.2014). Aits. 62° y 63° Certificadoe de la inspeccion técnica de seguridad en de Detalle
D.S. N°058-2014-PCM (3.08.2014). Arts. 10y 11. o Multidisciplinaria, segan cor d
D. S. N° 006-2013-PCM (10.01.2013) . Art. 3° y Anexo Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho 0.929% S 3670
D. S. N®020-2012-TR (30.12.2012) derecha de tramite
Ordenanza N° 139-MDSM (12.09.2007)
Requisitos Especificos
De ser el casc, seran exigibles los siguientes requisitos:
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TREQUISTITO S "CALIFICACION : 7 7 s
' DERECHO DE PLAZO PARA - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: ' TRAMITACION {*) RESOLVER . - : _ i _ .
N°DE & ok i : : : Formula-rio : AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y s Rl : INICIO DEL PROCEDI- | ;
: Denomi 1Codigo | - e | i COMPETEN-TE
ORDEN ;. Niwsaroy Deeginacit digo Ty AT e i PE

Ubicacién

PARA RESOLVER

Racm:sﬁlbsmy{_bﬁ

APELACION

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles, el sotano

se considera un nivel, o con un area mayor de

quinientos metros cuadrados (500 m2), tales

como: tiendas, areas comunes de los edificios

multifamniliares, talleres mecanicos, establecimientos

de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificacion

de salud, templos, bibliot , bares, pubs J
, ferreterias, interias e i

entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea
el area con la que cuenten.
3. Centros culturales, museos, entre otros de

car a sea el area

con la que cuenten.

4. Mercados de Abasto, galerias y centras
comerciales, entre otros de similar evaluacion ,
cualquiera sea el area con la que cuenten.

5. Locales de esp dep: ¥ no deportiv
(estadios; coliseos, cines, teatros, auditorios, centros
de cor , entre otros), cual
con la que cuenten.

6. Centros de diversion (Salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepodromos, bingos, salsodromos, pefias
café teatros, clubes nocturnos), cualquiera que sea el area
con la que cuenten.

7. Agencias
ctras de evaluacion similar que cuenten con un

sea el area

oficinas administrativas, entre

area mayor a 500 m2 o un numero mayor de 20
computadoras o maquinas folocopiadoras o

similares.

8. Institucicnes educativas de mas de dos niveles (el sotano
se considera un nivel) y/o con un area mayor a 500 m2 y/o
can mas de doscientos (200) alumnos por turno.

9. Cabinas de internet que cuenten con un numero
mayor de veinte (20) computadoras o maquinas
fotocopiadaras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 ylo
con mas de 20 maquinas electricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de quinientos metros
cuadrados (500 m2) y/o mas de diez (10) maquinas que
requieren conexion electrica parta funcionar.

12. Las playas de estacionamiento techadas con un area
mayor de quinientos metros cuadrados (500 m2) o Playas
de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas,
entre otros de similares caracteristicas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras similares
que por su naturaleza presenten techo con un area

d metros cu (500 m2)

mayor a
13. Las demas edificaci

que por su c

5.1. Copia simple del titulc profesional en caso de servicios
relacionados con la salud

5.2 Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el numero de establecimientos de acuerdo ala
normativa vigente

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N* (06-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la izaci pedida por el Mini
de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, ley General del
Patrimonio Cultural dela Nacién. Excpeto en los casos
en que el Ministerio de Cultura haya parficipado en las.
etapas de ion y ite de ejs ion de
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del
local por el cual se solicita la licencia.

Nota:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibido la exigendia de presentacion de
mas de dos e] i6n vi
tramite administrativo,

( b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo del articulo

11 de la Ley N* 28976, podran otargarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresaments por el solicitante. De ser el caso,
el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos
derecho de tramite y evaluacion, apficables al presente caso.

(¢ ) De acuerdo al articulo 7 de la Ley N* 28976, en los casos

que no existan observaciones en el informe de inspeccién

y la municipalidad nc emita el certificado correspondiente

en el plaze de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar |a licencia de funcionamiento, reemplazando el
certificado con Ia presentacion del informe. Es obligacién

del funcionaria competente de la Municipalidad continuar el
tramite bajo respensabiidad.

de la doct al
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

SAN MIGUEL
ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N’ 2361/MML.
REQ UISITOS L :
- INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE. Wea rmila s [ L
; DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y R '.'"_’-‘ _INIC1O DEL PROCEDI- =
ORDEN ‘  BASE LEGAL - citeal {en dias hébiles) MIENTO i
! : i ; - Ubicacién APELACION
. -
califiquen para este tipo de inspeccion.
B. Giros que requi el ITSE Multidiscip ia
1.Edificaciones donde se utilicen, almacenen, fabriquen o
comercialicen rr i y/o residuos peligrosos que
representen riesgo para |a poablacion.
3.02 |Licencia de Funcionamiento Conjunta:

3.02.1 |Licencia de Funcionamiento con autorizacion Requisitos Generales 10 Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerente de
conjunta de anuncios simples para: Solicitud con caracter de declaracién jurada, en (diez) dias ink i Li ias y Licenciasy Desarrollo Economico
Establecimientos con un area hasta 100m2 y con |a cual se consignara [o siguiente: Doc ¥y c i Comercio y Cooperacion
una d no mayor de al iento de - Ndmere de RUC y DNI o camé de extranjeria del Archiva Tecnica
30% del area total del local con Inspeccion solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales,
tecnica de seguridad en edificaciones basica segun corresponda
ex - post y anuncios. - Numero de DNI o Carné de extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,
Base Leqgal: o tratandose de que actie mediante
Ley N° 27872 (27.05.2003). Arts. 81°, numeral 1.8. representacion
Ley N® 27444 (11.04.2001). Arts. 447 y 45° Copia de la vigencia de poder del representante legal, en
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004). Art. 68°.modificado por la Ley el caso de personas juridicas u otros entes colectivos.
N® 30230, Art. 10° Tratandose de representacon de personas naturales,
Ley N° 29060 (07.07.2007). Arts. 1°y 2° se requerira carta poder con firma legalizada.
Ley N° 28976 (05.02.2007). Arts. 7°, 8" numeral 1, 10,11 y 15, Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de 2.823% S/ 111.50

Ley N" 30230 (12.07.2014). Arts. 62° y 63°

D.S. N°058-2014-PCM (3.09.2014). Art. 8° (numeral 8.1)
D.S. N° 006-2013-PCM (10.01.2013) Art. 3 y Anexo
Ordenanza N° 138-MDSM (12.09.2007)

Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI {13.09.2008),
Ordenanza N° 1094({23.12.2007). Arts.18°,20° y 21°.

A. Giros Aplicables
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100m2, para el

desarrollc de giros como tiendas, establecimientos de hospedaje,
restaurantes, cafeterias, establecimientos de salud.

B. Giros no aplicables
1. Edificaci frecintos o i

1es hasta 100m2 para el
desarrolle de giros como tiendas, establecimientos de hospe-
daje, restaurantes, cafeterias, establecimientos de salud.

2. Solicitudes que incluyan giros de Pub, licoreria, discoteca,
bar, casino, jueges de azar, maquinas tragamonedas,
ferreterfas o giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento, uso

© comercializacion de productos téxicos o altamente
inflamables.

3. Giros que requieran de una inspeccion

técnica de seguridad en edificaciones ex - ante

o de detalle o multidisciplinaria

tramite.

Declaracion jurada de observancia de condiciones de
seguridad, para establecimientos con un 4rea hasta
100 m2 y capacidad de almacenamiento no mayor de
30% del drea total del local

Requisitos especificos (Licencia de Funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
relacionados con la salud

5.2 Informar en el formato de solicitud de deciaracion jurada
sobre el numero de establecimientos de acuerdo ala
normativa vigente

5.3. Copla simple de |a autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Suprema N* 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace.

5.4. Copia simple de |a auterizacian expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme 2 la Ley N® 28296, ley General del
Patrimonic Cultural dela Nacién. Excpeto en los casos
enque el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y i de ej ion de
obras previas inmedialas a la salicitud de la licencia del
local por el cual se sobcita la licencia,
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BASE LEGAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥

b REQUISITOS

Namero v'.'anonumcién

TRAMITACION ()

_ CALIFICACION
! Evaluacién
7 3

Auto-
métic

| (en % uIT

{en Sﬂ‘f =
Afio 2016} S

3950.00

PLAZO PARA
RESOLVER

(phdi_g_sﬁhﬂu) 1

INICIO DEL PROCEDI-
e

AUTORIDAD " :
COMPETEN-TE
PARARESOLVER

| INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

~ RECONSIDERACION

Requisitos especificos (anuncios publicitario ylo

toldo)

Presentar las vistas siguiertes:

- Disefia (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones: asi
como la indicacién de los materiales de fabricacién

- Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano yla
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando
su posicionamiento virtual a partir de un mantaje (dibujo).

MNotas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444 esta Ia exi ia de ion de
mas de des ejemplaresde la documentacién vinculada al

tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el
tramite de soiicitudes dz licencia, por lo que su costo esta
incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido
en el articulo 15 de la Ley N° 28876,

( ¢) De acuerdo con el segunda parrafo del articulo del articulo
11 de la Ley N* 28976, podran otergarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea

queri por el solici . De ser el caso,
el tramite y evalucion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no es aplicacién para anuncios
luminoses, iluminados, monumentales o similares.

(e) En el casa de toldos, estops podran cubrir el 80% de la vereda

hasta un maximo de 1.00m con un altura minima de 2.10ml.
desde el piso terminada de la vereda hasta ia terminacion del

alero del mismo.

Subgerencia de
Obras privadas

Gerencia
Desarrollo
Urbano

3.022.

Licencia de Funcionamiento con autorizacién
conjunta de anuncios simples para:
Estblecimientos con un area mas de 100 m2
hasta 500m2

con Inspeccién Técnica de Seguridad en
edificaciones basica ex - ante

ER s

Ley N° 27972 (27 052003). Arts. 40" y 79°
subnumeral 3.6 4

Ley N° 27444 (11.04 2001). Arts. 44° y 45°,
D.S. N° 156-2004-EF (15,11.2004). Art, 68°.
Ley N° 29060 (07.07 2007). Arts. 1°y 2°,
Ley N® 28976 (05.02.2007). Arts.7°, 8° numerales
1y2,10y11y15

Ley N° 30230 (12.07.2014). Arts. 62° y 63°
D.S. N?058-2014-PCM (3.09.2014). Arts.
1%, 8", 9" numeral 2y 40,

D.8. N°006-2013-PCM (10.01.2013)

D.S. N°020-2012-TR (30.12.2012)

Requisitos Generales

Salicitud con caracter de declaracién jurada, en
Ia cual se consignara lo siguiente:
- Numero de RUC y DNI 0 Camé de extranjeria del
solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales,
seglin corresponda
- Ndmero del DNI o Camé de extranjeria del representante
legal, en caso de persona juldica, u otros entes

| , 0 de que
actie mediante representacion
Copia de la vigencia de poder del representante legal, en
el caso de personas juridicas u otros entes colectivos.
Tratandose de representacion de personas naturales,
se requerira carta poder con firma legalizada.
Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

De ser el caso, serna exigibles los siguientes requisitos

7.825% S/.309.10
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REQUISITDS CALIFICACION s g
' DERECHO DE Evaluacion | PLAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS.
: ; - TRAMITACION (*) :  Previa |  RESOLVER - < T " -
il DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO ¥ L e | mcioDeLPROCEDI- | | AUTORIDAD
oA fen%uUIT | fenSHI ol | fen dias habiles) Moo PARA RESOLVER
Afio 2016) | Posi- |Nega- .
; . : | 350,00
Ordenanza N° 133-MDSM (12.09.2007) 4.1. Copia simple del titulo profesicnal en caso de servicios
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI relacionados con la salud
(13.09,2008), 4.2 Informar en el farmato de solicitud de declaracién jurada
Ordenanza N° 1094(23.12.2007). sobre el numero de establecimientos de acuerdo a la
Arts.18°20% y 21", normativa vigente
D.S. N° 020-2012-TR 4.3. Copia simple de la aulorizacién sectorial contenida en el
Ley N° 27157 Art. 37, 42 y CAPITULO IV Decreto Suprema N°006-2013-PCM o norma. quelo
sustituya o reemplace.
Giros aplicables: 4.4, Copia simple de la izacion dida por el Mini
de Cultura, conformea la Ley N°® 28296, ley General del
1. Edificaci , recintos o i laci Patrimonio Cultural de la Nacion. Excpeto en los casos
de hasta 2 niveles de terreno o calzada en que el Ministerio de Cultura haya participade en las
desde 101 m2 hasta 500 m2 como: etapas de remodelacion y menitereo de ejecucion de
fiendas, talleres mecanicos, establecimientos obras previas inmedialas a la solicitud de la licencia del
de h e, i local por el cual se solcita |a licencia.
edificaciones de salud.
2. Pubs-karackes, licorerias, bar, ferreterfas
con un darea hasta 500 m2 € [Requisitos Especificos (A bli ylo Subgerencia de Gerencia
3. Instituciones educativas hasta 2 niveles, toldo) Obras privadas Desarrollo
con un érea hasta 500 m2 y con un maximo 5 Presentar las vistas siguientes: Urbano
de 200 alumnos por tumno. - Disefio (dibujo) del anunco ylo toldo, con sus dimensiones; asi
4. Cabinas de internet con un méaximo de 20 como la indicacién de los materiales de fabricacién
computadoras. - Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano yla
5. Gimnasios hasta un drea de 500 m2 y que edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando
solo cuente con maquinas mecanicas. su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).
6. Agencias bancarias, oficinas
administrativas, entre ctras de evaluacién
similar hasta 500 m2 y que cuenten con un Notas:
maximo de 20 computadoras. {a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
7. Playas de estacionamiento, granjas, entre N* 27444, esta prohibids la exigencia de presentacién de
otros que sean de un solo nivel y sin techar. mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo,
(b) La verificacion de los alances de la Declaracién Jurada de
observancia de Condiciones de Seguridad se efectua
atraves de |a TSE Basica realizada por la Municipalidad {
con posteoridad al olorgamiento de la licencia de ‘
funcionamiento. i
() De acuerdo con ef segundo parrafo del articulo del articulo
11 de la Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de
funcienamiento de vigencia temporal cuando asi sea
r ido expr por el salici . De ser el caso,
el tramite y evalucion, aplicables al presente caso.
(d) La autorizacién conjunta no es aplicacion para anuncios
luminosaos, ilumi T © simil
(e) En el caso de toldos, estops podran cubrir el B0% de la vereda
hasta un maximo de 1.00m con un altura minima de 2.10mi.
desde el piso terminadode |a vereda hasta la terminacién del
alero del mismo.
3.02.3 |Licencia de Funci i con i A |Requisitos Generales x 10 Subgerencia de Subgerente de
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CALIFICACION :

N°DE |

REQUISITOS

Evaluacién

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

. DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENT, Fw ___ INICIO DEL PROCEDL- | U L2TERE _ _ :
TRIENES g = | Ubicacién | (en % UIT sy PARARESOLVER |  RECONSIDERACION _ APELACION
. . | Afoz2018) - . o :
: -- . 23950.00 4 . : 5
|eenjunta de anuncios simples para: |Solicitud con cardcter de declaracién jurada, en {diez) dias Administracién Licencias y Licencias y Desarrollo Econamica
Establecimientos con un area mas de 500m2 la cual se consignara lo siguiente: Documentaria y Comercio Comercio ¥ Cooperacién
y no comprendidos en las categorias anteriores Numero de RUC y DNI o Camé de extranjeria del Archiva Tecnica
lici 1 de juridicas o
e Lt k naturales, segiin corresponda
Nimero del DNI o Carné de extranjeria del
Ley N° 27972 (27.05.2003). Art. 81° numeral 1.8. representante legal, en caso de persona juridica, u
otros entes colectivos, o traténd de
Ley N° 27444 (11.04.2001). Arts. 44° y 45°. naturales que actle mediante representacién
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004). Art. 68°, Copia de la vigencia de poder del representante legal, en
Ley N° 20060 (07.07.2007). Arts. 1°y 2°. el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Ley N° 28976 (05.02.2007). Arts.7°, 8° (numeral 3), 10y 11y 15. Tratandose de representacion de personas naturales,
Ley N° 30230 (12.07.2014). Arts. 62 y B3° se requerira carta poder con firma legalizada.
D.5. N°058-2014-PCM (3.09.2014). Arts. 10y 11 C de lai 61 técnica de L en
D. 8. N° 006-2013-PCM (10.01.2013) Art. 3 y Anexo edificaciones de Detalle o Multidiscipiinaria, segdn corresponda
D. 8. N° 020-2012-TR (30.12.2012) Indicacién del numero de comprobante de page por derecho de 2739% S/ 108.20
Ordenanza N° 139-MDSM (12.09.2007) tramite.
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008)
Ordenanza N° 1094(23.12.2007). Arts.18° 20" y21°,
D.S. N°020-2012-TR Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)
Ley N° 27157 Art. 37, 42 y CAPITULO IV De ser el caso, seran exigitles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del fitulo profesional en caso de semvicios
relacionados con |2 salud
5.2, Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el numerc de establecimientos de acuerdo a la
normativa vigente
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle 5.3. Copia simple de |a autorizacién sectorial contenida en el
1. Edificaciones de mas de dos niveles, el sotano Decreto Suprema N* 006-2013-PCM o norma que o
se considera un nivel, o con un area mayor de sustituya o reemplace.
quinientos metros cuadrados (500 m2), tales 54. Copia simple de la auterizacion expedida por el Ministerio
como: tiendas, areas comunes de los edificios de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, ley General del
, talleres r icos, blecimientos Patrimonic Cultural de la Nacién. Excpeto en los casos
de hospedaje, ntes, , edificacion en que el Ministerio de Cultura haya participade en las
de salud, templos, bibliotecas , bares, pubs-karackes, etapas de remodelacion y monitereo de ejecucion de
licorerias, ferreterias, carpinterias e imprentas, obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del
entre otros. lacal por el cual se solicita |a licencia.
2.1 ias livianas y medi quiera sea
el area con la que cuenten.
3. Centros culturales, museas, entre otros de
similares caracteristicas, cualquiera sea el area Requisi pecil (A i blicitario y/o Subgerencia de Gerencia
con la que cuenten. toldo) Obras privadas Desarrollo
L Urbano

4. Mercados de Abasto, galerias y centros

comerciales, entre otros de similar evaluacion ,

cualquiera sea el area con la que cuenten.

3. Locales de espectaculos deportivos y no departivos
(estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, centras

de convenciones, entre otros), cualquiera sea el area

con la que cuenten.

6. Centros de diversion {salas de juego, casinos y tragamone-
das, telepodromos, bingos, salsodromos, pefias, café teatros
clubes nocturnos), cualquiera sea el area con el que cuenten.

Presentar las vistas siguientes:

- Diseno (dibujo) del anuncis y/o toldo, con sus dimensiones; asi
como la indicacién de los materiales de fabricacién

- Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano yla
edificacién donde se ubicera el anuncio y/o toida; considerando
su posicionamiento virtuala partir de un montaje (dibujo).

Notas:
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REQUISTITOS . il CALIFICACION 8 ;
. . . _DERECHODE | | Evatuacion INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i e . e ; TRAMITACION () Previa . 2 - : : i "
] i DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Nimero y Denominacion T : ' : g oureten s
ORDEN BASE LEGA : o = : {en dias Mh'ﬂ) IiEODNﬁDERACIﬂN :
7. Agencias b , oficinas admini . entre (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de fa Ley
ofras de evaluacion similar que cuenten con un N*® 27444, esta prohibido la exigencia de presentacién de
area mayor a 500 m2 o un numero mayor de 20 mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
computadoras o maquinas fetocopiadoras o tramite administrativo.
|similares. (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo del articulo
8. Instituciones educativas que cuenten con un area 11 de la Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de
de mas de dos niveles (el sotano se considera un nivel) funcionamiento de vigencia tempaoral cuando asi sea
- ¥/o un area de 500m2 y/o mas de 200 alumnos por turno. requeri p por el solicit . De ser el caso,
9. Cabinas de internet que cuenten con un numero el tramite y evalucion, aplicables al presente caso.
mayor de veinte (20) computadoras o maquinas (c) La autorizacion conjunia no es aplicacion para anuncios
fotocopiadoras o similares. luminosos, iluminados, monumentales o similares.
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 y/o con (d) En el caso de toldos, estops podran cubrir el 80% de la vereda
mas de veinte (20) maquinas electricas hasta un maximo de 1.00m con un altura minima de 2.10ml,
11. Gimnasios que cuenten con mas de quinientos metros desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del
cuadrados (500 m2) y/o mas de diez (10) maquinas que alero del mismo.
requieren conexion electrica parta funcionar. (e) De acuerdo al articulo 7 de la Ley N* 28976, en los casos
12. Las playas de estacionamiento techadas con un area que no existan cbservaciones en el informe de inspeccion
mayor de quinientos metros cuadrados (500 m2) o Playas y la municipalidad no emita el certificado corespondiente
de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, en el plazo de tres (03] dias habiles de finalizada |a diligencia
entre otros de similares caracteristicas, que cuenten con de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
areas administrativas, de servicios, entre otras similares solicitar la licencia de fancionamienta, reemplazando el
que por su naturaleza presenten techo con un area certificado con la presentacion del informe. Es obligacién
ocupada mayor a quinientos metros cuadrados (500 m2) del funcionario competente de la Municipalidad continuar el
13. Las demas edificaciones que por su complejidad tramite bajo rresponsabilidad.
califiquen para este tipo de inspeccion.
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, fabriquen o
comercialicen materiales y/o residuos peligrosos que
representen riesgo para la poblacion
3.04 |Licencia de f o para Requisitos Generales X 10 Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerente de
Solicitud con caracter de declaracion jurada, en (diez) dias Administracién Licencias y Licencias y Desarrolio Economico
la cual se consignara fo siguente: Documentaria y Comercio Comercio ¥ Cooperacién
- Numero de RUC y DNI o Camné de extranjeria del Archivo Tecnica
solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales,
Base Legal: segan cofresponda.

Ley N° 27972 (27.052003). Art. 81 . numeral 1.8.

Ley N° 27444 (11.04.2001). Arts. 44° y 45°.

D.S. N°156-2004-EF (15.11 .2004). Art. 68",

Ley N° 28060 (07.07.2007). Arts 1° 2

Ley N 28976 (05.02 07). Arts.3%, 7°, 8° (primer parrafo - numeral 2)
11y15,

Ley N* 30230 (12.07.2014). Arts. 62° y 63°

D.5. N° 058-2014-PCM (3.09.2014), Art. 8° (numeral 92)
D.S. N° 006-2013-PCM (10.01.2013) Art. 3 y Anexo

D.S. N° 020-2012-TR (30.12.2012)

Qrdenanza N° 139-MDSM (12.09.2007) Articulo 22°

- Namera del DNI o Camé de extranjeria del representante
legal, en caso de persona juidica, u otres entes colectivas,

o tratandose de que actiie

representacion.

Copia de la vigencia de poder del representante legal, en

el caso de personas juridicas u otros entes colectivos.
Tratandese de representacion de personas naturaies,

se requerira carta poder con firma legalizada.

Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos
4.1. Copia simple del titulo profesional en caso de senvicios

2.592% S/, 102.40
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:\l UNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N* 2361/MML

APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM

REQUISITOS

N°DE

DENOMINACIGN DEL PROCEDIMENTO Y

BASE LE

Nimero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

: {en 81)1‘!{ :

(en dias hahiles)

| PLAZO PARA
HESQLVER

INICIO DEL PROCEDI-
 MEENTO

AUTORIDAD

COMPETEN-TE |

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

relacionados con la salud

4.2, Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N°006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reempiace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N*" 27444, esta prohibido la exi ia de pr ion de
mas de dos ejemp de la d tacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el
tramite de salicitudes de licencia, por lo que su costo esta
incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido
en el articulo 15 de la Ley N°® 28976,

() De acuerdo con el segundo parrafo del articulo del articulo
11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante, De ser el caso,
el tramite y evalucion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. De la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite |a realizacién de actividades
simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Tecnicas de
Seguridad en edificaciones, los abjetos de inspeccion que
forma parte de una edficacion que califica para una ITSE de
Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
Que corresponde a Ia edifcacion que los alberga.

3.05 |Variacion de area ial o

Base Legal:

Ley N° 27972 (27 05.2003). Arts. 40° y 81°
numeral 1.8.

Ley N° 27444 (11.04.2001). Arts. 44"y 45°

D.S: N° 156-2004-EF (15.11 .2004). Art. 68°.

Ley N° 29060 (07 07.2007), Arts.1° v

Ley N° 28976 (05.02.07) Arts. 3%, 7°, 8%, 11° y15°
Ley N 30230 (12.07.2014). Arts. 62" y 63°

D.S. N°058-2014-PCM (3.08.2014)

Arts. 17, 8%, 9"y 10°.

Requisitos Generales:
Solicitud con caracter de declaracion jurada, en
la cual se consignara lo siguiente:

- Numero de RUC y DNI o Camné de extranjeria del
solicitante, tratandose de pesonas juridicas o

naturales, segiin corresponda

- Numero del DNI o Carné de extranjerfa del representante
legal, en casa de persona juridica u otros entes

I L ofr de que
actle mediante representacion
- Numera de la licencia de furcionamiento
Copia de la vigencia de poder del representante legal, en
el caso de personas juridicas u otros entes colectivos
Tratand de repr ion de
se requerira carta poder con firma legalizada
Derecho de tramitacién
a) Con inspeccion de TSE Basica ex - ante a cargo de ia
Municipalidad
b} Con inspeccion de ITSE Multidisciplinaria o de detalle
a cargo de |a Municipalidad de Lima o INDEC!

(debera presentar certificada correspondiente)

4.182% S/, 16520

0.795% Si.3140
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N° 2361/MML

REQUISITOS f
PLAZO PARA - |
4 i il | : ~ RESOLVER ‘ L
 DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO i - NICIO DEL PROCEDH | AUTOTOAD
ORDEN| BASELEGAL {en dias habiles) MIENTO | paRA RESOLVER
3950.00 | . .
3.06 |Ampliacién de giro compatible Requisitos Generales: X 10 by ia de Subg: de Subgerente de Gerente de
1 Solicitud con caracter de declaracién jurada, en (diez) dias Administracion Licencias y Licencias y Desarrollo Economico
la cual se consignara lo siguiente: Documentaria y Comercio Comercio y Cooperacitn
Archivo Tecnica
Base Legal: - Numero de RUC y DNI o Carné de extranjeria del
solicitante, tratindose de personas juridicas o
Ley N° 27972 (27.05.2003). Arts. 40° y 81 naturales, segdn corresponda.
numeral 1.8.
Ley N° 27444 (11.042001). Ars. 44° y 45°.
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004). Art. 68°.
Ley N® 29060 (07.07.2007) Arts 1°y 2°. L - Numero del DNI o Carné de extranjeria del representante
Ley N° 28976 (05.02.07). Ats. 3°, 7°, 8", 11"y legal, en caso de persona juridica u otros entes
D.S. N°058-2014-PCM (3.09.2014) colectivos, o tratindose de personas naturales que
Ars. 1°, 87y 9" actle mediante representacion
Resolucién N° 0155-2010/CEB-INDECOPI
(01.07 2010).Literal E2
D.S. N° 006-2013-PCM (10.01.2013) - Ndmero de la licencia de funcionamiento
D:S: N° 020-2012-TR (30.12.2012)
2  |Poder vigente del representante legal, en el caso de
personas juridicas u otros entes colectivos
Carta poder con firma legalzada en caso de persona
natural
3 |Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva,
en el caso de aquellos giros a ampliar conforme a Ley
ia requieran de manera previa a la autorizacion de la
ampliacién
4  |Derecho de tramitacion
a) Con inspeccion de ITSE Basica ex - ante a cargo de la 2914% S/, 115.10
Municipalidad
b) Con inspeccion de ITSE Multidisciplinaria o de detalle 0.620% S/.24.50
a cargo de la Municipalidad de Lima o INDECI
(debera certificado iente)
3.07 |Cese de actividad i il Requisitos Generales: Gratuito Gratuito X S Subgerencia de Subgerente de
ylo de servicios 1 Solicitud simple en donde se informe: (cinco) dias Administracion Licencias y
- Nombre del titular de Ia Licencia de Funcionamiente o Documentaria y Comerdio
Autorizacion conjunta . Archivo
Base Legal: - Numero de DNI 0 Camné de Extranjeria del representante legal, en
caso de persona jundica u otros entes colectivos; o tratandose
Ley N° 27972 (27 .05.2003). Art. 81, numeral 1.8 de personas naturales que actuen mediante representacién.
Ley N° 27444 (11.04 2001). Arts. 44" y 45°, - No de la licencia de funcionamiento
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004). Art. 68°. - Fecha de cese de actividades
Ley N° 29060 (07.07 2007). Arts. 1" y 2°.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N* 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N* 2361/MML

REQUISITOS CALIFICACION 3
’ - . HERECHADE o haRARe INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
| : ; ) TRAMITACION (*) ! - RESOLVER = -
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Fm i . o Wico zE"N"T';“E“‘ c%c:‘!rxjam Pl ;
ORDEN b Uikaciin (IR WY B okl e PARARESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
Ley N° 28976 (05.02.2007). Arts. 3°, 7°, 8°, (primer parrafo-numeral
3), 10,11y 15.
Ordenanza N° 139-MDSM (12.09.2007) Articulo 41°
3.08 |Cambio de Razon Social, manteniendo los datos Requisitos Generales: X 10 Subgerencia de Subgerente de
vinculados en la licencia de funcionamiento (diez) dias
1 |Salicitud con caracter de declaracién jurada, en Ar Li ias y
Ia cual se consignar lo siguiente: Documentara y Comercio
Archivo
- Numero de RUC y DNI o Carné de extranjeria del
licit tr de juridicas
Base Legal; - Numera del DNI o Camné de extranjeria del representante
tante legal, en caso de persona juridica u otros entes
Ley N° 27972 (27.05.2003), Arts, 40° y 79° colectivos
subnumeral 3.6.4 - Informacién de |a nueva razén social y documento
Ley N° 27444 (11.04.2001). Arts. 44° y 45°, que lo acredite
D.S. N° 156-2004-EF (15.112004). Art. 68°. - Numero de la licencia de uncionamiento
Ley N° 29060 (07.07.2007). Arts.1°y 2° 2 |Copiade la vigencia de poder del representante legal, en
Ley N° 28976 (05.02.2007). Arts.3°, 8° 11"y 12°. el caso de personas juridicas u otros entes colectivos.
Ley 29566 (28.07.2010). Art. 5°. Ley que modifica Tratandose de representacion de personas naturales,
diversas disposicicnes con el cbjeto de se requerira carta poder con firma legalizada.
i de obligaci it 3 |Copia de la Escritura Plblica de cambio de
Resolucion N? 0155-2010/CEB-INDECOPI denominacién o razon social, ficha registral o
(01.07.2010), literal E.2 cualquier documento que acredite el cambio de
denominacion o razon social segin sea el caso. 0.777% $/.30.70
4 |Derecho de tramitacién
Nota: El derecho de tramite se establece en funcion al
costo de emitir un nuevo certificado de Licencia de
Funcionamientoe
3.09 |Modificacion de datos de la licencia de Requisitos Generales: X 1 ia de Subg de
funcionamiento, manteniendo el drea y giro, por 1 |Solicitud con caracter de declaracion jurada, en Gratuiito Gratuita (diez) dias Administracién Licencias y
cambio de otros datos vinculados con la |a cual se consignara lo siguiente: Documentaria y Comercio
licencia Archivo
- Numero de RUC y DNI o Camé de extranjeria del
solicitante, tratandose de personas juridicas o
Base Legal: naturales, segin corresponda
- Numero del DNI o Carné de extranjeria del representante \ I’ .
Ley N° 27972 (27.05.2003). Arts. 40° y 79° legal, en caso de persona juridica u otros entes |
subnumeral 3.6.4 colectivos, o tratdndose de personas naturales que \ 31
Ley N° 27444 (11.04.2001). Arts. 44° y 45°. actie mediante representaciin 7 _j’/" )
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004). Art. 68°. - Informacién de los datos a modificar o actualizar A
Ley N° 28976 (05.02.2007). Arts.3°, 8. adjuntando los documentos que lo sustenten 4 &
Resolucion N° 0155-2010/CEB-INDECOPI - El nimero de la licencia de funcionamiento /
(01.07.2010), lteral E.2. 2 |Copia de la vigencia de poder del representante legal, en A '
el caso de personas juridicas u otros entes colectivos.
Tratandose de representacon de personas naturales,
se requerira carta poder con firma legalizada.
310 |A para ylo esp los piibl con una Requisitos Generales: X 7 Subgerencia de Subg: de Subgerente de Gerente de
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#AUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N* 2361/MML

 DENOMINACION DEL PR EDIMIENTO ¥

BASE LEGAL

REQUISTTOS

Ubicacién | (en % UIT

_ DERECHO DE
TRAMITACION ()

_ CAL

PLAZO PARA
'RESOLVER

| Ao 2016) |
395000 |

INICIO DEL PROCEDI-
. MIENTO

~ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA RESOLVER |

RECONSIDERACION

anfluencia menor o igual @ ‘personas, realizadas en recintos
© locales NO AFINES a su disefio

Base Legal:

Ley N° 27972 (27.05.2003). Arts. 40° y 79°

subnumeral 3.6.4

Ley N° 27444 (11.04.2001). Arts. 34°, 35°

44°y 45,

Ley N° 25060 (07.07 2007)

D.8.N° 156-2004-EF(15.11 2004). Arts.55% 68°.

D.S. N°058-2014-PCM (3.09.2014)

Arts. 10°, 12°, 13° y 40°.

Ordenanza N* 139-MDSM (12.08.2007) Articulo 27°, 28°, 29°
30°y 31°

Solicitud con caracter de declaracién jurada, en
la cual se consignara lo siguiente:

la cual se consignaré lo siguiente:

- Numero de RUC y DNI oCarné de extranjeria del
solicitante, tratandose de personas juridicas o
naturales, segun corresponda

- Numero del DNI o Caméde extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes
colectivos, o tratandose de personas naturales que
actie mediante representacion

Capia de la vigencia de poder del representante legal, en
el caso de personas juridicas u otros entes colectivos.
Tratandose de representacion de personas naturales,
se requerira carta poder simple.

Copia de declaracion jurada de la cantidad de boletaje
6 similar a utilizar con una enticipacion de 7 dias antes
de |a puesta a disposicion del pablico

En caso que el evento se realiza en forma eventual

se debera presentar adicionalmente:

Copia de pago de una garantia equivalente del 15%
del impuesto calculado sobre la base capacidad o
aforo.

Derecha de tramitacién

Nota: La edificacion disefiada para la realizacion de
espectaculos y/o eventos, en las cuales

se realicen actividades no afines

a su disefio requieren una irspeccion técnica de
defensa civil a cada evento y/o espectaculo. Art. 12
del D.S. N° 058-2014-PCM

Nota: El costo de fa inspeccion se encuentra incluida en
el monte del derecho de tramite, debido que la actividad
de la inspeccion hasta 3000 personas se encuentra a
cargo de la Municipalidad. At. 13 del D.S. N® 058-2014-
PCM.

2081% s/ 82.20

(siete) dias

Administracién
Documentaria y

Archivo

Licencias y
Comercio

Licencias y Desarrollo Ecanomico

Comercio y Cooperacion

Tecnica

Autorizacion para eventos ylo espectaculos publices con una
afluencia menor 6 igual a 3000 reali en reci
o edificaciones AFINES a su disefio

Solicitud con cardcter de declaracién jurada, en
la cual se consignara lo siguente:

- Namero de RUC y DNI o Carné de extranjeria del
solicitante, tratdndose de perscnas juridicas o
naturales, segin corresponda
- Numero del DNI o Camné de extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes

lectivos, o de naturales que

actie mediante representacitn
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICG DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N* 2361/MML

REOUISTTOS 7 i 4 CALIFICACION i : = =
: - = L e | e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
ENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ s : = liiagl o : -
BASE LEGAL n f (en dias habiles) - PARA RESOLVER \ RE'.G;JI‘@.SIDE v
= FIE R 5 sEelicg Ao =
Ley N° 27972 (27.05 2003). Arts. 40° y79° Copia de la vigencia de pader del representante legal, en
subnumeral 3.6 .4 el caso de personas juridicas u otros entes colectivos.
Ley N° 27444 (11.04.2001). Arts. 34°, 35° Tratandose de r ion de p
447 y 45, se requerira carta poder smple.
Ley N° 28060 (07.07.2007) Copia de declaracién jurada de la cantidad de boletaje
D.S.N® 156-2004-EF(15.11 -2004). Arts 55°y 68° © similar a utilizar con una anticipacion de 7 dias antes
D.S. N° 058-2014-PCM (309 2014) de [a puesta a disposicién del pablico
Arts. 8°10°, 12°, 13"y 40°, En caso que el eventa se realiza en forma eventual se
Ordenanza N° 138-MDSM (12.09.2007) Articulo 27°, 28°, 29° debera presentar adicionalmente:
30°y 31° Copia de pago de una garantia equivalente del 15%
del impuesto calculado sobre |2 base capacidad o
aforo. 1.810% 81.71.50
Derecho de tramitacion
Nota La edificacion disefiada para la realizacion
de espectaculos y/o eventos, en las
cuales se realicen actividades afines a su disefio
no requieren una inspeccién técnica de seguridad
de defensa civil a cada evento y/a espectaculo,
séla serd necesaria |a realizacion de una
visita de defensa civil Art. 12 del D.S. N° 058-2014-PCM
Nota: El local donde se realice el eventa y/o espectaculo
publice debera contar previamente con su respectivo
Certificado de ITSE vigente
Art. 8 del D.S.N° 058-2014-PCM, o
informe de insp tecnica sin observaci de
acuerdo a la Ley N° 30230, art. 62°
Neta: El costo de la visita se encuentra incluida en el
mento del derecho de trémite, por que dicha actividad
Se encuentra dentro del parametro de las inspecciones
de hasta 3000 personas que es de competencia de la
[Municipalidad. Art. 13 del D.S. N° 058-2014-PCM
342 Requisitos Generales: X 7 Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerente de
Autnrizf::ién para eventos ylo espectgcutos pahli::zs con una Solicitud con cardcter de declaracién jurada, en (siete) dias Administracion Licencias y Licencias y Desarrollo Economico
:2;’:‘;‘;;’:?;&?: :: disem; re: en L] Ia cual se consignard lo siguiente: Documentaria y Comercio Comercio ¥ Coaperacién
Archivo Tecnica
- Numero de RUC y DNI o Camé de extranjeria del
solicitante, tratandose de personas juridicas o
naturales, segin corresponda
- Numero del DNI o Camné de extranjeria de! representante
Base Leqal; legal, en caso de persona juridica u otros entes
colectivos, o tratandose de personas naturales que
Ley N° 27972 (27.05.2003). Arts. 40° y79° actie mediante representacién
subnumeral 3.6.4 Copia de la vigencia de poder del representante legal, en
Ley N° 27444 (11.04.2001). Arts. 34*, 35° el caso de p juridicas u otros entes coll
44°y 45, Tratandose de representacion de personas naturales,
Ley N* 29060 (07.07 2007) se requerira carta poder simgle.
Ley N° 30230 (12.07 2014). Arts. 62" y 63° Documento que acredite la visita de defensa
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“UNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N* 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N* 236 1/MML

NeDE |

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

:

REQUISITOS

i :

Niimero y Denominacion

- = | _CALIFICA

- PLAZO PARA
~ RESOLVER

i

(en dias habiles) |

AUTORIDAD

INICIO DEL PROCEDI- .
O WEnTo | COMPETEN.TE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS

- RECONSIDERACION

 APELACION

D.S.N° 156-2004 EF(15.11 2004), Arts.55° 68"

D'S. N° 058-2014-PCM (3.09.2014)

Arts. 8, 10°, 12°, 13° y 40°.

Ordenanza N° 139-MDSM (12,09.2007) Articulo 27°, 28°, 23°
300y 310

civil (de la Municipalidad Metropolitana de Lima)
Copia de declaracién jurada de la cantidad de boletaje
& similar a utilizar con una anticipacion de 7 dias antes
de la puesta a disposicién del piblica

En caso que el evento se realiza en forma eventual se
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h HUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N° 2361/MML

REQUISITOS

N°DE |
ORDEN

N DEL PROCEDIMIENTO ¥
- BASE LEGAL

(en i‘im’&
Afio 2018) |

PLAZO PARA
- RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL PROGEDI-
MlEm-

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION l:ne'r'zzcmz:u:ass=

 RECONSIDERACION

APELACION

deberd presentar adicionalmente

Copia de pago de una garantia equivalente del 15%
del impuesto calculado sobre la base capacidad o
aforo,

Derecho de tramitacién

Nota: La edificacion

disefiada para la realizacién de espectaculos y/o

eventos, en las cuales se realicen actividades afines

a su disefio no requieren una inspeccién técnica de

seguridad de defensa civil previa a cada evento y/o
ctaculo, sblo serd r iala izacion de una

visita de defensa civil, Art, 12 del Decreto Supremo

N° 058-2014-PCM

Nota: El local donde se reslice el evento vio espectaculo
publica debera contar previamente con su respectivo
Certificade de ITSE vigente

Art. 8 del D.S N° 058-2014-PCM, o
informe de inspeccion tecnica sin observaciones de
acuerdo a fa Ley N° 30230, art. 62°

0615% §/.2430

3.13  |Autorizacion para eventos ylo especticulos
publicos con una afluencia mayor a 3000

P s en
NO AFINES a su disefio

o locales

Base Legal:

Ley N° 27972 (27.05.2003). Arts. 40°y 79°
subnumeral 36.4

Ley N° 27444 (11.042001), Arts. 34°, 35°

44"y 45.

Ley N° 29060 (07.07.2007)

Ley N° 30230 (12.07.2014). Arts. 62° y 63°
D.S.N° 156-2004-EF(15.11.2004). Arts.55°y 68°
D.S. N°058-2014-PCM (3.09.2014)

Arts. 10°, 12°, 13° y 40",

Ordenanza N° 139-MDSM (12.09.2007) Aticula 27°, 289, 29°
30°y 31°

Requisitos Generales:
Solicitud con caracter de declaracion jurada, en
Ia cual se consignard lo siguiente:

- Nimere de RUC y DNI o Gamé de extranjeria del

lici , tratandose de juridicas o
naturales, segln corresponda
- Numerc del DNI o Carné de extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otres entes

lectivos, o de p
actle mediante representacion
Copia de la vigencia de poder del representante legal, en
el caso de personas juridicas u otros entes colectivos.
Tr de repi de personas r I
se requerira carta poder simple.
Certificada de inspeccion técnica de seguridad
de defensa civil (Municipalidad Metropolitana de Lima)
Copia de declaracion jurada de la cantidad de boletaje

naturales que

a similar a utilizar con una anticipacién de 7 dias antes
de la puesta a disposicién del pablico

En caso que el evento se realiza en forma eventual se
debera presentar adicionalmente

Ceopia de pago de una garantia equivalente del 15%
del impuesto calculado sobre la base capacidad o
aforo,

Derecho de tramitacion

Nota: La, edificacion
di para la realizacion de ylo
eventos, en las cuales se rezlicen actividades no afines

0.795% 5/.21.40
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NUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N° 2361/MML

REQUISITOS CALIFICACION T
: Evaluacién PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e . . .. e | T RESOLVER | _ : i
- | PENOWACION DEL PROCEDIMIENTO Y Nuamero y Denominacién | fog:igof o —— Imilic ’ = ’N'FD.:ELWED‘“ | EN-TH
ORDEN| e Ubicacién Ll O 180 Bies hiuieg) ENTO | PARARESOLVER |  peconmoemacion APELACION
a su disefio requieren una TSDC previa a cada evento
ylo especticulo. Art. 12 del D. S. N° 058-2014-PCM
Nota: El local donde se rezlice el evento y/o espectaculo
publico debera contar prevamente con su respectivo
Certificado de ITSE vigente
Art B del D.S.N® 058-2014-PCM,
SUB GERENCIA DE LICENCIAS Y COMERCIO: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

3.14 |Duplicado de certificado de licencia Requisitos Generales: X 5 b ia de bx de

de funcionamiento (cinco dias) Administracién Licencias y

Documentariay Comercio

Base Legal: 1 Salicitud con caracter de declaracién jurada Archiva

Ley N° 27972 (27.05.2003). Arts. 40° y 79"

subnumeral 3.6.4

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44°, 45" y 160°. 2 |osrechivas tamsaciae 0.742% §/.29.30

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68°.

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3"y 8.
GERENCIA DE RENTAS Y ADMINISTRACION TRIBUTARIA | it 5
4.00 DEPENDENCIA: SUBGERENCIA DE REGISTRO Y RECAUDACION TRIBUTARIA - PROCEDIMIENTOS ADMNISTRATIVOS . : :

4.01 |Solicitud de inafectacié ion o 1 Presentar solicitud simple, frmada por el solicitante o X 45 dias Subqerencia de Subgerente de Tribunal Fiscal

beneficio tributario del representante legal de ser el caso (cuarenta y cinco) Administracion Registro y
2  (Exhibir el documento de identidad vigente de la persona que dias Dx y F sion

Base Legal; realice el tramite. Archivo Tiibutaria

Ley N" 27972 (27.05.2003). 3 En el caso de representacién, presentar poder especifico

Decreto Supremo N° 156-2004-EF y vigente en documento publico o privade con firma legalizada

modificatorias (15.11.2004). Aris. 17°, 27°, 28° y37° ante notario o certificada per fedatario de la Municipalidad Gratuito Gratuito

Decreto Supremo N° 133-2013-EF (22.06.2013) Art. 162 y 163. 4 |Presentar documentacion que acredite la condicion de

Ley N°27444 (11.04.01).

4.02 |Recurso de reclamacion contra orden de pago, resolucién de 1 |Presentar escrito fundamentado, firmado por el X 9 meses Subgerencia de Subgerente de Tribunal Fiscal
gelermi‘naf:i(:;': resolu|:_i6|_1 de m:l;a tributar_in;:salucién_ﬁcha racurrente o f egal, debid: Fr— P — Fiegistro'y (Apetacion)
que r:suetva, lict de devolucié luci que do por abogado hatil Documentaria y Recaudacion
determinan la pérdida de f en materia 2 |En el caso de representacitn, presentar poder especifico Archivo Tributaria
actos que tengan relacién con la determinacién de la deuda vigente en documenta publico o privado con firma legalizada
tributaria. ante notario o certificada por fedatario de la Municipalidad

3 |Acreditar el pago de la deuda no reclamada en casa de la J
Resolucién de Determinacion y de Multa o el integro de la |
contenida en una orden de pago, actualizada a la fecha de b
Base Legal: pago Gratuito Gratuito il
Ley N* 27972 (27.05.2003) 4 |Encaso de extemporaneidad (Resolucién de Determinacién, A
Ley N* 27972 (27.05.2003). de Multa y Orden de Pago), acreditar el pago de la totalidad 4
Decreto Supremo N° 133-2013-EF (22.06.2013) de la deuda o presentar carta fianza bancaria o financiera por
Arts. 124°, 132° al 135° 136°,137"y 142" el monte de |a deuda actualizada hasta por nueve (09)
Ley N® 27444 (11.04.01). meses posteriores a la fecha de interpaosicién del
Ley N* 29060 (07.07.2007) recurso
403 |Solicitud de devalucion en materia tributaria g, |Frepentar solkebid fiinada i gl solfchants's fepimsastantalogal X 45 dias Subgerenda de Subgerente de
2 |Enel caso de representacitn, presentar poder especifico (cuarenta y cinco) Adrministracién Registro y
Base Leqal; vigente en documento plblico o privado con firma legalizada dias Documentaria y Recaudacién
Ley N° 27972 (27.05.2003) ante notario o certificada por fedatario de la Municipalidad Gratuito Gratuito Archivo Tributaria

Pégina 25 de 86




HUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N° 2361/MML

i REQUISITOS CALIFICACION it i : i 3 B :
. ' Evaluacién |  PLs ‘ : INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
“,. . . . 2 : Brii ) . 1o i 5
" DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO ¥ Ninro s b i : ke INICIO DEL PROGEDI- | AUTORIDAD R s
- BASE LEGAL e mero y Denominacién e e COMPETEN-TE | i
2 : e i {en%UIT | : e PARA RESOLVER RECONSIDERACION |
i Ao 2016) = E s § e
o : 3950.00

Decreto Supremo N° 133-2013-EF (22 06.2013)

Art. 23°, 38°, 162°y 163"

Ley N° 27444 (11.04.01).
4.04 |Solicitud de compensacién de pagos en materia tributaria 3 Presentar solicitud firmada por el sclicitante o representante legal 5% 45 dias Sibgerstriie Po— Tribunal Fiscal

2 |En el caso de rep ion, p poder especifi (cuarenta y cinco) Administracién Registro y
vigente en documento pibico o privado con firma legalizada dias Documentaria y Recaudacién
Base Legal; ante notario o certificada por fedatario de Ia Municipalidad Archivo Tributaria
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXQ
TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N°* 2361/MML

REQUISITOS CALIFICACION i
- ; Evaluacion | PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: ot . : Previa | RESOLVER e L - - - -
DENOMINACIGN DEL PROGEDIMIENTO ¥ | Eemmiaco i ‘ INICIO DEL PROCEDL- | AUTORIDAD |
. BASELEGAL / Cédigo / lhet  MIENTO COMPETEN-TE |
( : ASELEGAL o Ubicacion o (en dias habiles) ; PARARESOLVER |  RecONSIDERACION
Ley N° 27972 (27.05.2003).
Decrete Supremao N° 133-2013-EF (22.06.2013) Gratuito Gratuito
Art. 23°, 40°, 162" y 163",
Ley N° 27444 (11.04.01).
Ley N* 28060 (07 .07 2007)
4.05 |Solicitud de prescripcién de pagos en materia tributaria Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal X 45 dias Siibgerendia da Sibgerents de Triburial Fiscal
En el caso de repr iin, poder (cuarentay Administracion Registra y
igente en documenta piblco o privado con firma cinco) dias Doct ¥ f ion
Base Leqal: legalizada ante notario o certificada por fedatario de la Archiva Tributaria
Ley N° 27972 (27 05.2003). Municipalidad
Decreto Supremo N° 133-2013-EF(22.06.2013)
Arts. 43°, 47", 162°y 163°, Gratuito Gratuito
|Sentencia del Tribunal Constitucional
recaida en el Expediente N° 3741-2004-
AASTC (del 14.11.2005).
Resolucién N° 0099-2007/TDC-INDECOP|
Ley N® 27444 (11.04.01).
Ley N* 28060 (07 .07.2007)
4.06 |Fraccionamiento de deuda tributaria Presentar solicitud, firmada por el deudor, tercero X Subgerencia de Subgerente de
legitimado o representante legal Registro y Registro y
Base Legal: Presentar copia simple del recibo de agua, luz, R d: 1 R dacion
Ley N* 27972 (27.05.2003). teléfono o cable Tributaria Trbutaria
Decreto Supremo N° 133-2013-EF (22.06.2013). Cancelar la primera cuota cel fraccionamiento (Modulo de
Art. 36°, comespandiente atencion al
Ley N°27444 (11.04.01). En caso de pensionistas: copia simple de la contribuyente)
Ley N* 29060 (07.07.2007) boleta de pago del mes anterior
En el caso de i poder ifi
vigente en documento publico o privade con firma legalizada
ante notario o certificada por fedatario de la Municipalidad
Presentar copia certificada o autenticada por Gratuito Gratuito
fedatario de la municipalidad del cargo de la
solicitud de desistimiento, en caso la deuda materia
de acogimiento registre medio impugnatorio o
solicitudes no contenciosas ante entidad distinta
a la municipalidad b
De corresponder, adjuntar o formalizar las
garantias conforme lo estatiece el reglamento i ¥
de dela
Na registrar cuotas vencidas impagas de otros
fracci i de [a misma r en los %
ultimos doce (12) meses W
No registrar en los Giltimos doce (12) meses ofros »
i de la misma
de los cuales haya operado la pérdida por falta de
pago
4.07 |F i i de deuda no tributaria Exhibir el to de it vigente y pi X Subgerencia de Subgerente de
|informacian para el llenado de a solicitud de Registro y Registray
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ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N* 2361/MML

REQUISITOS HEEE CALIFICACION 3 : -
. DEREGHODE Ealaii | M e G e INSTANCIAS DERESOLUCION DE RECURSOS
. - - TRAMITACION (*} Previa RESOLVER o ' - A
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o - INICIO DEL PROCEDI. | _AUTORIDAD
R D 7 ~ Namero y Denominacion ; T | ' MENTO | COMPETEN-TE e
| i i 25 2 | ten%um '(_.nsm ‘{en dias habiles) | 5 PARA RESOLVER | APELACION =
* : Ao206) | L i | LACION
. L o  3950.00
Base Legal: fraccionamiento que genera el sistema, el cual R R idn
Ley N* 27972 (27.05.2003). debera ser firmado por el deudor, tercera Tributaria Tributaria
Ley N*27444 (11.04.01) legiimade o representante legal (Modula da
Ley N* 29060 (07.07.2007) 2  |Presentar copia simple del recibo atencion al
de agua. luz, teléfono o cable contribuyente)
3 |Cancelar la primera cuota del fraccionamiento
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ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N° 2361/MML.

N°DE
ORDEN

BASE LEGAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

REQUIS|ITOS

DERECHO DE
TRAMITACION ()

fen SN1I

PLAZOPARA
RESOLVER

{en dias habiles)

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DERESOLUCION DE RECURSOS

correspondiente

En el caso de rept ion, pi poder if
vigente en documento pibico o privado con firma legalizada
ante notario o certificada por fedatario de la Municipalidad
Presentar copia certificada o autenticada por

fedatario de la municipalidad del cargo de la solicitud

de desistimienta, en caso la deuda materia de

acogimiento registre medioimpugnatorio ¢
solicitudes no contenciosas ante entidad distinta
a la municipalidad.

De adjuntar o izar las
garantfas conforme lo establece el reglamento
de fracci i de la municipali

No registrar cuotas vencidas impagas de otros

fr ientos de la misma en los
Gltimos doce (12) meses

No registrar en los ditimes doce {(12) meses otros
fraccionamientos de la misma naturaleza respecto
de los cuales haya operada la pérdida por falta de
pago

Gratuito Gratuito

4.08

R de lacion de lucién que
reclamacién

Base Leqal:

Ley N° 27972 (27.05.2003)

D.S. 133-2013-EF (22.06 2013)

TUQ. Cadigo Tributario Art. 143" al 146°
Ley N°27444 (11.04.01).

Ley N* 29060 (07 07.2007)

el recurso

w

Presentar escrito fundamentado, firmado por el

recurrente o representante legal, debidamente autarizado por abogado
habil

En el caso de representacién, presentar poder especifico

vigente en documento piblco o privade con firma legalizada

ante notario o certificada por fedalario de la Municipalidad

Pago de la deuda no apelada

En caso de extemporaneidad acreditar el pago de la totalidad

de la deuda o presentar carta fianza bancaria o financiera por

maonto de la deuda actualizada hasta por nueve (09) meses
posteriores a la fecha de presentacién del recurso.

Gratuite Gratuito

Subgerencia
de Administracion

Documentaria y
Archivo

Subgerente

de Registro y

Recaudacion
Tributaria

Tribunal Fiscal

(Apelacion)

4.09

de puro d

Base Legal:

Ley N° 27972 (27 05.2003).

Decreto Supremo N° 133-2013-EF (22.06 2013)
Arts. 146° y 151°.

Ley N° 27444 (11.04.01).

Ley N° 29060 (07 07.2007)

Presentar escrito fundamentada, firmada por el

recurrente o representante legal, debidamente autorizado por abogado
habil

En el caso de r , P poder ifi
vigente en documento piblco o privado con firma legalizada
ante notario o certificada por fedatario de la Municipalidad
Pago de la deuda no apelada

En caso de extemporaneidad acreditar el pago de

la totalidad de la deuda o presentar carta fianza

bancaria o financiera por el monto de la deuda

actualizada hasta por nueve (09) meses posteriores

a la fecha de presentacién del recursa

Nota:No se censigna la calficacion por ser resuelto por el Tribunal Fiscal

Gratuito Gratuito

Subgerencia
de Administracién

Subgerente
de Registro y

D i@y
Archivo

Tributaria

Tribunal Fiscal

(Apelacién)

Constancia de no adeudo tributario

Base Leqal:

Ley N° 27972 (27.05.2003).

Ley N° 27444 (11.04.01).

Arts. 37° 107" Y 110°.

Decreto Supremo N° 156-2004-EF y
modificatorias (15.11.2004).

Decreto Supremo N* 133-2013-EF (22.06.2013) Art. 23°

Presentar solicitud firmada por el solicitante o

representante legal de ser el caso

Enelcasoder idn, poder ifi
vigente en documento pibico o privado con firma legalizada
ante notario o certificada por fedatario de la Municipalidad
Pago por derecho de tramite

0.258% S/.10.20
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REQUISITOS CAL
. DERECHO DE :  pLazOPARA DE RESOLUCION DE RECURSOS
i : . TRAMITACION (). il ~ RESOLVER 2 ! i
we DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o : el o e . INICIO DEL PROCEDI. | AUTORIDAD :
Namero y Denominacién 1 Cédigo | - matic 1= e iy COMPETEN-TE i i
ORDEN BASE LEGAL &) ensHil |, | {endias habiles) MIENTO PARA RESOLVER 2 ; :
: i i e Post Nega 3 i i e RECONSIDERACION APELACION
411 |Reimpresién de declaraciones juradas HR/PU 1 Exhibir el documento de identidad vigente del propietario o X Subgerencia de Subgerente de
de su representante, de serel caso Registro v Reqistro y
Base Legal: 2 |Enelcasoder i poder ifi R daci R ién
Ley N 27972 (27.05.2003). vigente en documenta pablico o privado con firma legalizada Tributaria Tributana
Ley N”27444 (11.04.01). ante notaric o certificada per fedatario de la Municipalidad {Modulo de atenci-
Arts. 37°, 107" y 110°, 3 |Pago por derecho de tramite 6n al contribuyente)
a) Primer Predio 0.071% §/.2.80
b) Predic Adicional 0.028% §/.1.10
412 |Expedicion de estado de cuenta de tributos 1 |Exhibir el documento de identidad vigente del propietario X Subgerencia de Subgerente de
o de su representante Registro y Registra y
Recaudacion Recaudacion
Base Legal: Tributaria Tributaria
Ley N® 27972 (27 .05.2003). Gratuito Gratuito {Medula de atenci-
Ley N° 27444 (11.0401). on al contribuyen-
Arts, 377, 107"y 110°. te)
5.00 GERENCIA DE FISCALIZACION Y CONTROL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
5.01 Recl; ion contra de Requisitos Generales
Determinacién v/o Resolucion de Multa
Tributaria emitida como consecuencia del 1 |Escrito debidarnente fundamentado y autorizado por
proceso de fiscalizacién. letrado, con registro habil, por cada tipo de Subgerencia de Gerencia de
dewda reclamada. Gratito |  Gratito X (8 meses) Aciniesracion Fiscalizaciany Sabugel
Base Legal 2 |En caso de representacion carta poder con firmas Documentaria y Control Fiscal
legalizadas o copia certificada por fedatario del Archivo
Requisitos y Procedimientos d 1to de ik deltitular y it (Av. Federico Gallese
D.S N° 133-2013-EF (22.06.2013) . Articulos N° 1327,133",135", H270
136° v 137° San Miguel)
Calificacion y Plazo
Ley N" 28060 (07.07.2007) Primera Disposicion
Complementaria y Final
D.S N* 133-2013-EF (22.06.2013) Art. 136y 163
GERENTE DE DESARROLLO URBANO T 7 T
6.00 DEPENDENCIA: SUB GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS i 3
6.01 |A izacién para la Instalacion de Infraestructura 1 |Formato Unico de Instalacién de Infraestructura de Telecomunica- Subgerencia de Subgerente de
de Telecomunicaciones. ciones (FUIT) debidamente llenado y suscrito por el solicitante o Administracién Obras Piblicas
su representante legal, dirigido al titular de la entidad. Documentaria y
2 |Copia simple de la documnentacion que acredite las facultades de Archivo
Plazo de Vigencia: representacidn, cuando la solictud sea suscrita por el representan-
a) Para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones, te leqal del solicitante.
de hasta ciento ochenta (180) dias calendaria. 3 [Copia simple de la Resoluddn Ministerial mediante la cual se {Av. Federico Gallese
b) Para lair ion de i de radi 1. de otorga concesién al solicitante para prestar el servicio ptiblica N® 370, San Miguel)
hasta ciente veinte (120) dias calendario. de telecomunicaciones. Enel caso que el solicitante sea una
empresa de valor afadido, dede de presentar copia simple de la
autorizacién a que se refiere el articulo 33 de la Ley de Telecomuni
caciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva,
Base Legal: copia simple de la constancia de inscripcion en el Registro de
proveedores de infraestructura pasiva. F
Ley N° 27972 (27.05.2003). Ar. 79° 4 |El Plan de Obras conteniendo la informacién y documentacion [ .
Ley N° 29022, (20.05.2007), Art. 2°y5° que se detalla a continuaciin: \ P f
Lev N°® 30228 (12 07 2014) Art. 2°, 3° 5°, 11° a) Cronograma detallado de ejecucién del provecto. / H
Ley 27444, (11.04.2001). Art 31 b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos seuey
Ley N° 30056 (02.07.2013) Art. 5° a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y tecnicas de las rd
D.S. N" 003-2015-MTC (1B.04.2015) Art. 5°, 7°, 127, 13", 14°, 15", instalaciones, adjuntando los pianos de ubicacién de la infraes- t
177,187, 19° v 24", tructura de telecomunicaciones. a escala 1/500. En caso de eie-
D.L. N° 1014 (16/05/2008) . Art. 2° y6° cutarse obras civiles para la instalacion de Estaciones de Radio-
Ordenanza N” 203-MML, Reglamento para la Ejecucion de comuncion, se deben anexar ademas planos de estructuras. v
Obras en las Areas de Dominio Publico Art. 2°, 4°, 7%, 8" y 9~ planos electricos, de sei el caso. a escala 1/5000 detallade v
Ordenanza N* 341-MML, Plano del Sistema Vial Metropilitano suscrito por ingeniero civil o électrico coleaiado, seqin corres-
de Lima - Art. 6° ponda.
¢) Declaracién Jurada del ingeniero civil colegiado v responsable
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REQUISITOS 7 - 7 | CALIFICACION

 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

: ] Evaluacion i
. : : o " Previa : L e -
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTOY 'Fm:? — .| INCIO DEL PROCEDI. | cgﬂ?ﬂ.ﬁg:_%a ’ . i
BASE LEGAL = e {en S {en dias habiles) ~ MIENTO i e ; - -
. Hiicachon B oo Ness: : PARARESOLVER |  RECONSIDERACION 4

o | tivo | tivo o L

de Ia eiecucién de fa obra. seqatin ei formato previsto en el Anexo
4. que indique expresamente que Iz edificacion. elementos de
saporte o superficie sobie la que se instalara la infraestructura
de tel icacion. reune las condi que su
i v adi D i en condici de ries-

ao tales como sismos, vientos. entre otros. En el caso de esta-
ciones de radiocomunicacién |a declaracion debe considerar
ademds el impacto quelas caraas ccasionen sobre las edifica-
ciones existentes, incluvendo el pesa de las obras civiles. En

ambos casos se anexaun informe con los calculos que susten-
tan la declaracion jurada efectuada. a efectos de realizar la
fiscalizacién posterior de lo ceclarado.

d) En el caso la obra implique la interrupcién del transito, se debe
adiuntar el plano de ubicacion conteniendo la prouesta de
desvios v senalizacién, e indicar el tiempo de interferencia de
cada via, asi como |as acciones de mitigacion adecuadas por
los i i a s en la ei ién de la instalaci
estableciendo |a meior forma de reducir los impactos que esto
genere.

e} Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite
Ia habilitacion del i fera r de la ejecucion de la
obra. v de ser el caso. del ingeniero civil que suscribe los planos
descritos en el literal b). exoedidos por el colegio de inaenieros
del Pera,

0 Formato de mimetizacién de acuerdo a lo previsto en la seccion

| el Anexo 2, del Decrets Supremo N* 003-2015-MT¢.

a) Carta de compromise del operador o del proveedor de infraes-

tructura pasiv a. po la cual se compromete a adoptar las medi-

das necesarias para revertir vio mitiaar el ruido. las vibraciones

u oo pacto ambiental durante |a instalacién de la infraestructy-

ra de telecomunicaciones, asi comae a cumpiir los limites

maximos permisibles.

5 Instrumento de gestion ambiental aprobada por el Ministerio de

Transportes v Comunicaciones.

6 |Pago por el derecho de tramite. 0.246% §1.870

Adicionalmente, para el caso en el que se solicite
i6n para la instalacién de una Estacié

de Radi ion, se debe pi lo si
7 |Copia simple de la partida registral o certificado reaistral inmabiliario
del predio en el que se instalara la ir ira de telecc i

ones con una antintiedad no mavor a dos meses de su fecha de
emision. De no estar inscrito el predio. el titulo que acredite su uso
leaitimo,

B |Siel predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas
copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de las
partes leqalizadas notarialmente o por un juez de paz en las localida-
des donde no existe notario.

9 [En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de
propiedad exclusiva v de propiedad coman, el sclicitante debe
presentar copia simple del acuerde suscrite con el representante

de la Junta de Propietarios. celebrade con las formalidades - /
establecidas en el estatuto y el reglamento interna. Cuando los aires L A

I a un dnico condémino. el acuerdo de uso ¢
del predio debe ser suserito por éste v también por ef representante
de la Junta de Propietarios.

Notas:

a) En el caso aue parte o toda la infr de icacio-
nes a instalar recaiaa sobre reas o bienes proteaidos por leves oy 2 ¢
especiales. el solicitante debe adiuntar al FUIT, la autorizacién 2 3
emitida por [a autoridad competente.

b} De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Teleco-
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REQUISITOS IFICACION ; e 2
: : DERECHO DE | INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
el ! . , TRAMITACION () : : . ; ; r
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ . i Fanste o L o INICI0 DEL PROGED. | (AUTORIDAD - :
ORDEN : v A fensurr | (enSHtl {en dias habiles) ENiD PARARESOLVER |  prconsiDERACION
& - Afio 2016) | i L
o : = "
, e 3950.00

municaciones, el solicitante debe comunicar a la Entidad |a fecha

de incio de fa siecucion de los trabaios de instalacién, con una

anticipacion no menor a dos diashébiles.

6.02 |Autorizacién para instalacion o reubicacion de 1 Carta simple del operador dirigida al fitular de la 2851% S/.112.60 X g S ia de Sub de Subgerente de Gerente de
Postes electricos (tendido de cables y ductos en entidad (1) (cinco) dias Administracion Obras Pablicas Obras Piblicas Desarrollo
aeneral. buzones, pozo a tierra v canalizacion de 2 |Copia de la resolucién emiida por el ministerio Documentaria y Archive Urbane
las empresas de servicios publicos) mediante la cual se otorga concesién al operador (Av. Federico Gallese

Para prestar el sefvicio publico de tefecomunicaciones N° 370, San Miguel)
Base Leqal: expedida por el ministeric 0 en el caso de las Plazo para presentar Plaza para presentar
|Competencia empresas de valor afiadido, de la resolucion a que se
Ley N° 27972 (27.05.2003). Art. 79" 3.2 refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Ley N° 20022, (20.05.2007), Art. 2° y5° Telecomunicaciones
Ley N° 30056 (02,07.2013) Art. 5° 3 |De ser el caso memoria descriptiva y planos de el recurso: 15 (auince) dias | el recurso: 15 fquince) dias
Calificacion, plazo y silencio administrativo ubicacién detallando las caracteristicas fisicas y
Ley 28060. (07.07.2007) técnicas de las instalaciones materia de tramite, Plazo para resolver Plazo para resolver
D.L.N° 1014 (16/05/2008). Art. 2° v 6° suscritos por un ingeniero cvil y/o electrénico o de el racurso: 30 (reinta )dias el recurso: 30 (reinta Ydias
Ordenanza N° 341-MML, Plano del Sistema Vial Metropilitano telecomunicaciones, seqin corresponda, ambas
de Lima - Art. 6° colegiados, adjuntando el certificado de inscripcién y
Ordenanza N* 203-MML, Reglamento para la Ejecucion de habilidad vigentes expedido por el Colegio de
Obras en las Areas de Dominia Publico Art. 2°,4°,7".8°y9° Ingenieros del Perd
Requisitos 4 |Pago por el derecha de tramitacién
Decreto Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07) Reglamenta J
de la Ley N° 29022 Arts. 4°, 6°, 11%,12°y13° b) '
Derecho de tramite {
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004). Art. 68° inc b} t a
(1) en la carta se debe sefalar en la fecha en que se N
desarrollaran los trabajos v &l nombre del contratista a \ L9
cargo de las obras
6.03 (A ién para i6n domiciliaria para 1 |Solicitud diriida al alcalde indicando la fecha en la que 0.962% S/.38.00 X 05 Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerente de
agua, desague v electricidad desarroliara los trabaics. seqiin lo autirzado por la MML {cinco) dias Administracion Obras Publicas Obras Piblicas Desarrolia
2 Ficha de factibilidad de e domiciliarias, Dacumentaria v Urbano
adjuntando memaoria descriptiva y cronograma Archivo
Base Legal: expedido por |a empresa prestadora de servicios (Av. Federico Gallese
Competencia 3 |Fotografias de las areas de dominio publico donde se
Ley N° 27972 (27.05.2003). Art. 79° 3.2 ejecutaran las obras de conexién domiciliaria. N° 370, San Miguel) Plazo para presentar Plazo para presentar
Ley N° 29022, (20.05.2007) Art 2°y5° 4 |Pago por el derecho de tramitacion
Ley N° 30056 (02.07.2013) Ant, 5°
Calificacion, plazo y silencio administrativo \ el recurso: 15 (quince) dias | el recurso: 15 (quince) dias
Ordenanza N°203-MML, Reglamento para Ejecucion de ¥ ,
Obras en las Areas de Dominio Publico Art. 2°, 7* 8"y 8° Plazo para resolver Plazo para resolver
Resolucion de Consejo Directivo N° 042-11 -SUNASS-CD, 3 el recurso: 30 (treinta)dias el recurso: 30 (treinta)dias
Reglamento de calidad de prestacion de servicios de
saneamiento, Art. 17° Num. 8
Ordenanza N* 341-MML, Plano del Sistema Vial Metropilitano |
de Lima - Art. 6°
Lev 29060, (07.07 2007) ‘
Requisitos ¢
Decreto Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07) Reglamento
de la Ley N° 28022 Arts. 97, 11° a) y b) v 14°
Derecho de tramite
D.L. N° 1014 (16/05/2008) Art. 2°, 4* y6"
6.05 |Conformidad de obras piblicas 1 |Solicitud dirigida al alcalde Gratuito Gratuito X 30 Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerente de
2 |Copia simple de los resuitados de compactacion de (treinta) dias Administracion Obras Puablicas Obras Publicas Desarrollo
Base Legal: terreno y, ensayos de resistencia de materiales Documentaria y Urbano
Competencia Archivo
Ley N° 27972 (27.05.2003). Art. 79° 3.2 (Av. Federico Gallese
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REQUISITOS . z -
DERECHO DE PLAZO PARA msrmcms:ne RESOLUCION DE RECURSOS
: : - - TRAMITACION () RESOLVER . e B e o ; e
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ; e Forula-rio - ' INCIO DEL PROCEDI- | AVTORIDAD o ;
EIASE LEGAL ~ Ndmero y Denominacién I_Oéd!nof e MENTO COMF TENTE | ik e i ]
L (ensiurT | (enS)1 - | PARARESOLVER |  pecoNsIDERACION APELACION
. Afio 2016) - e : i) ;
: ::s's'n.oo o : i .
Calificacion, plazo v silencio administrativo N® 370, San Miguel)
Ordenanza N"203-39-MML, Reglamento para ejecucion de
obras en areas de Dominic Publico Art. 16°, 17°y 18° Plazo para presentar Plazo para presentar
Ley 29060, (07.07 2007) elrecurso: 15 (quince) dias | el recurso: 15 (auince) dias
Requisitos
D.L. N° 1014 (16/05/2008) Art. 2%, 5%y 6°
Derecho de tramite
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) Art. 68° inc b)
6.06 c:::::::‘::;:‘;‘::::;“;‘;l‘::o"° refaccion de sardineles y 1 |Solictud dirigida al alcalde 2575% | sr10170 % Subgerencia de Sutgerents de Subgerente de Geisrie o
2 |Memoria Descriptiva y Planc General de planta a escala (treinta) dias Administracién QObras Publicas Qbras Piblicas Desarrollo
Base Leqal: 1:100 o 1:50 Documentaria y Urbano
Competencia 3 |Pago por el derecho de autorizacién Archiva
Ley N° 27972 (27.05.2003). Ant. 79° 3.2 (Av. Federico Gallese
Lev 27444, (11.04.2001) Arts. 34° 35", 44° y 45° N® 370, San Miguel)
Calificacion, plazo v silencio administrativo Plazo para presentar Plazo para presentar
Lev 29060, (07.07.2007) el recurso: 15 (quince) dias | elrecurso: 15 {quince) dias
Derecho de tramite
D.8. N° 156-2004-EF (15.11.2004) Art. 68° inc b)
697 :;“;‘;‘-’:u‘::i:"’“‘“ parx de gbras A 1 |Solicitud dirigida al alcalde. La solicitud debera Gratuito Gratuito 05 Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerents de
pr antes del de la autorizacion {cinco) dias Administracién Obras Pablicas Obras Publicas Desarmllo
Vigencia: 60 dias naturales otorgada. Documentaria y Urbana
Archiva
Base Leqal: (Av. Federico Gallese
Competencia N*® 370, San Miguel)
Ley N° 27972 (27.05.2003). Art. 79° 3.2
Calificacion, plazo y silencio administrativo Plazo para presentar Plazo para presentar
Ley N° 30056 (02.07.2013) Art.5° #l recurso: 15 (quince) dias | el recurso: 15 (auince) dias
D.L. N° 1014 (16/05/2008) Art.5°. £
Ley 29060, (07.07.2007)
Requisitos
Decreto Supremo N° 039-2007-MTC {13.11.07) Reglamento
de la Ley N° 29022 Arts. 13° d)
Derecho de tramite
D.S, N° 156-2004-EF (15.1 1.2004) Art. 68° inc b)
GERENTE DE DESARROLLO URBANO j e 5
7.00 DEPENDENCIA: SUB GERENCIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE - PROE:EDMHE?ITOS ADWMSTRATNOG - : :
7.01 A cion para instal; | de Solicitud simple de los representantes de la agrupacion 30 Subgerendia de Subgerente de Subgerente de Gerente de
felementos de sequridad en la via pablica {rejas) vecinal dirigida al Aicalde (treinta) dias Administracion Transito y Transito y Desarrallo
2 |Padrén de firmas con la conformidad del 80 % de los Documentaria y Archivo Transparte Transporte Urbana
conductores de los predios, una firma por predio (Av. Federico Gallese
ubicado dentro del area donde se propene instalar " N°370, San Miguel)
Base Legal: el elemento de sequridad ¢ s
Competencia 3 |Opinion favorable de la oficina de defensa civil del Distrito
Ley N® 27972 (27 05.2003), Art. 2° 4 |Pago del derecho de trémnte por autorizaaan de % Plazo para presentar Plazo para presentar
Lev 27444, (11.04.2001) Ards. 34° 357, 44" y 45° instalacion del el 2.359% §/.9320 !
Calificacion, plaze v silencio administrativo 5 |Pago por derecho de inspecdon ocular por cada el recurse: 15 (quince) dias el recurso: 15 {quince) dias
Lev 29060. (07.07.2007) elemento de sequridad 1.175% /. 46 40
Requisitos
Ordenanza N° §90-2004-MML Requla el uso de elementos
de sequridad y derecho al fibre transito Art, 8° Plazo para resolver Plazo para resolver
Ordenanza N° 744-MML (07.02.2005) Mod. Ord. N° 690 el recurso: 30 {treintadias el recurso: 30 (treintaldias
Ordenanza N° 781-MML (28,05.2005) Mod. Ord. N° 690 -
Derecho de tramite
D.8.N°® 156-2004-EF (15.11.2004) Art. 68° inc b}
z S R e dios de impacta vial en vias locales 1 Solicitud, en la que se consigne lo siguiente: 3.919% S/.154.80 10 Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Geisiuide
a) El nombre v cateqoria del srovecto (Treinta) dias Administracién Transito y Transito y Desarrolio
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REQUISITOS CALIFICACION e . :
. DERECHO DE : | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
- : TRAMITACION () | L . i
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ e Auto- | INICIO DEL PROCEDI- AUTORIDAD "
S o el - @i "o | [ | enomsnabien | wento | SERNEETNIE | i .
: i i : Posi- [Nega- : | PARARESOLVER |  RECONSIDERACION
o | tive -
Base Legal: b) El nombre del propietaric o representante legal, o Sl R Feaigpi Teangports Urbano
Competencia promotor debidamente acreditado
Ley N° 27972 (27.05.2003). Art. 79° 32 Numero del DNI del propietario o representante legal. (Av. Federico Gallese
Ordenanzas N° 341- MML, (06.12.2001) o promotaor responsable delprovecto v exhibir original N° 370, San Miquel)
Ordenanza N° 1268 - MML (07.07.2009) Art. N*4* y 5° Copia simple de la vigenciade poder en caso de Plazo para presentar Plazo para presentar
Calificacion, plazo v silencio administrativo persona juridica el recurso: 15 (quince) dias | el recurso: 15 (quince) dias
Ley 29060, (07.07.2007) El Estudio de Impacto Vial de acuerdo al esauema v
Ordenanza N° 1404 - MML (05.08.2010) contenide seqdn la categork o nivel def tipo de Plazo para resolver Plazo para resolver
Requisitos provecto, deb nte firmado por el ional el recurso: 30 {treinta) dias el recurso: 30 (treinta) dias
Ordenanza N° 1694 - MML (05.08.2010) Art. 6° especializado v habilitado presentado en formato
Derecho de tramite impresa v digital
D.5. N° 156-2004-EF (15.11.2004) Art. 68° inc b} Copia simple del Certificadc de Zonificacién v Vias
emitido por la Gerencia de Desarrollo Urbano de fa MML.
en caso de modificacion de zonificacion
(Sole para habilitaciones urtanas)
Declaracion Jurada de comaromiso de implementacion
de las medidas de mitigacion que formen parte de la
aprobacion de los provectos de Estudio de Impacto
Vial antes del inicic de las operaciones del provecte
(Solo en el caso de Edificacones)
Pago por derecho de tramiticién
7.03 |Autorizacién de Permiso de Operacién para Vehiculos Menores, Solicitud de la persona juridca dingida al alcalde 2.192% S/ 8660 X a0 Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerente de
Vigencia: maximo 06 afios. é;:: :Zﬁz;::g::{:::g; Jurada indicando RUC, domicilio, nombre y (treinta) dias Administracién Transitoy Transito y Desarrolia
Copia simple de la escriturapdblica de constitucion de Documentaria y Archiva Transporte Transporte Urbano
la persena juridica inscrita en Reqistros Publicos (Av. Federico Gallese
Base Leqgal: Caopia literal vigente de la patida registral expedida N°® 370, San Miguel)
|Competencia por la oficina registral correspondiente, con una
LevN° 27189 (28.10.99) Arts. 2°y 3° antigliedad no mayor de treinta (30) dias calendario Plazo para presentar Plazo para presentar
Calificacion, plazo v silencio administrativo Certificado de vigencia de poder de la persona natural el recurso: 15 (quince) dias | el recurso: 15 (quince) dias
Ley 27444, (11.04.2001) Arts. 34° 35°. 44° y 45° de la presentacion de la soliitud que representa
Ley N° 27972 (27.05.2003). Arts. 40" y 81° num. 16 registral correspondiente con una antigliedad no Plazo para resclver Plazo para resolver
Ordenanza N° 1693-2013-MML Ordenanza Marco que mayor de quince (15) dias ala fecha el recurso: 30 (treintaldias el recurse: 30 (treintaldias
requla el servicio de transporte publico especial de vehiculos Copia simple del documente nacional de identidad
menares en Lima Metropilitana del representante leaal
Lev 29060. (07.07.2007) Copia simple de |a tarjeta de identificacion vehicular
Requisitos por cada vehiculo ofertado. expedida por SUNARP
D.S. N° 055-2010-MTC (24.04 2010) Art. N® 4°, 7%, Copia simple de certificado del SOAT ¢ AFOCAT
137, 14°.15% v 3ra v 4ta Dispocion Complementaria v Final. vigente por cada vehiculo ofertada
Derecho de tramite Copia simple del CITV por cada vehiculo ofertado,
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) Art. 68°inc b) cuando corresponda
Pago por el derecho de tramitacion
7.08 :“;:;:‘:fﬂ::s'::";"“:’m e e per Soficitud de la Persona Juridea dirgida al alcaide st | Graba 5 ia do Subgerente de
- Conductor Documentos fedateados que sustenten la informacion que se requiere Administracién Transito y
meodificar o actualizar seglncorresponda
-Vehiculo Menor Copia simple del representante legal en caso sea nueve Documentaria y Transporte e
representante Archiva -
de vehicules menores (Av. Federico Gallese
Base Leqal: il N° 370, San Miguel)
Competencia
Lev N° 27139 (28.10.99) Ans. 2°y3®
Calificacion, plazo y silencic administrativo
Ley N° 27972 (27.05.2003). Arts. 40°y 81" num. 1.6
Ley 27444, (11.04.2001) Arts. 347.35%, 44° v 45°
Ordenanza N® 1693-2013-MML Ordenanza Marco que
requla el servicio de transporte publico especial de vehiculos
menores en Lima Metropilitana Arl. 7° num. 5 y Art. 13°
Ley 29060. (07.07 2007)
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CALIFICACION

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
 BASELEGAL :

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formula-rio

/Codigo |

| Ubicacion

_ DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Auto-

Evaluacién
Previa

| fen% Ui tmémi' :
Afio 2016)

3950.00

Posk | Nega-
o -
tivo

tive

(en dias habiles)

'ié«llcn DEL PROCEDI-
MIENTO :

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Requisitos

D.S. N° 055-2010-MTC (24.04.2010) Art. 3° num. 3.2, Art4°,
7,18 a), b). c), d). e) e i), Art. 23°

v 3ra v 4ta. Disposicion Complementaria

Derecho de tramite

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) Art. 68° inc b)

Madificacién de reqistro Municipal de vehiculos Menores

por reemplazo o alta de Conductor o Vehiculo Menor

Base Legal:

Competencia

Lev N® 27189 (28.10589) Ars. 2"y 3*

Calificacion, plaze y silencic administrativo

Ley N° 27972 (27.05.2003). Arts. 40° y 81° num. 1,6

Lev 27444, (11.04.2001) Ars. 34°35°, 44° v 45°

Ordenanza N° 1693-2013-MML Ordenanza Marco que
requla el servicio de transporte publico especial de vehiculos
mencres en Lima Metropilitana Art. 7° num. S y Art. 13°

Ley 29060. (07.07.2007)

Requisitos

D.S.N°055-2010-MTC (24.04.2010) Art. 3° num. 3.2, Art 4°,
7°.19 a), b), ©), d), e} e i), Art. 23°

v 3ra v 4ta. Disposicion Complementaria

Derecho de tramite

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) Art. 68%inc b)

Solicitud de la persona juridica dirigida al alcalde
Copia simple de |a tarjeta de identificacién vehicular por cada vehiculo
ofertado, expedida por SUNARP o

documentos del conductor segin corresponda

Copia simple de certificadodel SOAT o CAT
vigente por cada vehiculo ofertado cuando corresponda
Pago por derecho de tramite

0.927% 5/.36.60

Subgerencia de
Administracian
Documentaria y Archivo
(Av. Federico Gallese

Ne° 370, San Miguel)

Subgerente de

Transitoy

Transporte

Liberacion de vehicul del oficial

por dia

Base Leqal:

Competencia

Ley N° 27189 (28.10.99) Ars. 2°yv3°

Calificacion, plazo v silencio administrativo

Ley N° 27972 (27.05.2003). Arts. 40° v 81° num. 1,6

Lev 27444, (11.04.2001) Arts, 34°.35°, 44° vy 45°

Ordenanza N° 1693-2013-MML Ordenanza Marce que
requla el servicio de transporte publico especial de vehiculos
menores en Lima Metropilitana Art. 5° num. 8

Lev 29060. (07.07.2007)

Requisitos

D.S. N? 055-2010-MTC (24.04.2010) Art. 3° num. 3.2, Art 4°,
7°y27°, 3rav 4ta Dispocion Complementaria v Final.
Derecho de tramite

D.§. N® 156-2004-EF (15.11.2004) Art. 68° inc b)

N

Solicitud dirigida al alcalde.

Copia simple de Tarieta de Propiedad
Pago por derecho de guardiania por dia

Gratuito Gratuito

Subgerencia de

Administracion
Documentaria y Archivo
{Av. Federico Gallese

N® 370, San Miquel)

Subgerente de

Transito v
Transporie

801

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO =
8.00 DEPENDENCIA: SUB GERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - PROCEDIMIENTOS AL

MINISTRATIVOS

Certificado de parametros
Urbanisticos y edificatorios

Base Legal

Vigencia 36 meses

Ley de Regulacién de Habilitacicnes
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090

y modificatorias (25.08.07). Art 14 numeral 2.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacian, Decreto
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA
(04.05.13). Art. 5. Incisc 52

Ley 27444 Art 191

Ley 29060 Art 3,7

1
&

Formato de Solicitud o solictud del inistrado
Pago del derecho de tramite

solicitud

aratuito
pagina
Web

1.023% S/. 40.40
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(cinco}

dias

Subgerencia de

Administracion

Documentaria
v Archivo

Subgerente de
Qbras Privadas
Privadas

Subgerente
de Obras Privadas

Gerente de Desarrollo
Urbano

Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar el
nueva recurso: 15 (quince)
prueba instrumental. dias

Plaza para presentar
el recurso: 15 (quince)
dias

Plazo para resolver
el recurso: 30 (treinta)
dias
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REQUISITOS = T CALIFICACION : i !
. : e = DERECHODE o ArO A INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
i : : s TRAMITACION (*) | RESOLVER | e i — = - e
i DEWWC’ON DEL PROCEDIMIENTO ¥ NGmero y Denominacié 1 Codigo / : : - S INICiO D"EEI;'P:;;OCEDH COMPETEN-TE . _. .
| o : | Ubicacién | (en%UIT | (enSH1/ (en dias habiles) PARARESOLVER |  pEconsiDERAGON
i i o ‘Ado 201/ 2 2 o] : f . : ! o
~ = | tive | tivo
8,02 |Anteproyecto en consulta 1 |Formulario Subgerente
8.02.1 |Paralamodalidadayb 2 |Plana de Ubicacién v Localizacién. Formulario X 3 Subgerencia Obras Subgerente Gerente de Desarrollo
3 |Planes de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en aratuito (Tres) Administracién Privadas Obras Urbano
Base Legal escala 14100 pagina dias Documentaria Privadas Plazo para presentar
Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana v 4 |Declaracién jurada de habiidad del profesional que Web Archiva Requisitos: Adjuntar el recurso: 15 (quince)
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N°008-201 3-VIVIENDA, interviene en el anteproyecto. nueva prueba dias
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Ar. 61, Inc. 61.1, literal a, 5 |Pago del derecho de tramite 1544% S1 6100 Watirmentil
b, c. Plaza para resolver
eva Nota: Plazo para presentar el recurso: 30 {treinta)
Ley Nro. 20090 (a) Todos los planos y documentos técnicos deben el recurso: 15 (quince) dias
Ley 27444 Art 191 estar sellados v firmados per el profesional dias
Ley 20060 Art 3, 7 responsable de los mismos v firmados per el Plazo para resolver
propietario o solicitante el recurso: 30 (treinta)
dias
8.02.2 |Para las modalidades ¢ yd 1 Formulario Formulario X 8 Subgerencia de Subgerente Comision Comision
2 |Plano de Ubicacion y Localizacion. gratuito {ocho) Administracién QObras calificadora Tecnica
Base Legal 3 |Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en pagina dias Documentaria y Privadas distrital Calificadora
Reglamento de Licencias de Habilitacion escala 1/100 Web habiles Archiva Reaquisitos: Provincial
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4  |Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en Adijuntar Plazo para presentar
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 47, 51, 52 y requisitos, las Modalidades C y D, cuando se requiera la nueva prueba el recurso: 15 (quince)
52.1(a.b,cyd y523 intervencion de los delegades Ad Hoc del INDECH o el instrumental dias
Ley Nro. 29080 de bombero. Plazo para presentar Plazo para resolver
Ley 27444 -Art 181 Reconsideracion, Apelacion An., 208, 209 5 |Decl on jurada de habilidad del i que el recurso; 15 (quince) el recurso: 30 ftreinta)
Ley 29060 Art 3,7 interviene en el proyecto dias dias
&  |Copia de comprobante de paga por derechc de revisién, 5.909% $/.233.40 Plazo para resolver
s6lo para las modalidades de aprobacion C yD. el recurso; 30 (treinta)
7 [Pago del derecho de tramite dias
Nota: —
(2) Tedos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional 7
responsable de los mismos y firmadas por el
propietario o solicitante { &
8.03 |Licencia de edificacion - modalidad A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA g | %
Requisitos comunes y A
£.03.1 |Vivienda unifamiliar 1 |Formulario Unico (FUE). debidamente susciito por el Formulario
solicitante y, de ser el caso, por los profesionales
responsables (por duplicado), :
De hasta 120 m2 construides 2 |En el caso de que quien solicite la licencia no sea el propietario Gratuito / 8
(siempre que constituya la Gnica del predio, debe acreditar |a representacion def titular. pag. /.
edificacion en el lote). 3 |Enlos casos de persona Juriica, se acompafia la vigencia Web
del poder correspendiente.
Base Legal
“ Ley de Requlacion de Habilitaciones 4 |Documentacién Técnica:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 23090 Los siguientes documentos debe de ser presentado X Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Obras Gerencia de Desarrolla
en original y una (1) copia:
a) [Plano de Ubicacion Administracién Obras Privadas Privadas Urbano.
* Realamento de Licencias de Habilitacién b) [Planes de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Documentaria y
Urbana y Licencias de Edificacién. Decreto €) |Planos de Estructuras 2228% 5/.88.00 Archivo Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013), Arts. 13.2, 42.1, d) |Planos de Instalacién Sanitaria nueva prueba el recurso: 15 {quince)
47,50, 50.1 y50.11 e) |Planos de Instalacién Eléctrica instrumental dias
Ley 27444 Art 31, 191 f)  |Declaracion Jurada de habilitacion profesional
Lev 29060 Art 2,7
Ley N" 30230 (12/07/14) Art. 59, 60, 61 Para el caso de edificaciones, ampiiacicnes, modificacio-
nes asi como obras menores no mayores a 30 m2, solo
deben presentar en original y una (1) copia:
a) |Plano de Ubicacién
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8 REQUISITOS IFICACION ST
» ; : Evahiacion | MAZoPiRe INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. S ; = . Previa | RESOLVER ; e : : b - i
i DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y C el e i : L (Mecoetencenky GCUERREL | “
ORDEN ~ BASELEGAL . Ml phenomimctn 49 {endashibiles) | MENTO bl - .
i L : - bhcacicn Post. INega- e PARARESOLVER |  RECONSIDERACION:
i : tivo | tivo e - :
b) |Plana de Arquitectura
c) |Decl ion Jurada de habiitacion
No estin adas en esta modalid. 5 |Pago del derecho de tramite
1) Las abras de edificacion en bienes Plazo para presentar Plazo para resolver
inmuebles que constituyan Patrimonio B |VERIFICACION TECNICA el recurso: 15 (quince) el recurso: 30 (treinta)
Cultural de la Nacién declarado por el 6  |Comunicacian de la fecha de inicio de obra, de ser el caso dias dias
Ministeria de Cultura, e incluida en Ia lista 7 |Suscripcién del cronoarama de visitas de inspeccidn,
a la que se hace referencia en el inciso constituido por las verificadones Técnicas Plazo para resolver
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090 8  |Pago por Verificacion Técnica 1.820% 5/.71.90 el recurso: 30 (treinta)
(Decreto Supremo N*008-2013-VIVIENDA, Art. 42.1°) (por cada visita de inspeccion) dias
2) Las obras que requieran Ia ejecucion de
sétanos o semisotanos, a una profundidad Notas:
de excavacién mayar a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.
(Decreto Supremo N"008-2013-VIVIENDA, Art. 42.1°) (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando cofmesponda,
firmades por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que inlerviene.
(b) Todos los planos y documentaos técnicos deben
estar seilados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
() Se podra optar por la presentacion de un proyeclo
adquirido en el Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva.
(d)Toda obra publica o privada de edificacion nueva,
remodelacion. restauracion ampliacion refaccion,
acondicionamiento, demolicion. puesta en valor o cualquier
otra que involucre un bien inmueble intearante del Patrimonio
Cultural de la Nacion. requiere para su ejecucion de la
autorizacion del Ministerio de Cultura.

8.03.2 A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Obras Gerencia de Desarrollo
La ampliacién de una vivienda unifamiliar, cuya edificacion Requism.:s comunes ‘ r Formulgﬁo gnmimﬂl’;qﬁn Obras Privadas Privadas Urbano.
original cuente con licencia de construccion o declaratoria de 1 |Formulario Unico (FUE). detidaments Susokt por et Bietis “cx-'?? = Baadiibig- i
tabrica ylo edificacion, y la sumatoria del area construida de salicitante y, de ser el f:ﬂsu,purlos profesionales pag chivo equisitos: Adjuntar Plazo para presentar
ambas no supere los 200 m2 responsables (pordupncad?]. ! )

2 [En el caso de que quien solicite la licencia no sea el propietario Web nueva prueba el recurso: 15 (quince)
del predio, debe acreditar la representacion del titular.
3 |En los casos de persona Jurdica, se acompafia la vigencia instrumental dias
del poder correspondiente.
Base Legal 4  |Documentacion Técnica: Plazo para presentar Plazo para resolver
Los siguientes d debe de ser el recurso: 15 (quince) el recurso: 30 (treinta)
Ley de Regulacién de Habilitaciones en original y una (1) copia: dias dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Plano de Ubicacion
¥y modificatorias (25.08.07). Arts. 10, 25y 31 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Reglamento de Licencias de Habiiitacion Planos de Estructuras 1.948% §/.77.00 Plazo para resolver
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Planos de Instalacién Sanitana S el recurso: 30 (treinta)
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Panos de Instalacion Eléctrica & dias
(04.05.13). Arts. 13.2, 42, inc f) del art. 47, 50 y 50.11. Declaracion Jurada de habilitacion profesional
Regl de Verificacion Administraty
y Técnica, Decreto Supremo N° 026-2008- Para el caso de edificaciones, ampliaciones, modificacio-
VIVIENDA y medificatorias (27.09.08), Art. 11 nes asi como obras menoresno mayores a 30 m2, solo
numeral a). deben presentar en original yuna (1) copia:
Ley que modifica diversas disposiciones Plano de Ubicacion
con el objeto de mejorar el clima de Plano de Arquitectura o
inversién y facilitar el cumplimiento de Decl, Jurada de habili profesional
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
(28.07.10). Arts. 5y 6. 5 |Pago por derecho de tramite
Ley N* 30230 (12.07 14), Art. 59, 60, 61
Ley 27444 Art 31, 101 B |VERIFICACION TECNICA:
Ley 29060 Art 2, 7 6  |Comunicacion de la fecha de nicio de obra, de ser el caso
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REQGUISITOS ]
: INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ngomwiri_s - mgpﬂsnw? mero y Denominacion : T
; : i o . T 1 i - RECONSIDERACION APELACION
el i <t o S
Moestin g e Suscripcion del de visitas de i ion,
1) Las obras de edificacién en bienes verificaciones Técnicas
inmuebles que constituyan Patrimonio Pago por Verificacién Técrica 5/.71.80
Cultural de la Nacion declarado porel (por cada visita de inspeccian)
Instituto Nacional de Cultura-INC, e
incluidas en fa lista a la que se hace Notas:
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral
2de la Ley N° 29090, (D.S N°008-201 3-Vivienda, Art 42.1%)
2) Las Obras que requieran la ejecucion de (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
s6tanos o semisotanos, o una en todas sus paginas y cuando corresponda,
profundidad de excavacion mayor a firmados por el propietario o por el solicitante y
1.50 m. y colinden con edificaciones los profesionales que interviene.
existentes. En dicho caso debe tramitarse (b) Todos los planos y documentos técnicos deben
la licencia de edificacion bajo la estar sellados y firmados por el profesional
Modalidad B. (D.S N°008-201 3-Vivienda, Art 42.1%) responsable de los mismos y firmados porel
Ppropietario o solicitante,
(c) Se podra optar por la presentacion de un proyecto
adquirido en ef Banco de Proyectos de |a
Municipalidad respectiva.
(d) Para los proyectos de ampliacién, remodelacion,
refaccion u otro tipo fr obra realizados con el
Bono de Proteccion de Viviendas Vulnerables a los
Riesgos Sismicos o en ¢l marco del Programas de
Mejoramiento de Vivienda, a cargo del Fondo
MIVIVIENDA, pueden acogerse a Ia licencia de habili-
tacion o de edificacion - Modalidad A, de aprobacion
automatica con firma de profesionales contemplados
en la Ley N” 29080, estando exoneradas de cumplir
con la presentacion del requisito de la licencia de
construccion o declaratoria de fabtica y/o edificacion
prevista en dicha Ley y su reglamento, debiendo los
propietarios de dichas viviendas presentar una
declaracion jurada y compromiso, bajo los alcances
que medi T i isterial e stabl el
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
(e) Toda obra publica o priveda de edificacion nueva,
delacion, i iacion refaccion.
|acendicionamiento. demolicion, puesta en valor o cualauier
otra que involucre un bien inmueble intearante del Patrimonio
Cultural de la Nacion, requiere para st eiecucion de la
autorizacion del Ministerio de Cultura.

La remodelacion de una vivienda VERIFICACION ADMINISTRATIVA Subgerencia de Subgerente de Obras Gerencia de Desarrolio
Unifamiliar sin modificacién Requisitos comunes Administracién Privadas Urbana,
Estructural, ni cambio de uso, ni Formulario Unico (FUE), debdamente suscrite por el Formulario Documentaria y
Aumento de area construida solicitante y, de ser el casa, por los profesionales Gratuito Archivo Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar

responsables (por duplicado).
En el caso de que quien solicte la licencia no sea el prapietaric pag. nueva prueba elrecurso: 15 (quince)

Base Legal del predio, debe acreditar |a iepresentacion del titular. Web instrumental dias

En los casos de persona Juridica, se acompania la vigencia

Ley de Regulacion de Habilitaciones del poder correspondiente.

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 Plazo para presentar Plazo para resolver

y medificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. Documentacion Técnica: / el recurso: 15 {quince) el recurse: 30 (treinta)

Reglamento de Licencias de Habilitacién Los siguientes documentos debe de ser presentado () dias dias

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto en original y una (1) copia: {

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Plano de Ubicacion i
(04.05.13), Arts. 13.2, 42, 47, Inc. f) del Art. 47 50y 50.11. Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) 8/, 72.90 ! Plaza para resolver

Reglamento de Vertificacion Administrativa Planos de Estructuras

¥ Técnica, Decreto Supremo N° 026-2008- Planos de Instalacién Sanitaria )

VIVIENDA y modificatarias (27.09.08). Art. 11 Panos de Instalacién Eléctrica A

numeral a). Decls ion Jurada de habili pr

Ley que modifica diversas disposiciones

con el objeto de mejorar el clima de Para el caso de edificaciones, ampliaciones, modificacio-

inversion y facilitar el cumplimienta de nes asi como obras menares no mayares a 30 m2, solo
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REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO'Y
BASE LEGAL

DERECHO
TRAMITACION

Nimero ybmomn I

| Ubicacién | (en % UIT

fen SHil

| ten dias habites)

PLAZO PARA
RESOLVER

 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

~ AUTORIDAD
COMPETEN-TE

PARARESOLVER |

Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreta

Los siguientes documentosdebe de ser presentado

en original y una (1) copia:
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elrecurso: 15 (Quince)
dias

Afo 2016) -
: - : . : 3950.00
obligaciones tributarias, Ley N° 29566 deben presentar en origingl y una (1) copia:
(28.07.10). Arts. 5y 6. Plano de Ubicacién
Ley N* 30230 (12.07.14), Art. 58, 60, 61 Plano de Arquitectura
Ley 27444 Art 31, 191 Declaracion Jurada de habilitacion profesional
Ley 28060 Art 2, 7
No estan i en esta modalidad: 5 |Paga por derecho de tramie
1) Las obras de edificacion en bienes el recurso: 30 (treinta)
i que ituyan Patrimoni B |VERIFICACION TECNICA: dias
Cultural de la Nacién declarado por el €& |Comunicacién de la fecha de inicic de obra. de ser el caso
s Chanal g Oilmneiic  n 7 Suscripcion del cronograma de visitas de inspeccién, constituido por las
incluidas en la lista a la que se hace verificaciones Técnicas
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 8 |Pago por Verificacion Técnica
2de la Ley N° 29090, (D.S N"008-2013-Vivienda, Art 42.1°) (por cada visita de inspeccion)
2) Las Obras que requieran la ejecucién de
sétanos o semnisotanos, o una Notas:
profundidad de excavacién mayor a
1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
lalicencia de edfficacién bajo la en todas sus paginas ycuando corresponda, 1.820% S/.71.90
Madalidad B. (D.S N"008-2013-Vivienda, Art 42,17 firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que inteniene.
(b) Todos los planos y doctmentos técnicos deben
estar sellados y firmades por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(c) Se podra optar por la presentacién de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva.
(d) Para los proy de fi I H
refaccion u otro tipo fr cbra realizados con el
Bono de Proteccion de Viviendas Vulnerables a los
Riesgos Sismicos o enel marco del Programas de
Mejoramienta de Vivienda, a cargo del Fondo
MIVIVIENDA, pueden acogerse a la licencia de habili-
tacion o de edificacion - Modalidad A, de aprobacion B
automatica con firma d¢ profesionales contemplados. .
en la Ley N" 29090, estando exoneradas de cumplir
con la presentacion delrequisito de la licencia de
construccion o declaratiria de fabrica y/o edificacion
prevista en dicha Ley y su reglamento, debiendo los
propietarios de dichas wiendas presentar una !
declaracion jurada y conpromiso, bajo los alcances
que medi; f i isterial e stabi el
Ministerio de Vivienda, ¢ ion y i
(e)Toda obra publica o privada de edificacion nueva,
remodelacion, restauracion ampliacion refaccion,
acondicionamiento, demolision, puesta en valor o cualauier
otra que involucre un bien hmueble intearante del Patrimonio
Cultural de |a Nacion. requiere para su eiecucion de la
autorizacion del Ministerio de Cultura.

8.03.4 |Ampliaciones consideradas obras A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Sub Gerencia de Subgerente de Subgerente de Obras Gerencia de Desarrolio
menores segin lo establecido en Requisitos comunes Administracion Obras Privadas Privadas Urbano.
el reglamento nacional de 1 |Formulario Unico (FUE), debidamente suscrito por &f Formulario Documentaria v
edificaciones (rne norma g.040) solicitante y, de ser el caso, por los profesionales Gratuito Archivo Requisitos: Adjuntar Piazo para presentar

responsables (por duplicado).
2 |En el caso de que quien soicite la licencia na sea el propietario pag (Av. Federico Gallese nueva prueba el recurso; 15 (Quince)
Base Legal del predio, debe acreditar {2 representacion del titular Web 370 SanMiguel) instrumental dias
3 |Enlos casos de persona Juridica. se acompafia la viaencia
Ley de Regulacion de Habilitaciones del poder correspondiente.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 Plazo para presentar Piazo para resolver
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31, 4 |Documentacién Técnica:

el recurso: 30 (Treinta)
dias
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__CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
. BASELEGAL

i REQUIS1ITOS

Evaluacién
Previa

ot

- tivo | tivo

INICIO DEL PROCEDI-
~ MENTO

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y medificatorias

Plano de Ubicacién

Plazo para resalver

S/.70.00
(04.05.13). Arts. 132, 42.1, 47 (f), 50.1, 50.3 y 50.11. Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) elrecurso: 30 (Treinta)
Ley que modifica diversas disposiciones Planos de Estructuras dias
con el objeto de mejarar el clima de Planos de Instalacién Sanitaria
inversién y facilitar el cumplimiento de Panos de Instalacién Eléctica
obligaciones tributarias, Ley N° 29566 Declaracion Jurada de habiitacion profesional
(28.07.10). Arts. 5y 6.
Ley N" 30230 (12.07.14), Art. 59, 60, 61 Para el caso de edificaciones, ampliaciones, modificacio-
Ley 27444 Art 31, 191 nes asi como obras menores no mayores a 30 m2, solo
Ley 29060 Art2, 7 deben presentar en originaly una (1) copia:
No estan id en esta Plano de Ubicacion
1) Las obras de edificacién en bienes Planc de Arquitectura
inmuebles que constituyan Patrimonio Decl ion Jurada de F p
Cultural de la Nacion declarado por el
Instituto Nacional de Cultura-INC, e 5 |Pago por derecho de tramite
incluidas en fa lista a la que se hace
2 de la Ley N° 28090. (D.S N°008-2013-Vivienda, Art 42.1°) B |VERIFICACION TECNICA:
2) Las Obras que requieran la ejecucién de 6  |Comunicacion de la fecha de inicio de obra, de ser el caso
sétanos o semisotanos, o una 7 EGripcion del ciofy Seysane . patie
verificaciones Técnicas
profundidad de excavacién mayor a
1.50 m. y colinden con edificaciones 8 |Pago por Verificacién Técnica 1.820% S8/.71.90
existentes. En dicho caso debe tramitarse (por cada visita de inspecciin)
la licencia de edificacién bajo la
Modalidad B. (D.S N°008-2013-Vivienda, Art 42.1%) Notas:
(a) El Formulario y sus anews deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmades por el propietaio o por el solici ¥
los profesionales que interviene
{b) Todos los planos y documentas técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
{c) Se padra optar por la presentacion de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva.
(d) Para los proy de i realizados con el
Bono de Proteccion deViviendas Vulnerables a los
Riesgos Sismicos o enel marco del Programas de
Mejoramiento de Vivienda, a cargo del Fonda
MIVIVIENDA, pueden acogerse a la licencia de habili-
tacion o de edificacion -Modalidad A, de aprobacion ¥
automatica con firma de profesionales contemplados
en la Ley N 28090, estando exoneradas de cumplir v \
con la presentacion del requisito de la licencia de 1
construccion o declaratoria de fabrica y/o edificacion 3
prevista en dicha Ley y su reglamento, debiendo los i
propietarios de dichas viiendas presentar una
declaracion jurada y compromiso, bajo los alcances
que mediante r it inisteriale el 1
Ministerio de Vivienda, Construccicn y Saneamiento.
(e)Toda obra publica o privada de edificacion nueva, .
remodelacion, restauracion ampliacion refaccion, . './
acondicionamiento. demolidon, puesta en valor o cualquier
otra que | un bien i i del Patrimonio
Cultural de la Nacion, requisre para su eiecucion de la
autorizacion del Ministerio de Cultura.

8.03.5 |-La construccién de cercos de mas A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Obras Gerencia de Desarrollo
de 20 metros de longitud, siempre Requisitos comunes Administracién Obras Privadas Privadas Urbano.
que el inmueble no se encuentre 1 |Formulario Unico (FUE), debidamente suscrito por el Documentaria y
bajo el régimen de unidades solicitante y, de ser el casa per los profesionales. Archivo Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar

responsables (por duplicads)
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REQUISITOS . : ;
o DERECHO DE . - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE . s ; S
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DSLPRQCED(-

ORDEN ~ BASELEGAL . MENTO
inmobiliarias de propiedad 2 |En el caso de que quien soficite la licencia no sea el propietario nueva prueba el recurso: 15 (quince)
exclusiva y de propiedad comiin, de del predio, debe acreditar la representacion del fitular. instrumental dias
acuerdo a la legislacion de la 3 |En los casos de persona Juidica, se acompafia fa vigencia
materia del poder correspondiente.

Plazo para presentar Plazo para resolver
Base Legal 4 |Documentacion Técnica: elrecurso: 15 (quince) el recurso: 30 {treinta)
Los sigui documentos debe de ser pi s Has
Ley de Regulacion de Habilitaciones en original y una (1) copia:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090 Plano de Ubicacién 1.704% S/.67.30 Plazo para resolver
¥ modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31, Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) el recurso: 30 (treinta)
Reglamento de Licencias de Habilitacién Planos de Estructuras Farmulario dias
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Planos de Instalacién Sanitaria Gratuito
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA y modificatarias Panas de Instalacién Eléctrica paq.
(04.05.13). Arts. 13.2,42.1,47, 506 y 50.11 Declaracion Jurada de habiitacion profesional Web
Ley que modifica diversas disposiciones
con el objeto de mejorar el clima de Para el caso de edificaciones, ampliaciones, modificacio-
i y facilitar el ct i de nes asi comao obras menores no mayores a 30 m2, solo
obligaciones tributarias, Ley N° 29566 deben presentar en original y una (1) copia:
(28.07.10). Arts. 5 v 6. Plano de Ubicacion
Ley N" 30230 (12.07.14), Ant. 59, 60, 61 Plano de Arquitectura
Ley 27444 Art 31, 191 Declaracion Jurada de habiltacion profesional
Ley 28060 Art 2, 7
5 |Pago por derecho de tramite
B |VERIFICACION TECNICA:
6 |Comunicacion de la fecha de inicio de obra. de ser el caso
f Suscripcion del cronoarama de visitas de inspeccion, constituido por las
verificaciones Técnicas
8 |Pago por Verificacion Técnica 1.820% S5/.71.80
(por cada visita de inspeccidn)
No estan ideradas en esta modalidad
1) Las obras de edificacién en bienes Notas:
inmuebles que constituyan Patrimenio
Cultural de la Nacién declarado por el
Institute Nacional de Cultura-INC, e {a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
incluidas en la lista a la que se hace en todas sus péginas y cuando corresponda,
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral firmados por el propietaro o por el solicitante y
2de la Ley N° 28090. (D.S N°008-2013-Vivienda, Art 42.1%) los profesionales que interviene.
2) Las Cbras que requieran la ejecucion de {b) Todos los planos y documentos técnicos deben
sdtanos o semisotanos, o una estar sellados y firmados por el profesional
profundidad de excavacién mayor a respansable de los mismos y firmados por el
1.50 m. y colinden con edificaciones propietario o solicitante.
existentes. En dicho caso debe tramitarse {c) Se podra optar por la presentacion de un proyecto 3
la licencia de edificacian bajo la adquirido en el Banco de Proyectos de fa i
Modalidad B. (DS N°008-2013-Vivienda, Art 42.1%) Municipalidad respectiva. i
(d)Toda obra publica o privada de edificacion nueva,
1 refaccion,
acondicionamiento. demolicon. puesta en valor o cualquier
otra que involucre un bien inmueble intearante del Patrimonio
Cultural de la Nacion, requiere para su ejecucion de la
autorizacion del Ministerio de Cultura,

8.01.6 |La demolicion total de A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Obras Gerencia de Desarrolio
edificaciones menores de 5 pisos de Requisitos comunes Administracian Obras Privadas Privadas Urbano.
altura, siempre que no requieran 1 Formulario Unico (FUE). debtidamente suscrito por el Formularia Documentaria y
el uso de explosives solicitante y, de ser el caso, por los profesionales Gratuito Archivo

responsables (por duplicado).

2 |En el case de aue quien solicite |a licencia no sea el propietario pag. Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar
Base Legal del predio, debe acreditar |arepresentacion del titular. Web nueva prueba el recurso: 15 (auince)

3 |En los casos de persona Jurdica. se acompafia fa vigencia instrumental dias
Ley de Regulacién de Habilitaciones del poder correspondiente.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, Inc. e) del Art. 25y 31 4  |Documentacion Técnica: Plazo para presentar Plazo para resalver
Reglamento de Licencias de Habilitacion Los siguientes documentos debe de ser presentado el recurso: 15 (quince) el recurso: 30 (treinta)

Pagina 41 de B6




NUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N* 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N’ 2361/MML.

Pégina 42 de 86

" REQUISITOS : i : :
: -  DERECHO DE i : - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ I Cadignl L ; DEL AUIOREED. _
: BASELEGAL dhaduol e MIENTO MREEN IE - .
Ubicacién | (en % UIT {ert dias pabiles) 2 PARA RESOLVER ' APELACION
: | Ano2018 o ' -
= i ; 5 i 3950.00 5
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto en original y una (1) copia: dias dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y madificatorias Plana de Ubicacién
(04.05.13). Arts. 132, 42, Inc. g) , h) del Art. 47, 50 y507. Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Ley que modifica diversas dispasiciones Planos de Estructuras 1.597% 5/.63.10
con el objeto de mejorar el clima de Planos de Instalacion Sanitaria Plazo para resolver
inversion y facilitar el cumplimiento de Panos de Instalacién Eléctrica el recurso: 30 {treinta)
obligaciones tributarias, Ley N° 29566 Declaracion Jurada de habiitacion profesional dias
(28.07.10). Arts. 5y 6.
Decreto Supremo N° 019-2012-VIVIENDA 5 |Pago por derecho de trémite
(19.12.12) Art. 2.
Ley N° 30230 (12.07.14), Art. 59, 60 B |VERIFICACION TECNICA.
Ley 27444 Art 31, 191 §  |Comunicacion de la fecha de inicio de obra. de ser el caso
Loy 28000 AetReT T Suseripcion del cronoarama de visitas de inspeccion. constituido por las
verificaciones Técnicas
8 |Pago por Verificacion Técnica
(por cada visita de inspeccidn)
Notas:
{a) El Formularic y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda, 1.820% 5/.7190
firmades por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que inferviene
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
() En ia demolicion total de edificaciones, siempre
que no constituyan parteintegrante del patrimonio
cultural de fa Nacion, y fa que requiera el uso de
explosivos, se debe presentar carta de respansabi-
lidad de obra firmada por un ingeniero civil,
tando decl ion jurada de habili
profesional.
{d)Toda obra publica o privada de edificacion nueva,
r lacion, rest: i iacion refaccion,
acondicionamiento. demolicion. puesta en valor o cualauier
otra que involl un bien i ir del Patrimonio
Cultural de la Nacien. requiere para su eiecucion de la
autorizacion del Ministerio de Cultura.
A |VERIFICACIGN ADMINISTRATIVA Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Obras Gerencia de Desarrollo
Las obras de caracter militar de las fuerzas armadas y las de Requisitos comunes Formulario Administracion Obras Privadas Privadas Urbano.
caracter policial de la policia nacional del Perti, asi como de los 1 Formulario Unico (FUE). debidamente suscrito por el Gratuito Documentaria y
tablecimi itenciarios que deb ejecutarse con solicitante y, de ser el caso, por los profesionales pag. Archivo Requssitos: Adjuntar Plazo para presentar
sujecion a los planes de acondicionamiento territorial y responsables (por duplicado)
desarrolio urbano Web nueva prueba el recurso: 15 (quince)
instrumental dias
2 |Documentacion Técnica:
Los siguientes documentos debe de ser presentado Plazo para presentar Plaza para resolver
Base Legal en criginal y una (1) copia: N el recurso: 15 (quince) el recurso: 30 (treinta)
Plano de Ubicacion dias dias
Ley de Regulacion de Habilitaciones M ia Descripti
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 2.033% S/.80.30 L Plazo para resolver
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. \ el recurso: 30 (treinta)
Reglamento de Licencias de Habilitacién dias
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13). Arts. 13.2, 42,47 y50.8
Ley que modifica diversas disposiciones
con el objeto de mejorar el clima de
inversian y facilitar el cumplimiento de
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REQUISITOS = ;
: ERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
s ol ACION (%) SEsE . : = :
N ",‘_’é‘““".‘;:? =i . | INCIODELPROCEDL |
ORDEN Ublcacién. (en SN/ fendias habiles) | M  PARA RESOLVER
; - .
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
{28.07.10). Arts. 5 ¥ 6.
Ley N* 30230 (12.07.14), Art. 59, 60
Ley 27444 At 31, 191
Ley 29060 Art 2, 7 3 |Pago por derecho de tramite
No estan ideradas en esta modalid: B |VERIFICACION TECNICA:
1) Las obras de edificacion en bienes 4 |Comunicacion de la fecha de inicio de obra, de ser el caso
inmuebles que constituyan Patrimonia S [Suscrincion del cronoarama de visitas de inspeccion.
Cultural de la Nacion declarado por el constituido por las verificacones Técnicas
Instituto Nacional de Cultura-INC, e €& |Pago por Verificacion Técnica 1.820% S/.71.90
incluidas en la listaa la que se hace (por cada visita de inspeccitn)
referencia en el inciso ) del Art.3 numeral
2de la Ley N° 20090. Notas:
2) Las Obras que requieran |a ejecucién de
sétanos o semisotanos, o una
profundidad de excavacién mayora (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
1.50 m. y colinden con edificaciones en todas sus paginas y cuando corresponda,
existentes. En dicho caso debe tramitarse firmados por el propietario o por el solicitante y
lalicencia de edificacién bajo la Modalidad B. los profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentes técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietaric o solicitante.
(c)Teda obra publica o privada de edificacion nueva,
remodelacion i 1 refaccion,
acondicionamiento. demolicion. puesta en valor o cualauier
otra gue involucre un bien inmueble intearante del Patrimonio
Cultural de Ia Nacion, requiere para su ejecucion de la
autorizacion del Ministerio de Cultura.
8.04 |Licencias de edificacién - Modalidad "B" A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 Subgerencia de Subgerente Subgerente de Obras Gerencia de Desarrollo
Requisitos comunes (quince) Administracién Obras Privadas Urbano.
8.04.1 |Las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar, 1 |Formulario Unico (FUE). debidamente suscrito por el Formulario dias Documentaria Privadas
quinta o inios de vivi ifamiliar ylo iliar no solicitante y, de ser el caso, por los profesionales
mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un responsables (por duplicade).
méximo de 3,000 m2 de area construida 2 |En el caso de que quien solicite la licencia no sea el propi - Gratuito Archiva Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar
etario del predio, debe acreditar la representacion del titular. pag. nueva prueba el recurso: 15 (Quince)
3 |En los casos de persona Juidica, se acompafa la vigencia del poder Web instrumental dias
correspondiente.
4 |Declaracion Jurada de habiltacion profesi
5 |Certificado de factibilidad de servicios para obra nueva de Plazo para presentar Plazo para resolver
Base Legal vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda el recurso: 15 (quince) el recursa: 30 (reinta)
6 |Certificado de factibilidad de aas domiciliario para
edificaciones nuevas multifamiliares
(D.S. N* 029-2013 (01/08/19), Att. T)
* Lev de Requlacién de Habilitaciones 7 |Documentacién Técnica dias dias
Los siguis d tos debe de ser pi
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 en original y una (1) copia:
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, Pianos de Arquitectura 2663% §/.105.20 4 Plazo para resolver
* Reglamenta de Licencias de Habilitacion Planos de Estructuras X el recurso: 30 (treinta)
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Planos de Instalacién Sanitaria dias
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/13), Arts. 13.2, 42.2, Planos de Instalacién Eléctrica !
47,50.11, 51, Inc ¢) del art. 51,51.1,512y51.7 QOtras, de ser el caso v 1
Ley 27444 (11/04/01) At 191, 51.1, 51.2 , Ley 29060 Se debe presentar como parte de los planos de provecto i
No estan ¢ i das en esta modali de estructuras, segin sea el caso, el plano de /4
Las obras de edificacian en bienes imiento de iones, de acuerdo con lo R
inmuebles y ambientes que constituyan establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 del ¢ o E
Patrimonio Cultural de la Nacién, e Real i de E i acor de la e A\
incluidas en la lista a la que se hace memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la A
referencia en el inciso ) del articulo 3, misma, ademas de |as edificaciones colindantes \
numeral 2 de la Ley N°® 29080. indicando el numero de pisos y sotanos, )
Ley N* 30230 (12.07 14), Art. 59, 60 complementando con fotos; asimismo, el estudio de
D.8. N" 029-2013 (01/08/13), Art. 7 mecanica de suelos, de acuerdo a las caracteristicas de
Ley 29060 Art 3, 7 las obras v seqin los cascs que establece el reglamento.
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CALIFICACION

N° DE
ORDEN|

REQUISITOS i

Formula-rio
I Codigo [
Ubicacion

Evai_m i
P

INICIO DEL PROCEDI-
© MENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE

INSTANCIAS DE RESOLUCION r.;_g RE&&R;QOS

- RECONSIDERACION

En los casos de remodelacian, ampliacion o demoli-
ciones parciales, se exigira la declaratoria de edificacion,

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), o el sequro de
accidentes contra terceros seain las caracteristicas de la
obra a ejecutarse de acuerdo a lo que establece el
reglamento, con una coberiura por dafios materiales

y personales a terceros, como complemento al

Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo segun la
Ley 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social
en Salud. La poliza debe estar vigente durante todo el
periodo de de la obra. d do ser pri
obligatoriamente por el administrado como requisito
previo a la ejecucion de las obras autorizadas en la
licencia, y previa comunicacion de la fecha de inicio de
obra.

Pago por derecho de tramite

da

VERIFICACION TECNICA
Comunicacién de |a fecha de inicio de obra, de ser el caso

ip del g de visitas de it , constituido par las
verificaciones Técnicas
Pago por Verificacion Técnica

(por cada visita de inspeccién)

Notas:

(a) El Formulario y sus aneros deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edficatorio

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una i6n de 15 dias ios, en
caso de no haberio declirado en ef FUE.

(e)Toda obra publica o privada de edificacion nueva,

remodelacion, restauracion ampliacion refaccion,

acondicionamiento, demolicion, puesta en valor o cualquier
otra que involucre un bien inmueble intearante del Patrimonio

Cultural de la Nacion. requiere para su eiecucion de la

auterizacion del Ministerio de Cultura.

2.296%

§/.90.70

8.04.2 |Cercos (en inmuebles que se
encuentren bajo el régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun)

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N* 29080

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacién

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
{Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 13.2,42. 2
47,50.11, 51, Inc. e)del art 51, 51.5y51.7

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unico (FUE), debidamente suscrito por el
solicitante y, de ser el caso, por los profesionales
responsables (por duplicado).

En el caso de que quien solicite la licencia no sea el propi-
etario del predio, debe acreditar |a representacion del titular.
En los casos de persona Juridica, se acompafia la vigenda del poder
correspondiente.

Declaracion Jurada de 1p i

Certificado de factibilidad de servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
Documentaci6n Técnica

Los siguientes documentos debe de ser presentado

Formulario
Gratuito

pag.
Web
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REOQUISITOS

'DENOM

BASE LEGAL

D.5.012-2013-VIVIENDA, art. 10

CION DEL PROCEDIMIENTO Y

1Codigo !
| Ubicacién

PLAZO PARA
~ RESOLVER

{en dias habiles)

INICIO DEL PROCEDI-
MENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Ley N® 30230 (12.07 14), Art, 59, 60
Ley 274444 (11/04/01) Art. 191

Ley 29060 Art 3,7

No estan i en esta

Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e
incluidas en |a lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

©m

en original y una (1) copia:

Planos de Arquitectura

Planocs de Estructuras

Planes de Instalacién Sanitaria

Planos de Instalacién Eléctica

Otras, de ser el caso

Se debe presentar como parte de los planos de provecto
de estructuras, segin sea el caso, el plano de
sostenimiento de excavaciones, de acuerdo con la
establecido en el articulo 33 de la Nerma E 050 del
Realamento N | de Edificaci acc dela
memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
misma, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el numero de pisos y sotanos,
complementando con fotos, asimismo, el estudio de
mecanica de suelos, de acuerdo a las caracteristicas de
las cbras y segln los casos que establece el reglamento.

En los casos de remodelacion, ampliacion o demoli-
cianes parciales, se exigira la declaratoria de edificacion.

Poliza CAR (Tode Riesqo Contratista). o el sequro de
accidentes contra terceros sequn las caracteristicas de la
obra a ejecutarse de acuerdo a lo que establece el

r con una por dafios i

y personales a terceros, como complemento al

Seguro Complementaric de Trabajo de Riesgo segtn la
Ley 26790, Ley de Modemizacion de la Seguridad Social
en Salud. La poliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ej ion de la obra, debiendo ser
obligatoriamente por el administrado coma requisito
previo a la ejecucion de las obras autorizadas en la
licencia, y previa comunicacion de la fecha de inicic de
obra.

Paga por derecho de tramite

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrita por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

‘Comunicacion de la fecha de inicio de 1a obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

pago de la verificacién Técnica

(por cada visita de inspeccitn)

Notas:

{a) El Fermulario y sus aneios deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietaic o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

{b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solictante.

{c) Debe comunicarse el inicio del praceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberfo declarado en el FUE.
(d)Toda obra publica o privada de edificacion nueva,

acondicionamiento. demolicion. puesta en valor o cualquier
otra que involucre un bien inmueble intearante del Patrimonio

2296%

§/.80.70
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REQUISITOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS .

:  PLAZOPARA
: : : - RESOLVER o .
N°DE . 3 i : “ Formula-rio. el ~ AUTORIDAD
_ DENOMINACION DEL PROCEDIIENTO ¥ Némer y Denominacion ICodigo ! L COMPETEN.TE B . :
ORDEN AL o i i Ubicacién (ervding Mdes) PARARESOLVER |  RecONSIDERACION ‘APELACION
u : | 395000 . 5
Cultural de la Nacion, requisre para su ejecucion de la
autorizacion del Ministerio de Cultura,
Obras de ampliacién o A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerente de Desarrollo
remodelacién de una edificacién Requisitos comunes Formato (quince) Administracién Obras Obras Privadas Urbano.
existente (con madificacion 1 |Formulario Unico (FUE), debidamente suscrito por el Gratuito dias Documentaria y Privadas
solicitante y, de ser el caso, por los profesionales
responsables (por duplicads).
estructural, aumento del irea 2 |En el caso de que quien solcite la licencia no sea el propi - pag Archive Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar
construida o cambio de uso) etario del predio, debe acreditar la representacion del titular. Web nueva prueba el recursa: 15 (quince)
3 En los casos de persona Juridica, se acompafia |a vigencia del poder instrumental dias
correspondiente. Plazo para presentar Plazo para resclver
Base Legal 4 |Declaracion Jurada de habiitacion profesional el recurso: 15 (quince) el recurso: 30 (treinta)
* Ley de Requlaci6n de Habilitaciones 5 |Certificado de factibilidad de servicios para cbra nueva de dias dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 28090 |vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 y 31. 6 |Documentacién Técnica Flazo para resolver
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Los siguientes documentos debe de ser presentado el recurso; 30 (treinta)
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto en original y una (1) copia: 2.304% §/.91.00 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 132,422 Planos de Arquitectura
47,50.11,51, Incc) ye) del at 51.2 y 51.7 Planos de Estructuras
D.S.012-2013-VIVIENDA, art. 10 Planos de Instalacién Sanitaria
Ley N® 30230 (12.07.14), Art. 59, 60 Planos de Instalacién Eléctrica
Ley 27444 Art 191 Otras, de ser el caso
Ley 29060 Art 3, 7 Se debe presentar como parte de los planos de provecto
No estan i das en esta modalidad: de estructuras, segiin sea el caso, el plano de
Las obras de edificacion en bienes sostenimiento de excavacicnes, de acuerdo con le
i y ambientes que consfituyan establecido en el articulo 33de la Norma E 050 del
Patrimonio Cultural de la Nacién, e Realamento Nacional de Edficaciones acompafiado de la
incluidas en la lista a la que se hace memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
referencia en el inciso f) del articulo 3 misma, ademas de las edificaciones colindantes
numeral 2 de la Ley N® 29090, indicando el numero de piscs y sotanos,
complementando con fotos; asimismo, el estudio de
A solicitud del Administrado: mecanica de suelos, de acuerde a las caracteristicas de
Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion, las obras y seg(n los q stabl elr
remodelacion y demolicidn parcial en un mismo
pedi debiendo p los requisi
exigidos para cada uno de estos procedimientos En los casos de remodelacion, impliacion o demoli-
ciones parciales, se exigira la declaratoria de edificacion.
7 |Poliza CAR (Todo Riesao Cantratista). o el sequra de
accidentes conlra terceros sea(in las caracteristicas de la
obra a eiecutarse de acuerdo a lo que establece el
gl , con una por dafios materi
y perscnales a terceros, como complemento al
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo segun la
Ley 26790, Ley de Modemizacion de la Seguridad Social
en Salud. La poliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra. debiendo ser presentads
obligatoriamente por el administrado como requisita
previo a la ej de las obras i enla
licencia, y previa comunicadion de la fecha de inicio de
obra.
8 |Pago por derecho de tramite
B8 |VERIFICACION TECNICA |
¢ |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente [
susctito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
10 |Comunicacién de la fecha de inicio de |a obra, en [
caso no se haya indicado enel FUE
11 |pago de la verificacion Técnica 2.296% §/.90.70
(por cada visita de inspeccién) = \
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. DENOMINACION

DEL PROCEDIMIENTO Y

i I;:er'asér_ig:'me
i N (.,

{ensSitl

tive :

PLAZO PARA

- RESOLVER

{en dias habiles)

INICIO DEL PROCEDI
 MENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

' RECONSIDERACION

Notas:

(a) El Formulario y sus anetos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

{b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmadaos por el
propietario o solicitante.

(e) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Uil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(e)Toda obra publica o privada de edificacion nueva,

L T
acondicionamiente, demalicion. puesta en valor o cualauier
otra que involucre un bien inmueble intearante del Patimonio
Cultural de la Nacion. requiere para su ejecucion de la
autorizacion de! Ministerio de Cultura.

8.04.4

Demalicion parcial

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 29090

'y madificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreta
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 13.2, 42.2
47,50.11,51, Inc c)ye) del art 51,2y 517
0.5.012-2013-VIVIENDA, art. 10

No estan en esta idad
Las obras de edificacién en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimenio Cultural de la Nacién, e

incluidas en la lista ala que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N* 28090,

Ley N° 30230 (12.07.14), Art. 59, 60

Ley 27444 Art 191

Ley 29060 Art 3, 7

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
Formularie Unico (FUE), debidamente suscrito por el
solicitante y, de ser el caso, por los profesionales
responsables (por duplicadc).
En el caso de que quien solkite Ia licencia no sea el propi-
etario del predio, debe acreditar |a representacion del ttular.
En los casos de persona Juridica, se acompaia la vigencia
del poder correspondiente.

Declaracion Jurada de habiitacion profesional

Certificado de factibilidad de servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
Documentacién Técnica

Los siguientes documentos debe de ser presentado

en original y una (1) copia:

Planos de Arquitectura

Planos de Estructuras

Planos de Instalacion Sanitaria

Planos de Instalacion Eléctrica

Otras, de ser el caso

Se debe presentar como parte de los planos de provects
de estructuras, segin sea el caso, el plano de
sostenimiento de excavaciones, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33de la Norma E 050 del
Realamento Nacional de Edificaciones acompafiado de la
memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
misma, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el numero de pises y sotanos,
complementando con fotos; asimismo, el estudio de
mecanica de suelos, de acuerdo a las caracteristicas de
las obras y segln los casos que establece el reglamento,

En los casos de remodelacion, ampliacion o demoli-
ciones parciales, se exigira la declaratoria de edificacion.

Poliza CAR (Todo Riesaa Contratista). o el sequro de
accidentes contra terceros seaun las caracteristicas de la
obra a ejecutarse de acuerds a lo que establece el

reglamento, con una cobertura por dafios materiales

Formulario
Gratuito

pag.
Web

2.051% S/.81.00
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15
(Quince)
dias

Subgerencia de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Subgerente de
Obras Privadas
Privadas

Subgerente de Obras
Privadas

Requisitos: Adjuntar
nueva prueba
instrumental

Plazo para presentar
el recurso: 15 (quince) dias

Plazo para resolver
el recurso: 30 (treinta)dias

Gerencia de Desarallo
Urbano.

Plazo para presentar

el recurso: 15 (quince) dias

Plazo para resolver
el recurso: 30 (treinta)dias
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CALIFICACION 3 i 7 ! = . 3

I i ; : REQ UISITOS
- PLAZO PARA i = i

RESOLVER ) s
i | INICIO DEL PROCEDI-
(en dias habiles) | MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

~ Nomero y Denominacién .

Y personales a terceros, como complemento al

Seguro Complementario de Trabajo de Riesge segin la

Ley 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social

en Salud. La poliza debe estar vigente durante todo el

periodo de eiecucion de la obra, debiendo ser presentada
bl i por el do como requisito

previo a la ejecucion de las obras autorizadas en la
licencia, y previa comunicacion de la fecha de inicio de

obra.

8 [Pago por derecha de tramite

VERIFICACION TECNICA:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por ef R de Obra y el Sup
Municipal.

10 |Comunicacién de la fecha de inicio de Ia obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

11 |pago de la verificacion Técrica 2.296% $/.90.70
(por cada visita de inspeccién)

©om

Notas:

(a) El Formulario y sus anexns deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietaio o por el solicitante y
los profesionales que intarviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y frmados por el
propietario o solicitante.

{c) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gti anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia iqual 0 mayor ala

duracién del proceso edifcatorio

(d) Debe comunicarse el inkio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declzrado en el FUE,

(e).Toda obra publica o privada de edificacion nueva,

remodelacion, restauracion ampliacion refaccion,

acondicionamiente, demolicon, puesta en valor o cualquier
otra que involucre un bien inmueble integrante del Patrimonio

Cultural de la Nacicn, requiere para su ejecucion de la

autorizacion del Ministerio de Cultura.

8.05 |Licencia de edificacion - modalidad C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Formulario X 20 Subgerencia de Comisién Comision Técnica Comision
(Aprobacién con evaluacién previa del Requisitos comunes Gratuito (Veinte) Administracion Técnica Calificadora Distrital Técnica Calificadora
proyecto por la Comisién Técnica ) 1 |Formularic Unico (FUE), detidamente suscrita por el pag. dias Documentariay Calificadora Provincial.

ici vios i b
8.05.1 Para vivienda multifamiliar, 2 |En caso de demoliciones totales o parciales. debe Web Archivo Distrital Requisitos: Adjuntar
quinta o condominios que |acreditar cargas v aravamenes sin limitaciones, caso 10,005% S/.38520
incluyan vivienda ifamili contrario se acredita la autoizacion del acreedor.
(de mas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 3 |En el caso de que quien solitite la licencia no sea el nueva prueba instrumental Plazo para presentar
de drea construida) propietario del predio, debe zcreditar la representacion del b
titular,
8.05.2 Edificaciones para fines 4 |En los casos de persona juridica, se acompaha Ia &l recurso: 15 (quince) dias
diferentes de vivienda (a excepcién vigencia del poder correspondiente. 9.938% S/.392.60 "
de las previstas en la modalidad d) 5 |Certificado de factibilidad de servicios para obra nueva de Plazo para presentar

vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

6 |Certificado de factibilidad degas domiciliaric
8.05.3 Edificaciones de uso mixto con 7 |De ion tecnica por: 9.856% §/.389.30 2 el recurso: 15 (quince) dias Plaza para resolver
Vivienda Planos de Arquitectura (planias, cortes y elevaciones), o . 3 Plazo para resolver
Planos de estructuras 3 ) el recurso: 30 (treinta) dias 30 (treinta) dias habiles
B.O054 Intervenciones que se desarrollen Planos de instalaciones eleciricas }
En bienes culturales inmuebles Planos de instalaciones sanitarias 10.005% §/.39520
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5 REQUIS I TOS M 3 CALIFICACION 2 R i s
: o ~ DERECHO DE  Evaluacion ' INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
- . o i i TRAMITACION () Previa : ] . s et - -
pEoE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ At _ | micooeLprocep. | AUTORDAD.
g { i 5 bile: - MIENTO :
ORDEN | BASE LEGAL i fensitr |, (en dias habiles) | . PARA RESOLVER
5 - L tivo | tivo i
(previamente declarados) Otras de ser el caso. Se debe presentar como parte de los
planos de proyecto de estructuras, seqan sea el caso, el
8.055 Edificaciones para locales plano de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo con
comerciales, culturales, centros lo establecido en el articula 33 de Ia Norma E 050 del 10.385% S1.410.20
de diversién y salas de Reglamento N: de Edificaci acor de
especticulos la memoria descriotiva en la cual se precise las
caracteristicas de la misma, ademas de las edificaciones
(que individualmente o en conjunto colindantes Indicando el numero de pisos v sotanos,
cuenten con un méaximo de 30,000 m2 complementando con fotos: asimismo, el estudio de
de area construida) mecanica de suelos.
Asimismo, se debe presentar como parte del proyecto de
8.05.6 - Edificaciones para mercados (que arquitectura el plano de sequridad v evacuacion cuando se
cuenten con un maximo de 15,000 m2 requiera la intervencion de los delegados ad hoc del 10.073% S/.397.80
de area construida) INDECI. Esta documentacion debe ser presentada en
original y una (1) copia impresa.
8.05.7 - Locales para espectaculos 8  |De Jurada de habilitaci i
deportives (de hasta 20,000 ocupantes) 9  |Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las 10.119% S1.399.70
edificaciones de vivienda. comercio v oficinas en areas
B.05.8 -Todas las demis edificaciones no urbanas de conformidad con el Realamento de
en las modali Acondici i Territorial v Dy Urbana 9.800% S/ 387.10
a,byd aprabado por el Ministerio de Vivienda, Construccion v
Saneamienta,
Las autoridades locales incorporan en los Planes
Base Legal Urbanos v demas i de ici riento
territorial v desarrolio urbano, los criterios de ocupacion
Ley de Regulacién de Habilitaciones racional y sostenible del teritorio.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 10 |Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos que el
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezeca ¥
Reglamenta de Licencias de Habilitacion con los requisitos y alcances establecidos por el
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias El Reql Nacional de Edifi desarrclla los
(04.05.13). Arts. 13.2, 42.3 45, 46,47, 51y 52 criterios, condici car isti I v
Ley que modifica diversas disposiciones requisitas que deben reunir los documentos v planos que
con el objeto de mejorar el clima de permitan Ia evaluacion del Impacto vial de las
inversian y facilitar el cumplimiento de edificaciones provectadas. que seran materia de
obligaciones tributarias, Ley N°® 29566 evaluacicn v verificacion de acuerdo a la modalidad de
(28.07.10). Arts. 5 y 6. aprobacion aue carresponda. La incorporacion al
Ley 274444 - 191, Recondiceracion, Apelacion Art. 208, 209 provecto de los criterios, condiciones, caracteristicas .
Ley 29060 At 3, 7 alcances v requisitos exigides en el Reglamento Nacional
D.S.N° 029-2013 (01/08/13), AH. 7 de edificaciones reemplazara al Estudio de Inpacto Vial
Ley N* 30230 (12.07.14), Ant. 59, 60 que se menciana en el primer parrafo.
Ninguna autoridad puede establecer requisitos
adicionales o exigencias adicionales a las establecidas
por el Reglamento Nacional de Edificaciones. La
inobservancia de lo establecido en la presente
i ici i barrera by ilegal de
acuerdo a lo dispuesto en |a Ley 30056,
11 |Informe tecnico favorable de los Revisores Urbanos para \
la Modalidad C o dictamen de la Comision Tecnica para
las Modalidades C y D, sequin corresponda.
12 |Poliza CAR (Todo Riesgu Contratista), sequn las
caracleristicas de |a obra a ejecutarse, con una cobertura
por dafios materiales y personales a terceros, como
Ly al Sequro C io de Trabajo de
Riesgo sequn la Ley 26790, Ley de Modemizacion de la "
Sequridad Social en Salud. La poliza debe estar vigente !
durante todo el periode de ejecucion de la obra, debienda
ser presentada obligatoriamente por el administrado
«coma requisito previe a la eiecucion de las obras -
autorizadas en la licencia v previa comunicacion de la N
fecha de inicio de obra. "
13 [Pago por derecho de tramite =
B |VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen conforme \
del Proyecto se debe presentar lo siguiente en 5 dias: )
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REQUISITOS

L - DERECHO DE

PLAZO PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS

- o TRAMITACION (*) : g - :
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formute o INICIO DEL PROCEDI- | AUTORIDAD 1 i
2 ; SE LEGAL I (}_Qdia_o! s ha MIENTO d COMPETEN-TE - i =
ORDEN . Ubicacién | (en % UIT y (en dias habiles) : PARA RESOLVER ; APELACION
- Ao 2016) | (Eeabiheosyn : ‘ ' -
. e : | tivo | tivo il
8.05.1 Para vivienda multifamiliar, 14 [Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente 2.914% s/ 115.10
quinta o condominios que susctito por el Responsable de Obra y el Supervisor
incluyan vivienda multifamiliar Municipal.
(de mas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 15 |Comunicacién de la fecha da inicio de la obra, en
de area construida) caso no se haya indicado en el FUE
16 |pago de la verificacién Técnica
8.05.2 Edificaciones para fines (por cada visita de inspeccién) 2.914% S/ 115.10
diferentes de vivienda (a excepcion
de las previstas en la modalidad d) Notas:
8.05.3 Edificaciones de uso mixto con () El Formulario y sus anexos deben ser visados 2.914% 8/ 115.10
Vivienda en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario a por el solicitante y
B.054 Intervenciones que se desarrollen los profesionales que interviene. 2914% S/.115.10
En bienes culturales inmuebles (b) Todos los planos y documentos técnicos deben
(previamente declarados) estar sellados y fi por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
B.05.5 Edificaciones para locales propietario o solicitante. 2.914% $1.11510
comerciales, culturales, centros (c) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
de diversion y salas de Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
espectaculos cbra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edifcatorio
(que individualmente o en conjunto (d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
cuenten con un maxime de 30,000 m2 con una ion de 15 dias ios, en
de érea construida) caso de no haberlo declarado en el FUE.
(e) Se podra adjuntar las copias de los planos del
8.05.6 - Edificaciones para mercados (que A , de er vigente 2.914% S/.115.10
cuenten con un maximo de 15,000 m2 su aprobacion, el cual tendrd efecto vinculante
de area construida) para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atun cuando hayan
8.05.7 -Locales para espectaculos variado los pardmetros urbanisticos v edificatorios 2.914% §/.115.10
deportivos (de hasta 20,000 ocupantes) con los que fue aprobado.
() En caso de provectos de gran magnitud, los
8.05.8 - Todas las demas edificaciones no planos podran ser presentados en secciones con 2914% §/.115.10

p enlas
abyd

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(a) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun llege s6lo hasta
el quinto piso, y el {los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(h) Se requiere la intervencidn del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades
Cy D de uso diferente al residencial y de

concurrencia masiva de piblico.

(i) Despues de la netificacién del Gltimo dictidmen
Conforme del Prayecto, debe designarse al
responsable de obra.

(i) El inicio de Ia eiecucion de las obras autorizadas
estard sujeto a la presentacion de los requisitos

15,16, 17 y 18,

(k).Toda obra publica o privada de edificacion nueva,

remodelacion, restauracion ampliacion refaccion.

acondicionamiento, demolicion, puesta en valor o cualquier
ofra que involucre un bien inmueble intearante del Patrimonia

Cultural de la Nacion. requiere para su ejecucion de la

autorizacion del Ministerio de Cultura.
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1 : REQUISITOS E CALIFICACION T
: o : . : el - - INSTANCIAS DE RESOLUI
i: L - - - : RESOLVER . : - -
Mibe DENOMINACION DEL PROCEDIMIE] e ; o INICIO DEL PROCEDI- »
o 'BASE LEGAL : | (endiashabiles) | ~ MIENTO

8.05.9 |Demoliciones totales de

RECONSIDERACION

edificaciones (de 5 o mas pisos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
Reglamente de Licencias de Habiltacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreta
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13). Arts. 13.2, 42, inc @) y h) del art. 47, 52 y 53
Ley que modifica diversas disposiciones

con el objeto de mejorar el clima de

i ion y facilitar el cumplimi de

igaciones tributarias, Ley N° 29566

(28.07.10). Arts. 5y 6.

Ley 274444 (11/04/01), Art 191

Ley 29060 Art 3, 7

Ley N* 30230 (12,07 14), Art. 59, 60

10
11

14

VERIFICACION ADMINISTRATIV.

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrita.

En el caso de quien solicite la licencia no sea propietario
del predio, debe acreditar la representacion del titular.
En los casos de persona jurdica. se acompafia la vigencia
del poder correspondiente

Declaracién Jurada de habiitacién de los profesionales que intervienen

enel ¥ riben fa d tacion técnica.
Anexo D del FUE

Pago por derecho de tramite

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
o consignar nimero de Resolucién de Conformidad

de Obra o de la Licencia de Edificacién de la construccion existente

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva. se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edficacién a demoler.
diferenciando las dreas a demoler de las remanentes
En casa la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debets acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas ylo gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del itular de la carga 6
gravamen.

Dacumentacion Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién.

Planos de plantas a escala 1175, dimensicnadas
ente, en el que se delineara las zonas

de |a fabrica o edificacion a demaler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica ¢ edificacién a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de bs limites de propie-
dad

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demalicion total.

|Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicién a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 def RNE y

demas normas de la materie

En caso de uso de explosives, se debers presentar

ademas lo siguiente:

al Autorizaciones de las autoidades competentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segtin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a Ia obra, comunicandcles las fechas
y haras en que se efectuarin las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nofificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar o siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicic de Ia obra de
demolicidn en caso no se haya indicado en el FUE

pago de latasa correspondiente a la verificacién técnica

(por cada visita de inspeccidr)

Formulario
Gratuito
pag.
Web

3.420% $/.135.10

Formulario
Gratuito
pag
Web

2914% 5L 115.10

Pégina 51 de 86

20
(Veinte)
dias

Subgerencia
Administracién
Documentaria y

Archivo
(Av. Federico Gallese
370 San Miguel)

Comisién
Técnica
Calificadora
Distrital de
Provectos

Comisién Técnica
Calificadora Distrital

Requisitos: Adjuntar
nueva prugba

instrumental
Plazo para presentar

el recurso: 15 (quince) dias

Plazo para resolver
el recurso: 30 (treinta) dias

Comisién
Técnica Calificadora
Provincial

Piazo para presentar

el recursa: 15 (quince) dias

Plazo para resolver
el recurso: 30 (treinta) dias




WUNICIP ALIDAD DISTRITAL DE

SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N* 236 1/MML

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

 DERECHODE
TRAMITACION ()

Niimero y Denominacién

| (en% un'
Afio 2016)

3950.00

fensSn1

(en dias hablies _

AUTORIDAD

COMPETEN-TE |
PARA RESOLVER

 INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURS0S

Péliza CAR (Todo Riesga Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
de [as obras a ejecutarse con cobertura por dafos
materiales y personales a lerceros.

mayor a la duracién del preceso edificatorio.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuande corresponda,
firmadas por el propieterio o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos téenicas deben
estar sellados y firmades por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
{c) La Poliza CAR o |a Paliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracién del proceso edficatorio
(d) Debe comunicarse €l inicio de las obras de demolicién  con una
antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el
FUE
(e) Despues de |a notificacidn del Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.
{f) Elinicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estard sujeto 2 la presentacién del requisito 15
(g)Toda obra publica o privada de edificacion nueva,
remodetacion, i i
acondicionamiento, demalicion, puesta en valor o cualquier otra que

un bien i bl del P io Cultural de la
Nacion, requiere para su ejecucion de la autorizacion del Ministerio de
Cultura,

8.06.1

8.06.2

B.06.3

8.06.4

8.06.5

Licencia de edificacion - modalidad d
{Aprobacién con evaluacion previa del
proyecto por la Comision Técnica )

Edificaciones para fines de
industria.

Edificaciones para locales
comerciales, culturales, centros
de diversion y salas de
P os (que indivi o
en conjunto cuenten con mas de 30,000
m2 de drea construida)

Edificaciones para mercados (que
cuenten con mas de 15,000 m2 de area
construida)

Locales de especticulos
deportivos (de mas de 20,000
ocupantes)

Edificaciones para fines
educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio
de combustibles y terminales de
transporte

~ o

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
Formulario Unico (FUE), debidamente suscrito por el

lici vics r
En caso de demoliciones tolales o parciales, debe
acreditar cargas vy aravamenes sin limitaciones, caso

io se acredita la autori del A
En el caso de que auien solicite la licencia no sea el
propietario del predio. debe acreditar la representacion del
titular.
En los casos de persona juridica, se acompafia la
vigencia del poder correspondiente.
Certificado de factibilidad de servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Certificado de factibilidad de aas domiciliaria
Do : %

1 tecnica por:
Pianos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Planos de estructuras
Planos de instalaciones eleciricas
Planes de instalaciones sanilarias
Otras de ser el caso. Se debe presentar como parte de los
planos de proyecte de estructuras, seqiin sea el caso, el
plano de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo con
lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 del
Reglamento Naci de Edifi . ac
la memoria descriptiva en la cual se precise las
caracteristicas de la misma, ademas de fas edificaciones
colindantes indicando el numero de pisos v sotanos,

de

[, ndo con fotos: el estudio de

Formulario
Gratuito
pag.
Web

10911%

11.043%

11.015%

11.261%

11.192%

Pagina 52 de 86

§/.431.00

S/.438.20

S/.435.10

S/. 444,80

S/ 442,10

20
(Veinte)
dias

Subgerencia de
Administracién
D

Comision
Técnica

aria

Archive

Calificadora
Distrital de
Proyecios

Comision Técnica
Calificadora Distrital

Requisitos: Adjuntar
nueva prueba instrumental.

Plazo para presentar
el recursa: 15 (quince) dias

Plaza para resclver
el recurso: 30 (treinta) dias

Comision
Técnica Calificadora
Provincial

Plazo para presentar
elrecurso: 15 (quince) dias

Plazo para resolver
el recurso: 30 (treinta) dias




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N* 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N° 2361/MML

N°DE

ORDEN |

PROCEDIMIENTO Y
LEGAL

- . REQUISITOS

Nw y Denominacién L

(en dias habiles)

il

INICIO DEL PROCEDI-
. MIENTO

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERAGION

B.06.1

8.06.

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25y 31,
Reglamento de Licencias de Habiltacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 13.2, 3.1, 42.4,
47,51,52y 54

Ley 274444 (11/04/01), Art 181

Ley 28060 Art 3, 7

Ley N® 30230 (12.07.14), Art. 59, 60

D.5. N* 028-2013 (01/08/13), Art. 7

Edificaciones para fines de
industria.

Edificaciones para locales
comerciales, culturales, centros
de diversion y salas de

p (que indivi o

en conjunto cuenten con mas de 30,000

10

mecanica de suelos.
Asimismo. se debe presentar como parte del provecto de
arquitectura el plano de sequridad v evacuacion cuando se

la int ion de los deleqados ad hac del
INDECI. Esta documentacion debe ser presentada en
original y una (1) copia impresa.
Declaracion Jurada de habiltacion profesional.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio v oficinas en areas

{urbanas de conformidad con el Reglamento de

Acondicionamiento Territorial v Desarrolio Urbano
aprobado por el Ministerio de Vivienda, Ci ion v
Saneamienta.

Las autoridades lacales incorporan en los Planes
Urbanos v demas instrumentos de acendicianamiento
territorial v desarrolla urbano, los criterios de acupacion
racional v sostenible del teritorio.

Estudio de Impacto Vial. unicamente en los casos que el
Realamento Nacional de Edificaciones lo establezca v
con los requisitos v alcances establecidos por el
Ministerio de Vivienda. Construccion v Saneamiento.

El Realamento Nacional de Edificaciones desarrolla los
criterios. condiciones, caracteristicas, alcances v
requisitos que deben reunir los documentos v planes que
permitan la evaluacion del Impacto vial de las
edificaciones provectadas. que seran materia de
evaluacion v verificacion de acuerdo a la modalidad de
aprobacion que corresponda. La incorporacien al
provecto de los criterios. condiciones. caracteristicas .
alcances v requisitos exigidos en el Reglamento Nacional
de edificaciones reemplazara al Estudio de Inpacto Vial
que se menciona en el primer parrafo.

Ninguna idad puede

o exi dicionales a las
por el Reglamento Nacicnal de Edificaciones. La
inobservancia de Io establecido en la presente
disposicion constituye barrera burocratico flegal de
acuerdo a lo dispuesto en Ia Ley 30056,
Iinforme tecnico favorable de los Revisores Urbanos para
|a Modalidad C o dictamen de la Comisien Tecnica para
las Modalidades C y D, seqin corresponda.
Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), sequn las

de la obra a ejecutarse, con una cobertura
por dafios materiales y personales a terceros, como

al Seguro C de Trabajo de
Riesgo sequn la Ley 26790, Ley de Modernizacion de la
Sequridad Social en Salud. La poliza debe estar vigente
durante todo el periodo de ejecucion de la obra, debiendo
ser presentada obli iamente por el ini
‘como requisito previo a la ejecucion de las obras
autorizadas en la licencia v previa comunicacion de la
fecha de inicio de obra.
Pago por derecho de trémite

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Giimo dictamen conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente en 5 dias:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscfito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de [a fecha de inicio de la obra. en

caso no se haya indicado en el FUE

paga de la verificacion Técnica

(por cada visita de inspeccién)

3.559% 5/, 14060

3.559% $/. 140.60
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NEINICIPALIDAD DISTRITAL DE
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ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

APROBADO CON ORDENANZA N* 274-MDSM

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N° 2361/MML

N°DE

ORDEN|

REDUISIT.{_)B

* Namero y Denominacién o

 DERECHODE
TRAMITACION (*}

| CALIFICACION
,_"‘" i

:'EVIIua_cwh
Previa

{en % UIT
Afio 2016)

395000 |

S

INICIO DEL PROCEDI-
 MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDAD |
COMPETEN-TE |
PARA RESOLVER

| RECONSIDERACION

W

8.06.4

B.06.5

m2 de area construida)

construida)

Locales de especticulos
deportivos (de mas de 20,000
ocupantes)

Edificaciones para fines
educatives, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio

transporte

Edificaciones para mercados (que
cuenten con mas de 15,000 m2 de area

de combustibles y terminales de

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en lodas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesicnales que irlerviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmades por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Civil se entrega el dia Gl anterior al inicio de la

obra y debe tener una vgencia igual o mayor a la

duracién del proceso edficatorio

{d) Debe comunicarse el Inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberla declarade en el FUE.

(e) Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros utbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

{f) En caso de proyectos degran maanitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente quepermita su fécil lectura,
conjuntamente con el piano del proyecta integral.

(a) Se requiere |a intervencitn del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectosde edificaciones de uso
residencial mayores de dnco (5) pisos hasta diez
{10) pisos. No se requier su participacion en
edificaciones de viviendade mas de cinco (5) pisos
en [as cuales la circulacitn camdn llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) pso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(h) Se requiere la intervenciin del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectosde edificacién de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades
C y D de uso diferente alresidencial y de

concurrencia masiva de piblico.

(i) Despues de Ia notificacién del Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra,

(i} El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estard sujeto a la preseniacion de los requisitos
15,16,17 y 18.

(k)Toda obra publica o privada de edificacion nueva,

remodelaci stauraci i refaccion,

acondicionamiento, demolicion, puesta en valor o cualauier
otra que involucre un bien inmueble intearante del Patrimonio

Cultural de la Nacion. requiere para su eiecucion de la

autorizacion del Ministerio de Cultura,

3.558%

3.558%

3.559%

S/ 14060

S/.140.60

§/.14060

g
N

5
=
=
=
=2

!

KATHERINE CHOY L

8.07

8.07.1

proyecto por revisores urbanos)

Para vivienda multifamiliar,
quinta o condominios que

Licencia de edificacién - modalidad ¢
(aprobacion con evaluacién previa del

incluyan vivienda muftifamiliar

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unice (FUE). detidamente suscrito por el

solicitante v fos profesionales responsables.

En caso de demoliciones tofales o parciales, debe
cargas v sin i 1€S, caso

contrario se acredita la autoizacion del acreedor.

(de mas de 5 pisos yJomas de 3,000 m2

En el caso de que quien solitite la licencia no sea el

Formulario
Gratuito
pag,
Web

3.185%

Pagina 54 de 85

S/, 125.80

(cinco)
dias

Subgerencia
Administracion
Documentaria y

Archivo

Subgerente
Obras
Privadas

Subgerente de Obras

Reaquisitos: Adjuntar

Plazo para presentar

Gerencia de Desarrollo

Privadas Urbano.

Plazo para presentar

nueva prueba el recurso: 15 (quince) dias

instrumental
Plazo para resolver

el recurse: 30 {treinta) dias




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

SAN MIGUEL
ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N° 2361/MML
: 5 i "REQUISTITOS 5 i 7
i H : . = SiE - 2 P i 5 : i e
- - o | DERECHO DE ~ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO ¥ e Formuterlo Lo WcIo DEL PROCEDE | AVTORDED. | o
i : ; Namero y Denominacién 1 Cédigo | SAEE > "~ MIENT: : COMPETEN-TE S - =
ORDEN} | REEEOA - : Ubicacién | (en % UIT | fen SO/ : PARARESOLVER G
e : i - T e RECONSIDERACION
. e . , L Aflo 2016) | . i Sienl 0 _
de drea construida) oropietario del predio. debe acreditar Ia representacion del el recurso: 15 (quince) dias
titular.
8.07.2 |Edificaciones para fines 4 |En los casos de persena juridica, se acompafia la Plazo para resalver
diferentes de vivienda (a excepcion vigencia del poder correspandiente el recurso: 30 (treinta) dias
de las previstas en la modalidad d) S |Certificado de factibilidad de servicios para cbra nueva de 3101% S§/.122.50
vvienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
8.07.3 |Edificaciones de uso mixto con 6 |Certificado de factibilidad de aas domiciliario
vivienda 7 |Documentacion tecnica compuesta por: 3.008% S$/.118.80
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
B.07.4 |l i que se Planos de estructuras
en bienes culturales inmuebles Planoes de instalaciones electricas 3.268% S/.128.10
(previamente declarados) Planos de instalaciones sanitarias
Otras de ser el caso. Se debe presentar como parte de los
8.07.5 |Edificaciones paralocales planos de proyecta de estructuras, sequn sea el caso, el
comerciales, culturales, centros plano de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo con
de diversién y salas de lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 del 3481% S/.137.50
especticulos Reglamento Nacional de Edificaciones, acompafiado de
(que individuaimente o en conjunto la memoria descriptiva en la cual se precise las
cuenten con un maximo de 30,000 m2 caracteristicas de la misma. ademas de las edificaciones
de area construida) calindantes indicando el numero de pisos v sotanos.
comolementando con fotos: asimismo. el estudio de
8.07.6 |Edificaciones para mercados (que mecanica de suelos.
cuenten con un maximo de 15,000 m2 Asimismo. se debe presentar como parte del provecto de 3.352% S/. 13240
de area construida) araquitectura el plano de sequridad v evacuacion cuando se
requiera la intervencion de los deleaados ad hoc del
8.07.7 |Locales para especticulos INDECI. Esta d ion debe ser tada en
deportivos (de hasta 20,000 ocupantes) original y una (1) copia impresa, 3.433% S/. 13560
8 |p ion Jurada de habiltacion profesi 3
8.07.8 |Todas las demis edificaciones no 9  |Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las
en las modalidad edificaciones de vivienda. comercio v oficinas en areas 2.958% S/.116.90
a,byd urbanas de conformidad con el Reglamento de
Acondicionamiento Territorial v Desarrollo Urbana
Base Legal aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion v
Ley de Regulacién de Habilitaciones Saneamiento.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090 Las autoridades locales incorporan en los Planes
¥ modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31, Urbanos v demas instrumentos de acondicionamiento
Reglamento de Licencias de Habilitacién territorial v desarrollo urbana, los criterios de ocupacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto racional y sostenible del terriorio.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 13.2, 10 |Estudio de Impactc Vial, unicamente en los casos que el
4746, 51,52 (52.3)y57, Realamento Nacional de Edificaciones lo establezca v
Ley 274444 (11/04/01), Art 191 con los requisitos v all blecidos por el
Ley 29060 Art 3,7 Ministerio de Vivienda, Construccion v Saneamiento.
Ley N® 30230 (12.07.14), Art. 59, 60 El R 1o Nacional de Edificaci [ fos
D.S N°029-2013 (01/08/13), Art. 7 criterios, ici car i I ¥
requisitos aue deben reunir los documentos v planos que
permitan la evaluacion del Impacto vial de las
edificaciones provectadas, que seran materia de
evaluacion v verificacion de acuerda a |la modalidad de
aprobacion que corresponda, La incorperacion al
provecto de los criterios. condiciones. caracteristicas ,
alcances v requisitos exiaidos en el Reglamento Nacional
de edificaciones reemplazara al Estudio de Inpacto Vial
que se menciona en el primer parrafo. H
Ninguna autoridad puede establecer requisitos b
adicionales o exi ias adici alas
por el Reg| nto A de Edificaci . La
inobservancia de lo establecido en la presente
disposicion constituye barrera burocratico ilegal de Y
acuerdo a lo dispuesto en la Ley 30056. )
11 |Informe tecnico favorable de los Revisores Urbanos para
la Modalidad C o dictamen de la Comision Tecnica para
las Modalidades C v D, seqtin corresponda. ¥
12 |Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seqin las
i delaobraa . con una cobertura
por dafies materiales v personales a terceros, como
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
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ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM
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REQUISITOS 2 :
4 DERECHO DE UCION DE RECURSOS
il s S E TRAMITACION (*) : j ;
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y- - ICédigo ) — : ! | INICIO DEL PROCEDI- = ]
9&95{1 : BASE LEGAL - » . Ubicacién | (en%urr | (enSO1/ | (endias habiles) : llENTO e conSIDERACON
: : : o . : Afo 2016) | / 0
i = 3 i = L | i o 3 £
. & i i _ | 3ss0.00 = L : i :
complemento al Sequro Complementario de Trabajo de
Riesgo seqin la Ley 26790, Ley de Modernizacion de la
Sequridad Social en Salud. La poliza debe estar vigente
durante todo el periodo de eiecucion de la obra, debiendo
ser presentada obligatoriamente por el administrado
como requisito previo a la eiecucion de las obras
; en la licencia vprevia comunicacion de la
fecha de inicio de obra.
13 |Pago por derecha de tramite
8 |VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el aitimo dictamen conforme
del Proyecto se debe presentar |o siguiente en 5 dias:
14 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
8.07.1 |Para vivienda multifamiliar, Municipal. 2914% S5/.115.10
quinta o condominios que 15 |Comunicacién de la fecha de inicia de la obra, en
incluyan vivienda multifamiliar caso no se haya indicado en el FUE
{de mas de 5 pisos yiomas de 3,000 m2 16 |pago de la verificacién Técnica
de area construida) (por cada visita de inspeccién)
8.07.2 |Edificaciones para fines Notas: 2814% 8/.115.10
diferentes de vivienda (a excepcion
de las previstas en la modalidad d)
{a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
8.07.3 |Edificaciones de uso mixto con en todas sus péginas v cuando corresponda, 2914% | s/.115.10
vivienda firmados por el propietaric o por el solicitante y
los profesionales que inferviene.
(b) Tados los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
8.07.4 [ i que se (c) La Poliza CAR o |2 Poliza de Responsabilidad 2914% S/.115.10
en bienes culturales inmuebles Civil se entrega el dia Gfl anterior al inicio de la
(previamente declarados) obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edficatorio
8.07.5 |Edificaciones para locales (d) Debe comunicarse el inkio del proceso edificatorio 2914% 8/.115.10
comerciales, culturales, centros con una i6n de 15 dias cals ios, en
de diversion y salas de caso de no haberlo declarado en el FUE.
espectaculos
(que individualmente o en conjunto
cuenten con un maximo de 30,000 m2
de area construida)
8.07.6 |Edificaciones para mercados (que 2.914% S8/.115.10
cuenten con un maximo de 15,000 m2
de drea construida) (e) En caso de provectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
8.07.7 |Locales para espectaculos escala conveniente que permita su fécil lectura, 2.914% S/.115.10
deportivos {de hasta 20,000 ocupantes) conjuntamente con el plano del proyecto integral.
{f) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
B.07.8 |Todas las demas edificaciones no del INDECI en proyectosde edificaciones de uso 2.914% s/, 11510
it ladas en las mod residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez :
a,byd {10) pisos, No se requiere su participacién en
edificaciones de viviendade mas de cinca {5) pisos v
en las cuales la circulacién comiin llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) 2
forme(n) una unidad inmobiliaria. | . |
(a) Se requiere la intervencitn del deleqado Ad Hoc k { 3 i . ~ i s
del CGBVP en proyectos de edificacién de usa 3 - b £ £ “k
residencial maycres de diez (10) pisos y las i \
edificaciones establecidas en las modalidades y < e N
C y D de uso diferente alresidencial y de \'
concurrencia masiva de pablico.
(h) Despues de la notificacion del Gitimo dictamen
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REGUISTT0 & "

-

'PLAZO PARA

 INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

I e RESOLVER | :
i DENOM: DEL PROCEDIMENTO Y ol INICIO DEL PROCEDL- | AUTORIDAD = .
ORDEN| ARG - B ams illias) e RECONSIDERACION

Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.

(i) El inicio de la ejecucion de |as obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
15,16, 17y 18,

(i) Toda obra publica o privada de edificacion nueva,

rer 5
acondicionamiento, demoliion. puesta en valer o cualquier
otra que involucre un bien inmueble intearante del Patrimonio
Cultural de la Nacion. requiere para su eiecucion de la
autorizacion del Ministerio de Cultura.

8.07.9 [Demoliciones totales de A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 Subgerencia Comisién Comisién Técnica Comisién
edificaciones (de 5 o mas pisos de Requisitos comunes {Veinte) Administracion Técnica Calificadora Distrital Técnica Calificadora
altura o aquellas que no requieran el use 1 |Fermulario Unico (FUE). debidamente suscrita por el Formulario dias Documentaria y Calificadora Provincial.
de explosivos) lici v los profesionales responsables. Gratuito Archivo Distrital de Requisitos: Adjuntar

2 |En caso de demoliciones totales o parciales, debe pag. (Av. Federico Gallese Provectos nueva prueba Plazo para presentar
Base Legal itar cargas v ar sin li i caso Web 370 San Miguel) instrumental el recurso: 15 (quince) dias
Ley de Regulacién de Habilitaciones leontraria-se acredita la autrizacion del acreedor. Plazo para presentar
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 25090 3 |En el caso de que quien solcite la licencia no sea el el recurso: 15 (quince) dias Plazo pararesolver
¥ modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, propietario del predio, debe acreditar |a representacion del el recurso: 30 (treinta)dias
Reglamento de Licencias de Habilitacion titular. Plazo para resclver
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Enlos casos de persona juidica, se acompafia la el recurso: 30 (treintajdias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 13.2, 42.3, vigencia del poder correspondienite.
47.51,57 y 58. 5 |Certificado de factibilidad de servicios para obra nueva de 1.957% S1.77.30
Ley 274444 (11/04/01), Art 191 vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Ley 29060 Art 3, 7
Ley N" 30230 (12.07.14), Art. 59, 60 6 |Documentacion tecnica compuesta por:

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Planos de estructuras

Planos de instalaciones electricas

Planos de instalaciones santarias

Otras de ser el caso. Se debe presentar como parte de los
planos de proyecto de estructuras, sequn sea el caso, el
plano de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo con
lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 del
Reglamento Nacional de Edificaciones, acompafiado de
la memoria descriptiva en Iz cual se precise las

isticas de la misma, ademas de las edificaciones
colindantes indicando el numero de pisos v sotanos,
complementando con fotes: asimismo. el estudio de
mecanica de suelos.

Asimisimo, se debe presentsr como parte del provecto de
arquitectura el planc de sequridad v evacuacion cuando se

requiera la intervencion de ks delegados ad hoc del Formulario
INDEC!. Esta documentacion debe ser presentada en Gratuito
original y una (1) copia impresa. pag.

7 |Declaracion Jurada de habittacion profesional. Web

8  |Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio v oficinas en areas

urbanas de conformidad con el Realamento de 1 taeeas
Acondicianamiento Territorizl v Desarrolia Urbano
aprobado por el Ministerio d2 Vivienda, C ion v
Saneamiento.

Las auteridades locales incarporan en los Planes
Urbanos v demas i de ici i
territorial v desarrollo urbane, los criterios de ocupacion
racional v sostenible del terrtorio.

9 |Estudio de Impacto Vial. unicamente en los casos que ol
Realamento Nacional de Edficaciones lo establezca v
con los requisitos v alcances establecidos por el
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__CAL

RECURSOS :

REQUISITOS

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE

. AUTORIDAD
: : : o MIEN COMPETEN-TE |
{en % uIT | o dias okl i PARA RESOLVER

Afio 2016) ; : o s

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
. BASELEGAL -

~ 3950.00 : i = Ik e e

Ministerio de Vivienda, Construccion v Saneamiento.
El Realamento Nacional de Edificaciones desarrolla los
criterios, condici isticas, ¥
requisitos que deben reunit los documentos v olanos que
permitan la evaluacion del Impacto vial de las.
edificaciones provectadas, que seran materia de
luacion v verificacion de acuerdo a la modalidad de

aprobacion que corresponda. La incorporacion al
proyecto de los criterios. condiciones. caracteristicas ,
alcances v requisitos exigidos en el Realamento Nacional
de edificaciones reemplazara al Estudio de Inpacto Vial
aue se menciona en el primer parrafo.
Ninguna autoridad puede establecer requisites

dici 0 exi i i alas
por el Reglamento Nacional de Edificaciones. La
inobs: ia de fo ido en la
disposicion constituye barrera burocratico ilegal de
acuerdo a lo dispuesto en la Ley 30056.
10 |informe tecnico favorable de los Revisores Urbanos para
|a Modalidad C o dictamen de la Comision Tecnica para
Ias Modali €y D, seqgin
11 |Poliza CAR (Tode Riesgo Contratista), segun las
caracteristicas de la obra a ejecutarse, con una cobertura
por dafios materiales y personales a terceros, coma
= al Sequro C io de Trabajo de
Riesgo seqiin |a Ley 26790, Ley de Modernizacion de la
Sequridad Social en Salud.La poliza debe estar vigente
durante todo el perioda de eiecucion de |a obra, debiendo
ser presentada obligatoriamente por el administrado
como requisito previc a la eiecucion de las obras
autorizadas en la licencia v previa comunicacién de fa
fecha de inicic de cbra,
12 |Pago por derecho de tramite

B |VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el titimo dictamen conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente en 5 dias:

13 [Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor 2814% S/.115.10
Municipal.

14 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

15 |pago de la verificacion Técnica

(por cada visita de inspeccién)

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

{b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gt anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala H dous

duracién del proceso edificatoria

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE,

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
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 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

. DERECHO DE
! . . - : ’ TRAMITACION (*)
‘N° DE i 2] b A 2 :
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y S ke sl | _
ORDEN i  BASELEGAL I %uUT | (enSHi " | fendias habiles) Abcthe
z : V Anozove)| oo ot ApE ACION.
e B ; 00 : 1 :
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plana del proyecto integral.
() Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinca (5) pisos
en las cuales la circulacisn comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior{es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.
(a) Se requiere la intervencin del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
dificaci stablecidas en las i
C y D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de piblico.
(h) Despues de |a notificacién del dltimo dictdmen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
respansable de obra.
(i) El inicio de |a ejecucion de las obras autorizadas 4
estara sujeto a la presentacién de los requisitos
15,16, 17y 18. .
(i) Toda obra publica o privada de edificacion nueva,
rer ion, rest i ion refaccion, b
acondicionamiento, demolicion, puesta en valor o cualauier h
otra que involucre un bien inmueble intearante del Patrimonio
Cultural de la Nacion. requiere para su eiecucion de la
autorizacion del Ministerio de Cultura.
8.08 |Modificacién de proyectos yfo 1 | Solicitud 15 Subgerencia Subgerente Subgerente de Obras Gerencia de Desarrolio
licencias de edificacién 2 |Pago por derecho de tramite 2.038% 5/, 80.50 (Quince) Administracion Obras Privadas Urbano,
3 |Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la dias Documentaria y Privadas
modificacion propuesta y a la modalidad de Archivo Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar
8.08.1 Modificacion de proyectos en la aprobacién que corresponda. nueva prueba el recursa: 15 (quince) dias
modalidad b (antes de emitida instrumental
la Licencia de Edificacion) Plazo para presentar plazo para resolver
15 (quince) dias el recurso: 30 (treinta) dias
plazo para resolver
Base Legal : el recurso: 30 (treinta) dias
Decreto Supremo N*008-2013-VIVIENDA, Art 42 2, 51, y80.1
8.08.2 1 |[Selicitud 25 Subgerencia Comisian Comisién Técnica Comisién
Modificacién de proyectos en las modalidades ¢ y d - comisién Documentacion técnica exigda para las modalidades C y D (D.S N°008- R 1o B " . ; i
técnica (antes de emitida la licencia de edificaci ) 2 2013-VIVIENDA, Art 4?.5,10.’:;] B o { (Veinticinca) Administracién Técnica Calificadora Distrital Técnica Calificadora
que sean materia de la modficacién propuesta. dias Documentaria y Calificadora Requisitos: Adjuntar Provincial,
3 |Planos del Proyecto modificade (por duplicado) Archivo Distrital de nueva prueba
Pago por comprobante de pago por derecho de revision, de la Comisién
* Tégnl't?a_ de ou,:rasponder SR Efppcis P RoTH piastie Plazo para presentar
5 | Pago por derecho de tasa municipal 6.770% S/.267.40 15 ( quince) dias el recurso: 15 (guince) dias
plazo para resaiver
Base Legal : el recurso: 30 (treinta) dias plazo para resalver
Decreto Supremo N'008-2013-VIVIENDA, Art 42, 423, 42.4, 47,501,
50.2.50.2. 50.4, 50.5, 50,6, 50.7. 50.8. 51, 52 el recurso: 30 (treinta) dias
8.08.3 : 5 » " . 5 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito Subgerencia St b de Obras Gerencia de Desarrollo
Modi!ka_:lnnlde licencia en la modalidad A (modificaciones 2 o  Shonkwy aicida parata Administracin Obras Privadas Urbann:
Meodalidad A y de acuerdo ala modificacién propuesta, Documentaria y Privadas
3 Pago por derecho de tasa municipal 2.010% S/, 79.40 chivo Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar
Base Legal: nueva prueba instrumental | el recurso: 15 (auince) dias
Decreto Supremo N'008-2013-VIVIENDA, Art 42.1, 50,1, 50.2, 50.3, Plazo para presentar
50.4,505, 506, 50.7, 50.8, 60 15 ( quince) dias plaza para resolver
plazo para resolver el recurso: 30 (treinta) dias
el recurso: 30 (treinta) dias
BB | i b aeiie on I s kil B T arisnas 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito 15 dias Su ite Subgerente de Obras Gerencia de Desarrolio

Pagina 59 de 86




MGNICIFALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N° 2361/MML

REQUISITOS CALIFICACION i e
V : ‘ ; Evaiiiis INSTANCIAS DE RESOLUCION DE hfscuksoa.
. - w, i p“v‘. H 2 gt sl £
woel DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y '
, FROCEDINIES Nimero y Denominacién = .
ORDEN BASE LEGAL i = e
sl : & e Nega: RECONSIDERACION
R © i <
- : . | i e . = ]
S cutinh es:“ el 2 |Documentacién técnica necesaria exigida para la (Quince) Administracion Obras Privadas Urbano.
Modalidad B y de acuerdo 2 la modificacién prapuesta. b3 dias Documentaria y Privadas
3 |Factibilidades de Servicios de corresponder Archivo Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar
Decreto Supremo N° 008-2013- VIVIENDA Art. 60.6 4 pago por derecho de tasa municipal 2248% S/.88.80
nueva piueba el recurso: 15 (quince) dias
instrumental
8.08.5 |Modificacion de licencia en la 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrita 20dias Subgerencia Comisién Comisién Técnica Comisién
modalidad C y D - comision técnica 2 |pago por derecho de tasa municipal 7.154% S1.282.60 {Veinte) Administracién Técnica Calificadora Distrital Técnica Calificadora
{modificaciones sustanciales) 3 |pano por derecho de revisitn de fa Comisién Técnica dias Documentaria y Calificadora Requisitos: Adjuntar Provincial..
4 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que Archivo Distrital de nueva prueba
Decreto Supremo N° 008-2013- VIVIENDA Art. 60.7 sean materia de la modificacion propuesta X
Art. 423y 424 5 |Planos del provecto modificado Proyectos Plazo para presentar Plazo para presentar
Art. 47, 51,52 6 |Factibilidad de Servicios de corresponder el recurso; 15 (quince) dias | el recurso: 15 (quince) dias
Plazo para resolver Plazo para resalver
el recurso: 30 (reinta) dias el recurso; 30 (treinta) dias
8.08.6 , i & : G = . 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito Sdias Subgerencia Subgerente Subgerente de Obras Gerencia de Desarrollo
Modn_i?acn?n iy b b i = 2 |Documentos exigidos para fa Modalidad C, que sean {Cinco) Administracién Obras Privadas Urbano.
(modificaciones sustanciales) i 4 S
materia de la modificacion propuesta dias Documentaria y Privadas
3 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos Archivo Requisites: Adjuntar Plazo para presentar
4 Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el o los nueva prueba el recurso; 15 {quince) dias
Revisores Urbanos que coresponda X instrumental
5 pago por derecho de tasa municipal 2.486% 5/.98.20 Plazoe para presentar Plazo para resolver
el recursa: 15 {quincel dias | el recurso: 30 (treinta) dias
Notas: Plazo para resolver
Base Legal (a) Todos los documentos seran presentados por el recurso; 30 (reinta) dias
Reglamento de Licencias de Habilitacién duplicado
Urbana y Licencias de Edificacian, Decreto (b) El Formularic y sus anexos deben ser visados
Supremao N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 423, 47, 51, en todas sus paginas y cuando corresponda,
52,57y€08 firmados por el propietaria o por el solicitante y
Ley 274444 (11/04/01), Art 191 los profesionales que interviene.
Ley 29060 At 3, 7 (c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores
Urbanas; y firmados por el propietario o solicitante
(d} Las modificaci no iales, son
que no implican disminucion de los parametros
urb icos y edificatorics apli , disminucién
de las condiciones minimas de disefio previstas en 4
el Regl. i Edificacie aumento
del area techada, incremento de la densidad neta
y/o cambio de uso; las cuales podran ser
regularizadas en el tramte de Conformidad de Obra
{e) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio de modalidad de aprobacion, éstas deberan
ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la
nueva modalidad, debiendo cumplir con los
requisitos exigidos para ella. No aplicable para
licencias otorgadas en laModalidad A.
8.0%8 |C idad de obra y di 1 |La seccitn del FUE - Confomidad de Obra y Decla- Subgerencia Subgerente Subgerente de Obras Gerencia de Desarrolio
de edificacién sin variaciones ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por X 5 Administracién Obras Privadas Privadas Urbano.
{para todas las Modalidades: A, B, C y D) triplicado. (cinco) Documentaria y
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una dias Archive
Base Legal |persona distinta a quien inica el procedimiento de Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar
edificacion, debera presentar: nueva prueba elrecurso: 15 (quince) dias
Reglamento de Licencias de Habilitacion a) | Copia de la escritura pablica aue acredite el derecho a edificar instrumental
Urbana y Licencias de Edificacian, Decreto (En caso que el solicitante no sea el propietaria) Plaza para presentar Plazo para resolver
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 63 y 47 b)  |Copia de la constitucién de ia empresa v copia literal del el recurso: 15 {quince) dias | el recurso: 30 (treinta) dias
Ley 274444 (11/04/01), Art 191 poder expedidos por el Regstro de Personas
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ORDEN |

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT
BASE LEGAL :

DERECHODE
TRAMITACION ()

(en%UIT | fenSOY
Afio 2016) | =

3950,00

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA RESOLVER |

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION |

Ley 29060 Art 3, 7

sea una persona juridica)

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura
aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-
cacién por triplicado.

Declaracién jurada, firmada por el profesional

r de obra, mani que ésta se
ha realizado conforme a los planos aprobados
de Ia licencia de edificacién.

Pago por derecho de tasa municipal

Notas:

{a) EI Formulario v sus aneros deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietaric o por el solicitante y

los profesionales que interviene,

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda

multifamiliar, a solicitud del administrado se podré

extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco

habitable", debienda las edificaciones cumplir con:

a) En los bienes v servicies comunes: Contar con
estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos conclidos: instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sisterma de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague yascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacién,

b) En las dreas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos

inados; puertas y con

vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas
¥ ventanas,

Juridicas, vigente al momento de presentacion (En caso que el solicitante

3.190% S/.126.00

Plazo para resolver

8.10.1

Conformidad de obra y declaratoria

de edificacion con variaciones

(para modificaciones "no sustanciales" y
siempre que se cumplan con la normativa)

Para edificaciones con licencia
modalidada y b

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 64 y 47
Ley 274444 (11/04/01), Art 191

Ley 20060 Art 3, 7

a)
b)

w

La seccién del FUE - Confeimidad de Obra v Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suserito y por
triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento de
edificacion, deber4 presentar:

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momenta de presentzcién
pago por derecho de tasa municipal

Planos de rep por trj plancs de

Copia de la escritura pablica que acredite el derecho a edificar
Copia de la constitucién de la empresa y copia literal del

y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
con las mismas especificaciones de los planos del
p yque pondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante
y el proft p leo de la obra
Carta que acredite la autorizacién del proyectista
original para realizar las modificaciones, en caso
éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra.
Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.

Nota:

3.848% §/.152.00
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5 dias
(Mod. A)

10 dias
(Mod. B)
Subgerencia
Administracién
Documentaria y
Archiva

Subgerente
Obras
Privadas

Subgerente de Obras
Privadas

Requisitos: Adjuntar
nueva prueba
instrumental
Plazo para presentar
el recurso: 15 (quince) dias

plazo para resolver
30 (treinta) dias

Gerencia de Desarrollo
Urbana.

Plazo para presentar
el recurse: 15 (guince) dias

Plazo para resolver
el recurse: 30 (treinta) dias
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REQUISITOS .
PLAZO PARA -
o RESOLVER : tEe
v i
; INICIO DEL PROCEDI-
 MENTO
i o :
Elat i
(a) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por ef solicitante y
los profesicnales que interviene.
8.10.2 |Para edificaciones con licencia 1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra v Decla- Subg Subgerente de Obras Gerencia de Desarrollo
modalidad c y d ratoria de Edificacién, debidamente suscrito y par Administracidn Obras Privadas Urbana.
triplicado. Decumentaria y Privadas
Base Legal 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una 15 dias Archive Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar
Reglamento de Licencias de Habilitacion persona distinta a quien inicio el procedimiento de (Quince) nueva prueba el recurso: 15 (quince) dias
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto edificacién, debera presentar: X dias instrumental
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 64 y 47 a) [Copia de la escritura plblica que acredite el derecho a edificar Plazo para presentar Plazo para resolver
Ley 274444 (11/04/01), Art 191 b) |Copia de la constitucion de la empresa v copia literal el recurso: 15 (quince) dias | el recurso: 30 (treinta) dias
Ley 29060 Art 3, 7 poder expedidos por el Regstro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion
3 |Planos de replanteo por tripiicado: planos de ubicacién
v de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones) con
las mismas espacificaciones de los planos del
proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada. debidamente suscritos por el solicitante
v el i o de la obra.
4  |Carta que acredite la autorizacién del provectista
original para realizar las modificaciones, en caso
éste no sea el responsable i el constatador de la
obra.
5 |Declaracién jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.
6 Pago por derecho de revisién, correspondiente a fa especialidad de
Arquitectura.
7 Pago por Ia tasa municipal respectiva. 6.241% 8/.248.50
Nota: b
(a) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmadas por el propietaric o par el solicitante y
los profesionales que interviene.
(b) En los primeros 5 dias, se debe precalificar el expediente de las obras
v
convocar a fa comision tecnica
{ €) En un plazo maximo de 8 dias la comision tecnica emitira dictamen
8.11 |Prorroga de la licencia de 1 Solicitud firmada por el solictante Y consignar Gratuito Gratuito X 3 Subgerencia b te b de Obras Gerente de Desarrollo
edificacién el nimero de la Licencia y/o expediente {tres) Administracién Obras Privadas Privadas Urbano
Vigencia: 12 Meses ealendarias por unica vez dias Documentaria Privadas
Base Legal Archivo Requisitos: Adjuntar
Ley de Regulacién de Habilitaciones Nota: nueva prueba Plazo para presentar
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La prérroga debera salicitarse dentro de los 30 instrumental el recurso: 15 (quince) dias
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. dias calendarios anteriores al vencimierto de la Plazo para presentar
Reglamento de Licencias de Habilitacion licencia materia de prorroga. el recurso: 15 {quince) diss Plazo para resolver
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto el recurso: 30 (treinta) dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3, anexo d) Plazo para resolver
Ley 274444 Art. 191 el recurso: 30 (reinta) dias
Ley 20060 Art 3
8.12 |Revalidacién de licencia de 1 |Anexo H del FUE Subgetencia Subgerente Subgerente de Obras
edificacion debidamente suscrito Administracién Obras Privadas Gerente de Desarrollo
Vigencia: 36 Meses (para licencias con plazo vencido) 2 | pago de la tasa municipal 1618% §/.63.90 Documentaria Privadas Urbano
Base Legal correspondiente Archivo Requisitos: Adjuntar
Ley de Regulacion de Habilitaciones 10 nueva prueba Plazo para presentar
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 Nota: X (Diez) dias instrumental el recurso: 15 (quince) dias
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. La Revalidacién de Licencia solo procede para los Plazo para presentar
Reglamento de Licencias de Habiltacién casos en que la licencia hubiera sido otorgada con el recurso: 15 (quince) dias Plazo para resalver
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreta posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del el recurso: 30 (treinta) dias
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y serd Plazo para resolver
Ley 274444 (11/04/01), Art 191 otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de
Ley 20060 Art 3, 7 presentada.
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CAL

REQUISITOS

DERECHODE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

o B " 5 , ; . TRAMITACION (*) o | : —
NOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ¢ S i INICIO DEL PROCEDI- "
ORDEN . BASELEGAL = Moot v Dehﬂﬁﬂ. nacié ; nea :
€l recurso; 30 (treinta) dias
8.13 |Pre-declaratoria de edificacion 1 |Anexo C del FUE - Pre Dedlaratoria de Edificacion, 5 Subgerencia Subgerente Subqerente de Obras
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) debidamente suscrito y por triplicado. {Cinco) dias Administracion Obras Privadas Gerente de Desarrollo
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una Documentaria y Privadas Urbano
Base Legal persona distinta a quien inico el procedimiento de Aschiva Requisitos: Adjuntar
Reglamento de Licencias de Habilitacion edificacion, debera presentar. nueva prueba Plazo para presentar
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto a) |Caopia de la escritura plblica que acredite el dereche a edificar instrumental el recurso: 15 {guince) dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 47, 48 y 62. b) |Copia de la constitucién dela empresa v copia literal del Plazo para presentar
Ley 274444 (11/04/01), Art 191 poder expedidos por el Registro de Personas elrecurso: 15 (quince) dias Plazo para resolver
Ley 20060 Art 3,7 Juridicas, vigente al momento de presentacién el recurso: 30 (treinta )dias
:;i);‘cz:gi:el.:}r::n;%ufanzauﬁn de habilidades urbanas y 3 Pago por derecho de tasa municipal 3.066% S§/.121.10 Pliss bar fesciver
el recurso: 30 (treinta )dias
(a) El FUE y sus anexos deben ser visados
en todas sus pédginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.,
Ademas requisitos comunes del Art. 47
B.14 |Licencia de regularizacién de edificaciones 1 FUE Conformidad de Obra vy Declaratoria de Edificacion 15 Subgerencia te Suby ite de Cbras Gerente de Desarrollo
Formulario (quince) Administracion Obras Privadas Urbano
(solo para edificaciones construidas sin 2 Documentacion que acredite que cuenta con Gratuita dias Documentaria Privadas
licencia o que no tengan conformidad de derecho a edificar y represente al titular, en caso que pag. Archivo Requisitos: Adjuntar
obra y que hayan sido ejecutadas entre el el solicitante de la licencia de edificacion no sea el Web nueva prueba Plazo para presentar
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre propietario del predic instrumental el recurso: 15 (quince) dias
de 2008) 3 |Constitucién de la empresay copia literal del poder Plazo para presentar
Podrén iniciar procedimiento hasta la vigencia de a Le: 9 5 i
29898(31/1 2!2?;03) olas amnliacinneswfghmms dadas p);r lev xpedidos por el Regisim ds Parsonas Juridicas, elrecurso: 15 (quince) dias Plazo para resolver
Base Legal vigente al momento de presentacion de los el recurso: 30 (treinta) dias
Reglamento de Licencias de Habilitacién documentos, en caso que el solicitante sea una Plazo para resolver
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreta persona juridica. elrecurso: 30 (treinta) dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 68, 69 4 |Documentacién técnica, frmada por el profesional
Ley 274444 (11/04/01), Art 191 constatador, compuesta por:
Ley 29060 Art 3, 7 a) Plano de Ubicacion v Localizacidn seqdn formato
b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y
<) Memoria descriptiva
S |Documento que acredite la fecha de ejecucion de la
€ |Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero
7 |Declaracién jurada de habilidad del profesional
8  |En caso de remodelaciones, ampiiaciones o
ici debera pi ademds:
Copia del documento que acredite la declaratoria de
fabrica o de edificacion del nmueble, con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por
icipalidad; 6 copia del C de Conformidad
o Finalizacién de Obra, 6 la Licencia de Obra o de
Construccién de la edificacién existente que no es
materia de regularizacion.
9 |En caso de demoliciones totales o parciales de {\
lix
edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el \ |
Registro de Predios, se presentara ademas documento \
que acredite que sobre él no recaigan cargas yio
gravamenes; 6 autorizacién del titular de la carga o
10  |pago por la tasa 4.567% 5/.180.40 W
municipal correspondiente
11 [Copia del comprobante de pago de la multa por

construir sin licencia.
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REQUISITOS : i : i A i i
S ( INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F’o"?"m INICIO DEL PROCEDI- AUTORIDAD | ’ L
i dig i | COMPETEN-TE = i ]
. ELEGAL Ubicacién MIENTO . e .
et L . RECONSIDERACION
i 8 i i
(a) Ei Formularic y sus aneos deben ser visados
en todas sus pdginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que inteniene.
{b) Tedos los pfanos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.
(c) La regularizacion de edficaciones que cuenten con
Licencia y no tengan corformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de setiembre de 2003.
8.15 |Autorizacion para la instalacion de elementos de 1. |Farmato de solicitud o solictud del administrado debidamente llenado Formato X 15 Sub Gerencia de Sub gerente de Sub gerente de Gerente
2 |Copiade la Autorizacion Municipal de Funcionamiento, si
se ubica en un establecimientoque opera fuera de la
Publicidad exterior jurisdiccion del municipio dende se tramita la solicitud Gratuito {Quince) dias. Administracion Obras Obras de Desarmllo
3 zems:’;i;;::. carta poder vigente que acredite su calidad de pag; Documentaria y Privedis Fitvadie Urbano
- Simples 4 IPresentar las siguientes vistas: Web Archivo
- Luminosos a |Are o disefio del anuncio con sus dimensiones. [} (Av. Federico Gallese
: b |Fotografia dende se aprecia el entorna urbano y el bien o edificacion e i
~Hmarados donde se ubicara el :I?mam de publicidad ext\e'ﬂ'ar. (Anuncio) soliciud 3745an bgue) Plazo para presentar
Fotomaontaje o posicionamiento virtual del elemento de Publicidad para el
(] que se solicita autarizacion, en el cual se aprecie el entorno urbano yel llenando
bien el recursa: 15 (quince) dias
Base Legal o edificacion donde se ubicera. campos
5 |Autorizacion escrita del progietario que autoriza la instalacion del
clomento de Publicdad. Rencrales
6 % = b 3
e Copia del Acta de la Junta 0 Asamblea de propietarios en bienes de
Ley N* 27972 (27.05.03). Arts. 79 dominio privade sujetos al regimen de propiedad exclusiva ycomun, enla
numeral 1.4.4, :x;z::hd mas uno de los propietarios autorizan la ubicacién del Requisitos: Adjuntar
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35,44 45y 191, 0 aviso publicitario. nueva prueba
Memoria descriptiva con especificaciones tecnicas y de anclaje firmada
Ley N° 29060 (07.07.07) 7 |por Prefesional responsable ( De ser el casa ) y (Solo para anuncios
luminosos e iluminados). Plazo para resalver
Decreto Supremo N° 156-2004-EF el recurse: 30 (treinta) dias
(15.11.04). Art. 68. Para ios o avisos icitarios Lumis lumit o Plazo para presentar
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOP| ananr el recurso: 15 (quince) dias (Previa Informe de la
(13.09.2008). & |Carta de Responsabilidad fimada por Ingeniera 1 Sub gerencia de
Ordenanza N° 1084-MML (23.12.07). Arts. especialista ( De ser el caso) E ) Obras Privadas)
18,20y 21. s |Pago derecho de tramitacién: 21 s
Ley 29060 Art 3,7 a) Simples 2041% S/. 80.60
Ley N* 27157 Art. 37,42 y CAPITULO IV b) luminosos 3534% S/.139.50
c) lluminados 3.858% §/.152.40
8.16 (A ion para la i lacion de el de 1 |Formalo de solicitud o solicitud del administrado debidamente llenado Formato X 30 (treinta) dias Sub Gerencia de Sub gerente de Sub gerente de Gerente
2 |Copia de la Auterizacion Municipal de Funci i s
se ubica en un establecimientogue opera fuera de la
Publicidad exterior-Totem y Panel Unipolar junsdiccion del municipio donde se tramita Ia solicitud Gratuito Administracidn Obras Obras de Desarrolio
3 |De ser el caso, carta poder vgente que acredite su calidad de representant pag. Documentaria y Privadas Privadas Urbano
- Simples 4 |Presentar las vistas siguientes: Web Archive
- Luminosos a Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario a {Av, Federico Gallese
- lluminados con sus dimensiones. solicitud 370 San Miquef) Plazo para presentar
b |Fotografia donde se aprecie el entorno urbano y el bieno llenando el recurso: 15 (quince) dlas
edificacion donde se ubicarael elemento de publicidad exterior. (Anuncio) campes
Base Legal c |F ie o ici niento virtual del el de publici paraelq generales
se solicita autorizacion, en el cual se aprecie el entomno
Ley N® 27872 (27.05.03). Arts. 79 urbano y el bien o edificacion donde se ubicara, Requisitos: Adjuntar
Autarizacion escrita del propietario que autoriza Ia instalacion de
numeral 1.4.4, dlormariade nubliadadp Pl a nueva prueba
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 , 45 y 191 6 |Copia dei Acta de |a Junta o Asamblea de propietarios en Plazo para resoiver
bienes de dominio privado sujetos al regimen de

Pigina 64 de 86




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N* 2361/MML

REQUISITOS

CAL
8\
“| matic
o

| NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

Ley N° 29060 (07 07.07).
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

propiedad exclusiva y comun, en la que la mitad mas uno
de los propietarios autorizan la ubicacion del anuncio o
aviso publicitario

Plazo para presentar
el recurso: 15 (quince) dizs

el recurso: 30 {treinta) dias

(Previo Informe de la

Ley N® 29060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68

Resolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOPI
(13.09.2008).

Ordenanza N° 1094-MML (23.12.07). Arts.
18,20y 21.

Propietarios de los bienes de dominio privado
sujetos al régimen de propiedad exciusiva y
comin, en la que la mitad mas uno de los
Propietarios autorizan la ubicacién del elemento
de publicidad exterior y/o anuncio.

En caso de no existir Junta oAsamblea de

Propietarios, podra presentar documentos de

Pégina 65 de B

Resolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOPI 7 |Plana de Ubicaci6n y esquema de localizacion a escala Sub gerencia de
conveniente.
(13.09.2008). 8  |Plano de detalles estructurales de fiiacidn y anclaje y Obras Privadas)
Carta de Seguridad firmades por el especialista
Ordenanza N° 1094 MML {23.12.07). Arts. responsable Ingeniero Civil
18,20y 21, 9  |Planode | laci icas a escala iente,
ia descriptiva y Cartade R blilidad firmada
Ley 29060 Art 3, 7 por Py i especialista,
Ley N° 27157 Art. 37, 42 y CAPITULO IV Electricista o Mecanico Electricista ( De ser el caso)
10 |Pago por derecho de tramite:
a) Simples 2.613% S/.103.20
b} luminosos 4.284% S/ 169.20
c) lluminados 4615% S/.182.30
Afiches o banderolas 1 :;:;ﬁ::ﬁ::;?:::;? (dstribucion gratuita o de fibre reproduccion) o Formato X 30 {treinta) dias Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Obras Gerente
De campafias y eventos 2 |Presentar las vistas siguientes: Gratuito Administracion Obras Privadas Privadas. de Desarrollo Urbano,
Temporales, hasta que dure el evento a) |Arte o disefio del anuncic o aviso publicitario pag. Documentaria y
con sus dimensiones Web Archivo Requisitos: Adjuntar
p) |Yna fotografia en la cual se aprecie el u (Av. Federico Gallese nusva priseba metrimental, 5
azo para presentar
- Afiches o carteles entormno urbano y el bien o efificacién donde se solicitud el recurso: 7 (siete )dias
- Banderolas ubicara el elemento de publcidad exterior ylo lienando San Miguel) (Previo informe de la Sub
- Gigantografias anuncio. campos Plazo para presentar Gerencia de Obras
¢) |Fotomontaje o posicionamiento virtual del generales el recurso; 7 (siete )dias Privadas)
elemento de publicidad exteror y/o anuncio para
Base Legal el que se solicita autorizacién, en el cual se
aprecie el entorno urbano y ¢l bien o edificacién
Ley N° 27972 (27 05.03). Arts. 79 donde se ubicara,
numeral 1.4.4. 3 En caso de serrepresentarte aduntar Carta poder con firma legalizada.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44,45y 191 4  |Copia del acta de Ia Junta o Asamblea de
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= REQUILESITOS : ] : i
: . ! INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS |
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ el R )
mle BASE LEGAL . i ] -TE _: : -
RS . (en % UIT PARARESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
It Afi 2016) : iy B
i i i .  3950.00 1 !
Ley 29060 Art 3, 7 autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
Ley 27444 Art 191 propietarios de correspander.
Ley N° 27157 Art. 37, 42 y CAPITULO IV
5 |Pago por derecho de tramite 1.962% 5/.77.50
Nota: Son gratuitos:
- Anuncios y avisos publicitarios que identifican
entidades publicas, organismos internacionales,
templos, conventos y establecimientos similares
de organizaciones religiosas de todas las
i asi como los centros
educativos, 5610 con respecto al nombre y en una
sola ubicacion.
- Lainformacién temporal de actividades refigiosas,
culturales, recreativas, depertivas, chicas y
benéficas; todas ellas, de caracter no lucrativo.
Asi como la publicidad instiucional de entidades
publicas.
8.18 M— o = < 1. |Formato de solicitud o soliciud del administrado- Declaracian Jurada,
:::::f':" p:;;::l::ac:i::mpor;!b?a::: dl: s‘:"'::: :e divada indicar nimero de expediente y numero de la licencia de funcionamiento Formato 2137% 5/.84 40 07 Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Obras
Y Wasicos.eR bl prop P del establecimiento comercial en donde se instalara.
2 De ser el caso, ?oder v_u_enlt que acredite su calidad de representante de Gratuito (Siete) dias. Adminktracisn Obras Privadas Briudag
la persona juridica solicitante
Base Leqal: 3 |Arte o Disefio, del anuncio 0 aviso publicitario con sus dimensiones. pag. Documentaria y
& . P 4 |Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad para el " i -
Ley N* 27972, Ley Organica de Municipalidades (qus.se salicita autorizacién municipal, Web Archivo Requisitos: Adjuntar Gerente
Articulo 78° Numeral 3.6° 5  |Fotografia en la que se aprecie el entorno urbano y el bien o edificaciones 5 (Av. Federico Gallese nueva prueba instrusmental de DesarralioUrbano,
dende se ubicaré ef anuncio
Ordenanza N° 1094- 2007 - MML Que Regula la ubicacién de 6 | : I STy - g
anuncios v avisos publicitarios en la BecE sl ! wam e
Art 18, 20, 21 lai ion del el de publicidad exterior llenando San Miguel)
7 |En caso de propiedad comun: autorizacién de la campes Plazo para presentar Plazo para presentar
- : i Junta de propietarios o en su defecto, autorizacién del 50% + 1 de los
Ley 27444 Ley del Procedimiente Administrativo General Art 191 iobietdas generales ol tecursa: 7 (siete idias o recurso; 7 (sets Yias
8  |Copia de la Autorizacion Municipal de Fi ), si se ubica en un
* Ley N° 20060 (Ley del Silencio Adminitrativo)Art 3, 7 establecimientoque opera fuera de la jurisdiccion del municipio donde se
tramita |a solicitud (Previo informe de la Sub
Ley N* 27157 Art. 37,42 y CAPITULO IV 8  |Pago de derecho de tramitacién Gerencia de Obras
Privadas)
Autenticado de planos de proyectos aprobados de licencias de
8.21 |edificacion (opcional para los casos que el solicitante requiera 15 Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Obras Gerente
mayor nimero de copias que los establecidos en la ley)
dias Administracién Obras Privadas Privadas de Desarrolio Urbano
Base Legal: Documentaria y Requisitos: Adjuntar
Archiva nueva prueba instrumental. Plazo para presentar
(Av. Federico Gallese el recurse: 15 {quince) dias
370 San Miguel) Plazo para presentar
el recurso: 15 (quince) dias Plazo para resolver
30 (treinta) dias resalver el recurso: 30 (treinta) dias
8.21.1 |Autenticado planos - modalidad A 1. |Solicitud dirigida al alcalde 0.944% S/.37.30
Ley 29090 y modificataria Ley 29476 del 18-12-2009 2 g:r‘:": :fm‘:';';f‘ aprobados del proyecto proporcionados por la MOSM,
Ley 27157, Decreto Supremo 035-2006-VIVIENDA, Art. 87 3. |Pago por el derecha de tramtacion \
Ley N” 27444 Art 191 NOTA: El primer juego es GRATUITO
8.21.2 |Autenticado planos - modalidad B 1. |Solicitud dirigida al alcalde 1.114% S/ 44.00
2 F S Copia de planos bados del proy proporci por la MDSM,
Ley 28090 y modificatoria Ley 29476 del 18-12-2008 2. pars auleriticar
Ley 27157, Decreto Supremo 035-2006-VIVIENDA, Art. 87 3. |Pago por el derecho de tramitacién &
Ley N° 27444 Art 191 NOTA: El primer juego es GRATUITO / 1

Pagina 66 de 86




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
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" REQUISITOS

 DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
- maspecAL

CALIFICACION

PLAZOPARA
RESOLVER

dias habiles)

INICIO DEL PROCEDI- |

MIENTO

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

1 i ‘ ] ; - 3950.00 £ . - ' :
8.21.3 |Autenticado planos - modalidad C y D 1. |Solicitud diriida al alcalde 1.478% 5. 58.40
Ley 29080 y modificatoria Ley 29476 del 18-12-2009 2 Copia de planos ap del proyecto prop: por laMDSM,
Ley 27157, Decreto Supremo 035-2006-VIVIENDA, Art. 87 " |para autenticar
Ley N° 27444 Art 191 3. |Pagoe por el derecho de tramitacién
NOTA: El primer juego es GRATUITO
INOTA: Tedo F o que incluya la p ion de grama
de obra , debera hacer el pago correspondiente a inspeccion tecnica,
seqiin su modalidad o lev cue lo respalde.
DS 008-13. art 3- inc D;
DS 005-2010, art 12
GERENCIA DE DE DESARROLLO URBANO :
9.00 DEPENDENCIA: SUBGERENCIA DE CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADWJRATWB i : £ i e ]
9.01 |Constancia de Posesion para fines de 1 |Selicitud dirigida al Alcalde nombre, diteccion y Sub Gerencia de Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de Desarrollo
Otorgamiento de Servicios Basicos Numero de DNI (solicitud simple) Administracién Catastro Catastro Urbano. (Resuelve)
2 |Plano simple de ubicacién del predio Decumentaria y
Base Legal: 3 |Acta de verificacion por un funcionario de la municipalidad Archivo Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar
Ley N° 27972 (27.05.03). Ant. 79 distrital correspondiente y suscrita por todos los {Av. Federico Gallese nueva prueba instrumental. | el recursa: 15 (Quince) dias
numeral 3.5. colindantes del predio o Acta de policial de posesion IN® 370, San Miguel)
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45 suscrita por todos los colindantes de dicho predio. 2233% 5/.88.20
Ley N° 29060 (07.07.07). 4 |Pago por derecho de tramite Plazo para presentar Plazo para resolver
Decreto Supremo N° 156-2004-EF X 30 el recurso: 15 (Quince) dias | el recurso: 30 (Treinta )dias
(15.11.04). Art. 68. (Treinta) dias
Ley N° 28687 (17.03.06). Art. 24, 25 y26. Plazo para resolver
Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA el recurso: 30 (Treinta )dias
(27.07.06). Arts. 27, 28 y 29.
9.02 Independizacion o P de Terrenos 1 :l::: si::;Tgﬁz?:}ﬁ:ﬁ?ﬁz‘?::;?ﬁ?;:;ﬂ:‘se reksseal numol Sub Gerencia de Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de Desarrolio
Risticos. 2 |En caso que el solicitante no sea el propietaria Administracion Catastro Catastro Urbano
del predio, se debera presentar copia fedateada de la Documentaria y
escritura plblica que acredte el derecho de habitar.
3 |Encaso el solicitante sea una persona juridica, Archivo Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar
se acompanara vigencia del poder expedida por (Av. Federico Gallese nueva prueba instrumental. | el recurso: 15 (Quince) dias
Base Legal i Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad N 370, San Miguel)
no mayor a treinta (30) dias naturales. Plazo para presentar Plazo para resolver
Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 31. 4  |Declaracién Jurada de habiltacién de los el recurso: 15 (Quince) dias | el recurso: 30 (Treinta )dias
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA profesionales que interviene en el proyecto y
(04.05.13), Arts. 25,27 y 28. suscriben la documentacion técnica, Plazo para resolver
Ley N° 29566 (28.07.10). Ars. 5y 6. 5 JAnexo E del FUHU, por dupiicado el recurso: 30 (Treinta )dias
Ley N® 29060 (07.07.07). Art. 3° 6  |Certificado de zonificacién yvias expedido por la
Municipafidad Pravincial. X 10
7 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios. (Diez) dias
8 |Documentacién técnica compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacién del terreno
matriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta
de integracién a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetra y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, dreas, curvas de nivel y
nomenclatura original, segin antecedentes
registrales

- Plano de Independizacién, sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, lindercs, drea, curvas de
nivel y nomenclatura original segiin antecedentes
registrales.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
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ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N* 236 1/MML

CALIFICACION

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROC
o | BASELEGAL

ENTOY

REQUISITOS

- Nimeroy Denominacién

 DERI CHO DE
~ TRAMITACION (*)

[Evalvacién
| Previa

{en % UIT
‘Afio 2016)

3950.00

(enSHN1I

Nega-
tivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(eril'!hé Mbilgs}

INICIO DEL PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA RESOLVER

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del 4rea
independizada y del arearemanente.

Pago de derecho de tramitz

Notas:

{a) Los planos deberan estar gecreferenciados al
Sisterna Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intenviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar selladas y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o soficitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion
identificar el nimera de parcelas con los sufijos
del predio matriz.

(e) En caso se solicite |a independizacién y la
habilitacion urbana en forma conjunta, el solicitante
deberé presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacién urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion les plazes
previstos para dicha modalidad.

3.496%

S/.138.10

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A

con firma de
Base Legal

Ley N° 29090 (2509.07). Ats. 10, 16y 31,
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
(04.05.13). Arts. 132,25y 32

Ley N° 29566 (28 07.10). Arts. 5 y 6.

D.S. 012-2013-VIVIENDA (03.10 2013) Art. 31
Ley N° 28060 (07.07.07)

Se sujetan aesta modalidad:
Podran aesta

dalidad las habi

de infr

es b

a) De los terrenos en los que se desarrollen proyectos de
inversion publica de asociacion publico - privada o de conce-
sion privada que se realicen para la prestacion de servicios

b o para |a ej
publica

ira

n

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito(en lo que serefiere al numeral
5 consignar tomo, folio, asiento o partida electronica

En caso que el solicitante de la licencia de habili-

tacién urbana no sea el propietario del predio, se

debera presentar copia fedateada de la escritura plblica gue acredite
el derecho de habilitar.

En caso el sclicitante sea una persona juridica,

se acompafiard vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una anti-

guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de ion de los

profesionales que interviere en el proyecto y sus-

criben la documentacion técnica

Pago por derecho de trémite

Documentacién Técnica

Certificado de Zonificaciony Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inedstencia de feudatarios.

D i6n técnica, por tripli firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefio de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
frazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el
entarno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de omamentacién de parques, referentes
al disefio, ornamentacioén y equipamiento de las

2478%
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S/. 97.90

20
{Veinte) dias.

Sub Gerencia de

Administracion
Documentaria y
Archivo.

(Av. Federico Gallese
N° 370, San Miguel)

Subgerencia
de Catasiro

Subgerencia

de Catastro

Requisitos: Adjuntar nueva

prueba instrumental.

Plazo para presentar

el recurso: 15 (Quince) dias

Plazo para resolver

el recurso: 30 (Treinta)dias

Resuelve:

Gerente de Desarrollo
rbano.

Plazo para presentar
el recursa: 15 {Quince) dias

Plazo para resolver

el recurso: 30 (Treinta)dias




ﬁUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
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ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

APROBADO CON ORDENANZA N° 274-MDSM

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N* 2361/MML

| CAL

N° DE

ORDEN

' DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASELEGAL

REQUISITOS:

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles]

- INSTANCIAS DE RESOLUCION DE nscugsos

RECONSIDERACION

10

11

13
14

15
16

areas de recreacion publica, de ser el caso,

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobadao de
corresponder

Estudio de Impacto Amblental aprobado de
corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueold-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimenio cultural menu-
mental y arquealdgico.

Anexo D

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion

VERIFICACION TECNICA

Comunicacion de |a fecha de inicio de la obra
Suscripcion del Cronograma de visitas de inspeccian,
constituido por las verificaciones tecnicas.

Pago por verificacion técnica (d.s. 012-2013, art 31)

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sisterna Geodésica Oficial, segln lo establecido
en la Ley N” 28284, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios ysu Reglamento.

{b) El Formulario y sus anexss deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

{c) Tedos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.

9.04

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B

Base Legal

Ley N° 20090 (25.09.07). Arts. 10, 16y 31.
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
(04.05.13). Arts. 13.2, 25y 32.

Ley N® 29566 (28.07.10). Arts. 5y 6.

D.S. 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013) Art. 31

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habili urbanas de unidadi
prediales no mayores de cinca (05)
hectéreas que constituyan islas risticas

y que confermen un lote unico, siempre

y cuando el lote no se encuentre afecto al
Plan Vial Provincial o Metropolitana.

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento

©0 o

2.094%

S/.8270

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito(en lo que se refiere al numeral

5 consignar tomao, folic, asiento o partida electronica.

En caso que el solicitante de la licencia de habili-

tacion urbana no sea el propietario del predio, se

deberd presentar copia fedateada de la escritura pubiica que acredite

el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompaiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una anti-

guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de ion de los
i quei iene en el proy

criben la documentacién técnica.

Pago por derecho de tramite

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibiidad de Servicios de agua,

y sus-

do y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacian técnica, por triplicado, firmada por

el salicitante y los profesionales responsables del

disefio de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacitn y localizacién del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lofizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el

entorno; plano de pavimentos, con indicacién de

3137%
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§/.123.90

20
(Veinte) dias.

Sub Gerencia de

Administracion
Documentaria y
Archiva.

(Av. Federico Gallese
N° 370, San Miguel)

Subgerencia
de Catastro

Subgerencia
de Catastro

Requisitos: Adjuntar nueva
prueba instrumental.

Plazo para presentar
el recurso: 15 (Quince) dias

Plazo para resolver
el recurso: 30 (Treinta)dias

Resuelve:

Gerente de Desarrolla
Urbano.

Plazo para presentar
el recurso: 15 (Quince) dias

Plazo para resaolver
el recursa: 30 (Treinta)dias
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CALIFICACION

REQUISITOS

i PLAZO PARA i

INSTANCIAS DE RESOLUCION D

RESOLVER

. AUTORIDAD
| R ~|matic 3 3 M0 COMPETEN-TE
Ubicacién | (en%uUIT | (enSNU | | (endias habiles) el PARA RESOLVER
R Afio 2016) = Posi- i S

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
: BASEREQAL -

ﬁcgusmsmdéﬁ ;

3950.00

Integral aprcbado con anterioridad. curvas de nivel cada metro
- Plano de orr ion de parques,
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
4reas de recreacion pablica, de ser ef caso.
- Memornia descriptiva.
10 |Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder
11  |Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.
12  |Certificado de Inexistencia de Restos Arquealé-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimanio cultural monu-
mental y arqueoldgico
13 |AnexoD
14  |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion

B |VERIFICACION TECNICA

15  |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

16 |Suscripcion del Cronograma de visitas de inspeccion,
|constituido por las verificaciones tecnicas.

17 |Pago por verificacién técnica {d.s. 012-2013, art 31) 2.582% S§/.102.00

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
enlaLey N® 28294, Leyque crea el Sistema
Nacional integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario ¢ por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
respansable de los mismos y firmados por el

ietario o solicitante.

8.05 |Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C, Requisitos comunes Sub Gerencia de Sut i Sub i Resuelve:

:L;:': s;: ng:?foﬁ:ﬁ;f:?:::d%:um‘g? Posfe L HUmEtE 3671% 1. 145.00 Administracion de Catastro de Catastro Gerente de Desarrolio
proyecto por Revisores Urbanos). 2 |En caso que el solicitante de |a licencia de habili- Documentaria y Urbano.

tacion urbana no sea el propietario del predio, se Archivo.

Base Leqal: deberd presentar copia fedateada de la escritura piblica que (Av. Federico Gallese
D.S N° 043-2003-PCM, (24 04 2003) ite el derecho de habiiitar. N® 370, San Miguel)
Ley N° 27806 (03.08.2002) Art. 11%inc. b 3 |En caso el solicitante sea una persona juridica, Requistos: Adjuntar nueva
Ley N° 27827, Articulo 1° Ley que modifica se acompafard vigencia del poder expedida por prueba instrumental

la Ley N° 27806 (04.02.2003) el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
Ley N° 27372 (27.05.2003) guedad no mayor a treinta (30) dias naturales Plazo para presentar Plazo para presentar
Ley N® 29090 (25.09.07) Art. 10 16 ¥ 31. 4 |D ion Jurada de itacion de los - el recursa: 15 (Quince) dias | el recurso: 15 (Quince) dias
D. S.N® 008-2013-VIVIENDA (27.09.08) Arts 13.2, 17, 25, 34 profesionaies que interviene en el proyecto y sus- e b X
Ordenanza N° 838-MML (22 9.2005) criben |a documentacidn técnica. J *. Plazo para resolver Plazo para resolver

Ordenanza N°® 341-MML (06,12.2001) 5 |Pago por derecho de tramite
Ordenanza N° 1098 - MML (12.12.2007)

con (Aprobacién con evaluacién previa del 1

el recurso: 30 (Treinta)dias | el recurso: 30 (Treinta)dias

REQUISITOS ESPECIFICOS: X 5

6 |[Certi de Zonif yvias por (Cinco) dias
|a MML (De ser ef caso que el predio colinde con via
metropolitana)

7  |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua
alcantarillado v de energia eléctrica, los que se
acreditaran con los documentos que, para dicho

fin, las emp privadas o

Se sujetan a esta modalidad: plblicas prestadoras de tales servicios.

Declaracion Jurada de inexstencia de feudatarios.

D técnica, por triplicado. firmada por el

w0 ®

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por

Pagina 70 de 86




s
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN MIGUEL

ANEXO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBADO CON ORDENANZA N 274-MDSM
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N° 2361/MML

“ CALIFICACION

Evaluacion |  PLAZO PARA ~ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

povl g

AUTORIDAD e P

INICIO DEL PROCEDI- ol ST -
e i il COMPETEN-TE

PARA RESOLVER

i Inega: RECONSIDERACION

etapas con sujecién a un Planeamiento Integral
b) Las habilitaciones urbanas con construccién

|solicitante v los profesionales responsables del disefio
de acuerdo a lo siguiente:

simultanea que soliciten venta garantizada de lotes.
¢) Las habilitaciones urbanas con construccién simultanea
de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes

Plano de ubicacién y localizacién a escala
adecuada, del terrena con coordenadas UTM
(Universal Transversal Merzator), Datum PSAD 56

a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el - Plano perimétrice y topogréfico a escala adecuada.
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas - |Piano de trazado y lotizacién con indicacién de
edificadas. lotes a escala adecuada, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de razo y habilitaciones
colindantes cuando sea necesario para
comprender la integracién con el entorno.; plano de
pavimentos, con indicacionde curvas de nivel cada metra
- |Plano de ornamentacién de parques a escala

, refe al disefio, i0
v equipamiento de las areas de recreacion
pablica, de ser el caso.
= M ia descriptiva indi las
area de los lotes, numeracion v aportes.
10 [Copia del Planeamiento Intsgral aprobado cuando
corresponda
11 |Estudio de Impacto Ambiertal aprobada, segiin sea el
caso.
12 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos,
en aguellos casos en que € predio este comprendido en el

listado de bienes ir blesy i consi
como i io cultural wal y

13 |Estudio de mecanica de suslos con fines de
pavimentacion

14 |Informe Técnico "Conforme” del Revisor Urbano

15 [Anexo D del FUHU: pago por verificacion administrativa

16  |Estudio de Impacto Vial aprbado de corresponder

17 |Estudio de Impacto Ambiential aprobado

La documentacion técnica debera contener el sello "Conforme” con el
nombre y especiliadad de lus Revisores Urbanos segin su especiliadad y
estar firmados.

VERIFICACION TECNICA
18 |Croncgrama de visitas de inspeccion debidamente
suscrito por el responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

18 |Comunicacién de la Fecha de inicio de la Obra

20 |Pago por verificacién técnica (d.s. 012-2013, art 31) 2.977% St 117.60
Notas:

{a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema
Geodesico Oficial, seqin loestablecido en la Ley N°
28294,

Ley que crea el Sistemna Nacional Integrado de Catastro y
su vinculacion con el reqistro de Predios y su reqlamento.
(b) El formulario vy sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda firmados por el
propietario o por el solicitante v los profesionales que
interviene.

() Todos los planos y documentos tecnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los .
mismaos y firmados por el propietaric o solicitante

9.06 |Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C, Requisitos comunes Sub Gerencia de Comisién tecnica Comisién tecnica Resuelve:

3 5 FUHU por friplicado debidamente suscrito(en lo que se refiere al numeral ‘ i DR ! . n
con (Aprobacion con evaluacion previa del 5 cansignar tomo, folio, asiento o partida electronica. de b es de Habhilitaciones Comisién tecnica
proyecto por la comision técnical. En caso que el solicitante de la licencia de habili- Documentaria y Urbanas Distrital Urbanas Distrital de Habilitaciones

tacion urbana no sea el propietario del predio, se Archiva. Urbanas Provincial

Base Legal

debera presentar copia fedzteada de la escritura pablica que

acredite el derecho de habiltar.

(Av. Federico Gallese

IN® 370, San Miguel)

Requisitos: Adjuntar nueva
prueba instrumental
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REGQUISITOS

NeDE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMI
 BASELEGAL

ENTO Y

 PLAZOPARA

RESOLVER

 (en dias habiles)

INICIO DEL PROCEDL-
e MK’I‘O -

. AUTORIDAD
COMPETEN-

PARARESOLVER

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

© APELACION

(04.05.13). Arts. 132, 25y 33,

Se sujetan a esta modalidad:

Planeamiento Integral,

venta garantizada de lotes.

edificadas.

Ley N 29090 (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

Ley N° 29566 (28.07.10). Arts. 5y 6

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujecion a un

b) Las habilitaciones urbanas con
construccién simultanea que soliciten

c) Las habilitaciones urbanas con
construceién simultanea de viviendas en
Ias que el nimero, dimensicnes de lotes
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su
finalidad sea Ia venta de viviendas

@ o

13
14
15

17
18
19

En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompafiara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales
Declaracién Jurada de hatilitacion de fos
profesionales que interviens en el proyecto y sus-
criben la documentacion técnica.

Documentacién Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certif de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracién Jurada de inesistencia de feudatarios.

Documentacién técnica, por triplicado, de acuerdo

a lo siguiente:

- Piano de ubicacion y localizacién del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizaddn con indicacion de
lotes, aportes, vias y secdones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ion de parques,
al disefio, ornamentaciény equipamiento de las
dreas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado, de

corresponder.

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de

corresponder.

Certificade de Inexistencia de Restos Arquealé-

gicos en aquellos casos enque el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimenio cultural monu-
mental y argueoldgico.

Estudio de Mec#nica de Suelos con fines de

Pavimentacién.

pago por derecho de revisién de proyecto

Estudio de Impacto Vial aprobado

Pago por derecho de Verificacién Administrativa

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debida-
mente suscrita por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
pago por verificacion tecnica

Notas:

(a) Los planos deberén estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Ofical, segun lo establecido
en laLey N® 28294, Leyque crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastra y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

{b) El Formulario y sus aneos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando correspanda,
firmades por el propietario o por el solicitante y los.
profesionales que interviene.

(c) Todas los planes y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmades por el
propietario o solicitante,

3.286% S/.129.80
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50
(Cincuenta)
dias,

Plazo para presentar
el recurso: 15 (Quince) dias

Plazo para resolver
el recurso: 30 (Treinta)dias

Plaza para presentar
el recurso: 15 (Quince) dias

Plazo para resolver
el recurse: 30 (Treinta)dias
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CALIFICACION

N°DE
ORDEN

* DENOMINACION DE

PROCEDIMIENTO

e ~REQ U

Numero y Denominacién

 DEREGHODE
TRAMITACION (*)

Formula-rio Auto-

Evaluacion
P

PLAZO PARA

I Cédigo
Ubicacién

matic
o

Nega-

tivo

* (en dias habiles)

%] _INIm DEL PROCEDI-

MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION |

DE RECURSOS

Remﬂaioé'mn .

(d) La documentacién técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen

Conforme.

9.07

Licencia de Habilitacién Urbana, Modalidad D

VAP con I

fa Comisién Técnica).

Base Legal

jprevia del proy per

Ley N° 28080 (25.09.07). Arts. 10, 16y 31.
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

(04.05.13). Arts. 13.2, 25y 33.

Ley N° 29566 (28.07 10). Arts. 5 y 6.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios
que no colinden con dreas urbanas o que
dichas 4reas aledafias cuenten con
proyectos de habiltacién urbana
aprobados y no ejecutados, por tanto, la
habilitacién urbana del predio requiera
de la formulacion de un Planeamiento

Integral.

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que colinden con Zonas Arqueoldgicas,
inmuebles previamente declarados como

bienes cultural

, 0 con
Protegidas.

as

c) Para fines industriales, comerciales o

uses especiales,

o »

12
13

14
15

17
18

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito(en lo que se refiere al numeral

5 consignar tomo, folio, asiento o partida electronica.
En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacion urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar copia fedateada de la escritura piiblica que
acredite el derecho de habiitar,

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Jurdicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracién Jurada de habiitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y sus-
criben la documentacion técnica.

Documentacién Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracidn Jurada de inexstencia de feudatarios.

Documentacién técnica, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacién y locaizacion del terreno con

coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacién de
lotes, aportes, vias y seccones de vias, ejes de
trazo y habiltaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracin con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacian de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacién de parques, referentes
al disefio, ornamentaciony equipamiento de las
dreas de recreacién publica, de ser el caso,

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder.

Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de

corresponder.

Certificado de Ir ia de Restos Arqueal

en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes

io cultural al

coma
y arqueologico.
Pago por verificacion admiristrativa

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
Pavimentacion.

Estudio de Impacto Vial, aprobado en los supuestosayc
Pago por derecho de revision de proyectas

VERIFICACION TECNICA/}

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de |a fecha de inicio de la obra

pago por verificacion tecnica

Notas:
(a) Los planos deberén estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Ofidal, segin lo establecido

en la Ley N* 28294, Leyque crea el Sistema

11.810% S/.466.50

3785% S/.149.50

Pagina 73 de B6

50
(Cincuenta)
dias.

Sub Gerencia de
Administracion
Documentana v
Archiva,
{Av. Federico Gallese
N° 370, San Miguel)

Comision tecnica
de Habilitaciones
Urbanas Distrital

Comisién tecnica
de Habilttaciones
Urbanas Distrital

Requisitos: Adjuntar nueva

prueba instrumental.

Plazo para presentar

el recurso: 15 (Quince) dias

Plazo para resolver

el recurso: 30 (Trenta)dias

Resuelve:

Comision tecrica
de Habilitaciones
Urbanas Provincial

Plazo para presentar
el recurse: 15 (Quince) dias

Plazo pararesolver
el recurso: 30 (Treinta)dias
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B : REQUISITOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PLAZO PARA

RESOLVER

AUTORIDAD.
COMPETEN-TE .
PARARESOLVER |  RECONSIDERACION

INACION DEL

~ DENOMI

PROCEDIMIENTO Y

fen dias habiles}

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios ysu Reglamento.

{b) El Formularic y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que inferviene.

(c) Tedos los plancs y documentos técnicos deben
estar sellados y firmades por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

(d) La documentacion técnica serd presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuanda la Comisién emita Dictamen

Conforme.
9.08 |Modificacion de Proy de Habilitacion Urbana Modali Sub Gerencia de Sub Gerente Sub Gerente Resuelve
Urbana 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrita. Administracion de Catastro de Catastro Gerente de Desarrolio
2 Ptanas por tripli y demas docurr i6n que Documentaria y Urbano.
Base Legal; sustente su petitario. Archivo.
3 |Pago por derecho de tramite 2.099% S/,82.90 X 10dias (Av. Federico Gallese
Ley N° 29090 (25.09.07). Arts. 10, 16y 31, N° 370, San Miguel)
Decreto  Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. (04.05.13) Art. 35, Requisitos: Adjuntar nuava
Ley N° 29060 (07.07.07) prueba instrumental
Revisor
1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Plazo para presentar Plazo para presentar
. Planos por triplicado v demis documentacién aue sustente su pefitorio. X oSS el recurso: 15 (Quince) dias | el recurso: 15 (Quince) dias
3 |informe técnico confarme ce los Revisores Urbanos
4 |Pago por derecho de tramite 2514% §/.99.30 Plazo para resolver Plazo para resolver
el recurso: 30 (Treinta)dias el recurso: 30 (Treinta)dias
Medalidad C y D (Comisién Técnica) Sub Gerencia de Comisidn tecnica Comision tecnica Resuelve:
1 [Anexa H del FUHU, debidamente suscrito. Administracion de Habilttaciones de Habilitaciones Comisién tecnica
Planos por triplicado y demis d tacion que Documentaria y Urbanas Distrital Urbanas Distrital de Habilitaciones
2 |sustente su petitorio, Archivo. Urbanas Provincial
3 |Pago por derecho de tramite 4635% §/.183.10 X 20dias (Av. Federico Gallese Requisitos; Adjuntar nueva
4 |Pago por derecho de revision de proyectos IN° 370, San Miguel) prueba instrumental,
Plazo para presentar
el recurso: 15 (Quince) dias
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sisterna Geodésico Ofical, segun lo establecido Plazo para resolver
en laLey N° 28294, Leyque crea el Sistema el recurso: 30 (Treinta)dias Plazo para presentar
Nacional Integrade de Catastro y su Vinculacién con el recurso: 15 (Quince) dias
el Registro de Predios ysu Reglamento.
(b) El Formulario y sus aneios deben ser visados Piazo para resolver
en todas sus paginas y cuando comresponda, el recurso: 30 (Treintadias
por el ietario o por el solicit ylos
profesionales que intenene. |
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmadcs por el profesional | -
responsable de los mismos y firmades por el . ¥ .
propietario o solicitante. 4/ ; b
(d) La documentacién técnica seré presentada en }
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuanda la Comisién emita Dictamen /
Conforme. .

(e) Procede la modificaciénde un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucian
de la modificacién propuesta, siempre y cuando \
se mantengan o incrementen los aportes

reglamentarios aprobados en la licencia. N

(f) En caso las v 125
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CAL

REQUISITOS

segun los antecedentes registrales.

- Piano de la subdivision sefalando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resuitante.

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderes y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes,

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propi o por el soli ylos
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) En caso se solicite la subdivision de un lote que
cuente con obras de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas
y recepcionadas en el mismo procedimiento, siendo de aplicacion lo

precisado en los articulos 29 v 30. en lo que corresponda

NOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o ) = i . INICIO DEL PROCEDI- | AUTORIDAD L
BASE LEGAL mero y Denominacion “{ métic . MENTO | COMPETEN-TE ; Ela
; : : - ; o (en dias hibiles) PARARESOLVER |  RECONSIDERACION
e - - Posk-|ega-| ’ i
L b % ] ! ; , H
un cambio de modalidad de aprobacién, estas
deberén ser ap de acuerdo a lo regul
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en efla.
9.09 |Revalidacion de Licencia de Habilitacién Urbana 1 |Anexo Hdel FUHU segiin comesponda, debidamente suscrito Sub Gerencia de Sub Gerente Sub Gerente Resuelve:
2 |Paga por Derecho de tramite 1.246% §1.49.20 Administracion de Catastro de Catastro Gerente de Desarrollo
Documentaria y Urbano,
Base Legal X 10 dias Archiva.
Nota: {Av. Federico Gallese Requisitos: Adjuntar nueva
Ley N° 28080 (25.09.07). Art. 11. La Revalidacién de Licencia solo procede para los N° 370, San Miguel) prueba instrumental.
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, (04.05.13).At. 4 casos en que la licencia hublera sido otorgada con
posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del Plazo para presentar Plazo para presentar
Decrete Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera el recurso: 15 (Quince) dias | el recurso: 15 (Quince) dias
otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de
presentada. Plazo para resolver Plazo para resolver
el recurso: 30 (Treinta)dias | el recurso: 30 (Treinta)dias
910 |Subdivisién de Lote Urbano 1 :‘::‘;‘ﬂi“n;:"t:"’:zdzjf:b;“szmnz‘?::m‘;‘;:";;‘: seefem:al sumors! Sub Gerendia de Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de Desarrollo
2 |En casoque el solicitante de Ia licencia de habili- Administracion de Catastro Catastro Urbano.
Base Legal tacion urbana no sea el propietario del predio, se Documentaria y
debera pi copia dela it publica que Archiva Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar
acredite el derecho de habilitar. (Av. Federico Gallese nueva prueba instrumental el recursa: 15 (Quince) dias
Ley N° 28090 (25.09.07). Art. 31. 3 |En caso el solicitante sea una persona juridica, N°® 370, San Miguel)
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA se acompanara vigencia del poder expedida por Plazo para presentar Plazc para resolver
(04.05.13). Arts. 25,29, 30y 31 el Registro de Personas Juridicas, con una anti- el recurso: 15 (Quince) dias | el recurso: 30 (Treinta )dias
Ley N° 29566 (28.07.10). Ads. 5y 6. guedad no mayor a treinta (30) dfas naturales.
D.S. 012-2013-VIVIENDA, (03.10.2013) Art. 30° 4 |Declaracién Jurada de hakilitacion de los Plazo para resolver
profesionales que interviene en el proyecto y sus- el recurso: 30 (Treinta )dias
criben la documentacion técnica.
5 |Pago por Derecho de tramite. 2.068% S1.81.70
6 |Documentacién técnica siguiente:
- Plano de ubicacién y localizacion del lote materia
de subdivisién
- Plano del lote a subdividir, sefialando el drea, X 10
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, (Diez) dias.
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CALIFICACION

DENOMINACION

:

.- DEL PROCEDIMEENTO Y.
=  BASELEGAL -

REQUISITOS

~ Nomero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION (%)

Previa

Evaluacién

}!ﬂ s

| Posi-

INICIO DEL PROCEDI-

MIENTO

" AUTORIDAD

COMPETEN-TE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

%
4

- RECONSIDERACION

91

Recepcion de Obras de Habilitacién Urbana
Sin variaciones (modalidades A. B, C y D)
Base Legal

Ley N° 29090 (25.09.07). Arts, 19y 31,

Decreto  Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. (04.05.13)
Arts. 25y 36

5 consignar tomo, folio, asiento o partida electronica.
En caso que el solicitante da la licencia de habili-
tacién urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar copia fedateada de la escritura pablica que
|acredite el derecho de habiltar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en ef proyecto y sus-
criben la documentacidn técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los icios publicos i

a las obras de su competencia.

Copia fedateada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las 4reas de aportes

a las entidades receptoras de los mismes ylo
comprobantes de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso.

Pago por Derecho de tramite.

- Modalidad A

- Modalidad

- Modalidad C

- Modalidad D

Notas:

(a) Los planos deberén estar georeferenciados al

Sisterna Geodésico Ofidal, segin lo establecido

en la Ley N* 28294, Leyque crea el Sistema

Nacional integrado de Catastro y su Vinculacién con

el Registro de Predios ysu Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus pdginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismas y firmados por el
propietario o solicitante

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones

ial do la disminucién de las
dreas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

iFUHU per triplicado debidamente suscrito(en lo que se refiere al numeral

2.157%
2.937T%
3.473%
4.522%

S/.85.20
5/ 116.00
§/.137.20
8L 178.60

10
(Diez) dias.

Sub Gerencia de

Administracion
Documentaria y
Archivo
(Av. Federico Gallese
IN° 370, San Miguel)

Sub Gerente de
Catastro

Sub Gerente de
Catastro

Reaquisitos: Adjuntar nueva
prueba instrumental

Plazo para presentar
el recurso: 15 (Quince) dias

Plazo para resolver
el recurso: 30 (Treinta)dias

- MUNIC

o

Apelacion:

Gerente de Desarrolio
banc.

Plazo para presentar
el recurso: 15 (Quince) dias

Plazo para resolver
elrecurso: 30 (Treinta)dias

9.12

Recepcion de Obra con Variaciones que no se

— s iales (Modalidad A, B. Cy D
con i Urbanos y Comisién Técnica)

Base Legal

Ley N° 29090 (25.09.07). Arts. 19y 31
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. (04.05.13)
Arts. 25y 36

5 consignar tomo, folio, asiento o partida electronica
En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacién urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar copia fedateada de la escritura publica que
acredite el derecho de habiitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracién Jurada de habiitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y sus-
criben la documentacion técnica.

D i por las pi

de los servicios pdblicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia fedateada notarialmente de las minutas que

FUHU por triplicado debidamente suscrito(en lo que se refiere al numeral
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10
(Diez) dias

Sub Gerencia de
Administracién
Documentaria y
Archivo.
{Av. Federico Gallese
N® 370, San Miguel)

Sub Gerente de
Catastro

Sub Gerente de
Catastro

Requisitos: Adjuntar nueva
prueba instrumental.

Plazo para presentar
el recurso: 15 (Quince) dias

Plazo para resolver
el recurso: 30 (Treinta)dias

Resuelve:
Gerente de Desarrollo
Urbano.

Plazo para presentar
el recurso: 15 (Quince) dias

Plaza para resolver
el recurso: 30 (Treinta)dias
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CALIFICACION

N°DE

ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
i BASE LEGAL

REQUISITOS

Evaluacién
Previa

- [Nega-

INICIO DEL PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS

AUTORDAD |

COMPETEN-TE
- PARA RESOLVER

acrediten la transferencia de las dreas de aportes
a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso
En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacion Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se deberé presentar por triplicado, y debi-
damente suscrito por el profesional responsable
de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:
- Plano de replantec de trazado y lotizacién.
- Plano de ornamentacion de parques, cuando

se requiera.

- Carta del proyectista original autorizando las
madificaciones, En ia del proyectista, el
administrado comunicara al colegio profesional
correspondi tal situacion, i la
r bilidad por las modificaci realizadas.

Pago por Derecho de tramite.

- Modalidad A

2951% S/.116.80
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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. : DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
NeBE e ‘ B TRAMITACION (') e - — -
~ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ng"““"“‘ L L INICIO DEL PROCEDI- | AUTORIDAD -
2 ; it | [Cédigos [~ 7 matic TR COMPETEN-TE : el -
ORDEN BASE LEGAL. { (en%uT | fensShU | o MIENTO | PARA RESOLVER : | di ;
: s f ! i : RECONSIDERACION  APELACION
3 Afo 2016) o - | Eme B -
il Tl : | 3%8000 | | i
- Modalidad B 3.605% S/, 142.40
- Modalidad C 4633% S/.183.00
- Modalidad D 5681% S/.224.40
Notas:
(a) Los planos deberan estar geareferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecida
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamenta.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por e! propietario o por el solicitante y los
profesionales que intenviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmades por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generands la disminucion de las
dreas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.
SUB GERENCIA DE CATASTRO : SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD i S R it ST i 2 i
9.13 |Certificado de Numeracién. Sub Gerencia de Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de Desarrallo
Administracion Catastro Catastro Urbano.
i Formato de solicitud o salictud del ini . i los sigui
datos: 1).- numera de partida registral{tomo, folio,asiento o
jpartida electronica, Documentaria y Archivo
2).- Nurmero de Resalucién de Licencia de Edificacién ylo Conformidad de
Edificacion. (distribucion gratuita o de libre reproduccién).
2 |De actuar como representante, adjuntar carta Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar
Base Legal poder vigente (persona natural poder simple y (Av. Federico Gallese nueva prueba instrumental. | el recurso: 15 (Quince) dias
persona juridica, copia fedateada del poder N° 370, San Miguel)
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 notarial),
numeral 3.4, Plazo para presentar Plazo para resolver
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35,44 45 115y 53 3  |Pago por derecho de tramite 1.516% §/. 59.90 el recurso: 15 (Quince) dias | el recurso: 30 (Treinta )dias
Ley N° 29060 (07.07.07). Art. 3°
Decreto Supremo N° 156-2004-EF . Plazo para resolver
(15.11.04). Art. 68. ~ el recurse: 30 (Treinta )di;
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, 7
y 18.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS §
(12.02.06). Arts. 3 literal ), 40 y 41, X 0s
Resolucién N° 097-2013-SUNARP-SN {Cinco) dias.
Art. 92,
Ley N° 29476 (18.12.09). Art. 15. g I
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA ICHl
(04.05.13). Art. 49, (\
1 Formato de sclicitud o solictud del administrado, consignar los siguientes { " |
9.14 |Certificado de Jurisdiccién, datos: i Sub Gerencia de Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de Desarrollo
1).- numera de partida registral{tomo, folio,asiento o partida electronica), c
2  |De actuar como representante, adjuntar carta & Administracién Catastro Catastro Urbano.
Base Legal poder vigente (persona natural poder simple y g3h Documentariay
persona juridica, copia fedateada del poder Archivo Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 notarial), (Av. Federico Gallese nueva prueba instrumental. | el recurso: 15 (Quince) dias
numeral 3.3, 3 |Pago por derecho de tramite N® 370, San Miguel)
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 31, 35, 44 y 45, X 05 Plazo para presentar Plazo para resolver
Ley N° 28060 (07.07.07). Art. 3 0.859% S/1.37.90 (Cinco) dias. el recurso: 15 (Quince) dias | el recurso: 30 (Treinta )dias
Decreto Suprema N° 156-2004-EF
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REQUISITOS _ CALIFICACION _ : r
Evaluacién PMEPARA : INSTANCIAS DE RESOLUCION
; il | Previa . RESOLVER ; e ——— s
i : S e 5 Auto- i : NF :
~ DENOMINACION aeri PRMEWY Némero y Denorminacion matic il lmm.Dﬁ!_..Tl;ocEm  COMPETEN.TE . (
BASELEGAL i e ¥ =EHE" | PARA RESOLVER ” \ -
s & Posiliegn e : Fﬂ - Rgco:qa;nmcwu
(15.11.04). At 68, ' ' ' : Plazo para resaiver
Ley N° 28294 (21.07.04). Ar. 15 numeral 1, el recurso: 30 (Treinta )dias
y 18,
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.06). Arts. 3 literal f), 40 y 41.
Resolucién N* 097-2013-SUNARP-SN
Art. 90.
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CALIFICACION e * e
DERECHO DE Evaluacién | PLAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
y - -  TRAMITACION () Previa RESOLVER i - S bt i
Nepe ' DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ﬂm"“"” . : INICIO DEL PROCEDI. | AUTORIDAD
 BASELEGAL o] en sy MIENTO SOMPETENTE | :
‘ . | Ubicacién | (en%uir | (enSH1 | 4 {en dias habiles) il PARA RESOLVER 3
: - S fioalld Bleat ] i e = Se R o RECONSIDERACION
e LT i . = e
il _ 3950.00
" |Formato de sofictud o soliciud del administrado , consignar los siguientes
9.15 |Certificado de Nomenclatura. datos: Sub Gerencia de Sub Gerente de Sub Gerente de Resuelve:
1).- numera de partida registral(tomo, folic,asiento o partida electronica).
2 |De actuar come representante, adjuntar carta Administracion Catastro Catastro Gerente de Desarrollo
Base Legal: poder vigente (persona natural poder simple y Documentaria y Urbane,
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 persona juridica, copia fedateada del poder Archivo.
numeral 3.4. notarial), (Av. Federico Gallese Redquisitos: Adjuntar nueva
Ley N°® 27444 (11.04.01). Art. 31, 34, 35, 44 y 45. 3  |Pago por derecho de tréamite N° 370, San Miguel) prueba instrumental.
Ley N° 29060 (07.07.07) X 05
Decreto Supremo N°® 156-2004-EF 0.889% S/.35.10 (Cinco) dias. Plazo para presentar Plazo para presentar
(15.11.04), Art. 68. el recurso: 15 (Quince) dias | el recurso: 15 (Quince) dias
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1,
y 18. Plazo para resalver Plazo para resolver
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS el recurso: 30 (Treinta)dias el recurso: 30 (Treints)dias
(12.02.06). Arts. 3 literal f), 40y 41.
Resolucién N° 097-2013-SUNARP-SN
Art. 81.
L Formato de solicitud o solicitud del administrado, consignar los siguientes
9.16 |Copia de Plano Catastral. datos:
a).- numero de partida registral(tomo, folio,asiento o partida electronica),
2  |De actuar como representante, adjuntar carta Sub Gerencia de Sub Gerente de Sub Gerente de Resuelve:
Base Legal: poder vigente (persona natural poder simple y Administracion Catastro Catastro Gerente de Desarrolio
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 persona juridica, copia fedateada del poder Docurmentaria y Urbano.
numera 3.3 notariaf), Archivo
Ley N° 27444 (11,04.01). Ads. 31, 34, 35, 44 y 45. 3 |Pago por derecho de tramite {Av. Federico Gallese Requisitos: Adjuntar nueva
Ley N° 298060 (07.07.07). X 05 N° 370, San Miguel) prueba instrumental.
Decretc Supremo N° 156-2004-EF 1.542% S/.60.90 (Cinco) dias.
(15.11.04). Art. 68. Plazo para presentar Plazo para presentar
Ley N° 282984 (21.07.04). Art. 21. el recurso; 15 (Quince) dias | el recurso: 15 (Quince) dias
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.06). Art. 3 literales f)yj). y 39 Plazo para resolver Plazo para resolver
el recurso: 30 (Treinta)dias el recurso: 30 (Treinta)dias
i P P Formato de solicitud o solicitud del administrad los si
9.17 :;;'57:""1 : Pl_anos P Pn?c!sos de Pns?ﬂ:clon Adquisifiva; 1 |dates: Sub Gerencia de Sub Gerente de Sub Gerente de Gerents de Desarrollo
ulo suplatorio y rectificacion de areas o linderos 1).- numerc de partida registral(tomo, folio,asiento o partida electronica,
2  |Plano de ubicacién a esc. 1500 firmado / Administracién Catastro Catastro Urbana. (Resuelve)
por el profesional y propietario. Documentaria y
3 |Plano perimétrico con coordenadas UTM, Esc. Requisitos: Adjuntar Plazo para presentar
Base Legal: 1/50, 1/100 6 1/200 firmados por el nueva prueba instrumental. el recurso: 15 (Quince) dias
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 profesional y el propietario.
numeral 3.3. 4  |De existir construcciones presentar Planos de X 05 Plazo para presentar Plazo para resolver
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 31, 34, 35, 44 y 45. Distribucion (Opcional). ({Cinco) dias. el recurso: 15 (Quince) dias | el recurso: 30 (Treinta Jdias
Ley N° 29060 (07.07.07). 5 |Memoria Descriptiva firmado por el
Codigo Procesal Civil, R.M. N* 010Art 505, inciso 2 profesional. Plazo para resolver
& |Di 6n jurada de del pr el recurso: 30 (Treinta )dias
T pago por derecho de tramite 1.446% 8/.57.10
GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
10.00 SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS i S . i
10.01 i6n técnica de sequridad en edifi A |Para la ITSE Ex-post X 6 Sub Gerencia de Sub Gerente de “Sub Gerente de GERENCIA DE
|ex-post para establecimientos hasta 100 m2 y Presentar lo siguiente: (Seis) dias. Administracion Defensa Civil Defensa Civil SEGURIDAD
capacidad de almacenamiento no mayor a 30% del 1 Deciaracién jurada de observancia de las condiciones de Documentaria y CIUDADANA
area total del local seguridad 1.154% S/. 45.60
2 |Pago de derecho de tramite
Base Legal
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BASE LEGAL

(en dias habiles)

RECONSIDERACION

.

REQUIS1ITOS T CADFICACION T B 7
= : ~ DERECHO DE Evaluacion |  PLAZOPARA | INSTANCIAS DERESOLUCION DE RECURSOS
. ! ; : TRAMITACION (*) Previa RESOLVER - - -
DENOMINACION DEL P’-‘“"’."..‘““_m" NOmers v Denombia: i S nm:femocm

Ley N* 30230 (12/07/2014), articulo 64°

Ley N° 28976 (05/02/2007), articulo 9°

Ley N° 27444, (11/04/2001), articulo 113°

|Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequridad en

Art. 9 (numeral 8.1 incisos a y b), Art. 19 (numeral 18.1), Art. 21
numeral 21.3), Art. 22 (numeral 22.1), Art. 34 {numeral 34.1).

Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014-PCM (14.09.2014),

En el caso que corresponda Levantamiento de
Observaciones

Presentar lo siquiente:

Sclicitud de levantamiento de observaciones
Pago de derecho de tramite.

0.691% $/.27.30
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REQUISITOS . Sh
- _ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS.
: £ ; o ~ AUTORIDAD :
: _gENOMNMlON DEL P!}QGE_D!HFNTO Y Namero y Denominacién COMPETENTE |
DREEH roaBOIELERML . s PARARESOLVER |  Rec
i £ ECONSIDERACION
Notas:
(a) Las municipalidades seencuentran impedidas de exgir la
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de sequridad en edificaciones es competencia de
otra entidad
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durnte la diigencia de inspeccién el grupo de
inspectores debera remitir al alcalde o autoridad que corres-
ponda copia del acta ce diligencia o copia de ITSE respectivo
en un maximo de 24 horas con |2 finalidad que adopte las
acclones necesarias.

10.02 |Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones A |Para laTSE Ex Ante 6 Sub Gerencia de Sub Gerente de Sub Gerente de GERENCIA DE SEGURIDAD
Ex Ante para establecimientos de 101 mts 2 1 Salicitud de inspeccion (Seis) dias. Administracién Defensa Civil Defensa Civil CIUDADANA
hasta 500 mts2 2 Copia del plano de ubicacién Documentaria y

3 |Copia de los planos de arquitectura (distribucion) Archivo. Plazo para presentar
4 |Copia de los protocolos de prusbas de operatividad y mantenimi- (Av. Federico Gallese el recurso: 15 (Quince) dias
ento de los equipos de sequridad N° 370, San Miguel)
Ley N* 30230 (12/07/2014), articulo 64° 5 Copia del Plan de Sequridad Plazo para resolver
Ley N* 28976 (05/02/2007), articulo 9° 6 |Copia del certificado vigente de medicién de resistencia del pozo el recurso: 30 (Treinta)dias
Ley N° 27444, (11/04/2001), articulo 113° a fierra.
R de Ir i Tecnicas de idad en 7  |Copia de los certificados con conformidad emitidos por
, Decreto Supremo N* 058-2014-PCM (14.09.2014), OSINERGMIN cuande coresponda.
Art. 9 (numeral 9.2), Art. 19 {numeral 19.1), Art. 21 8 Pago de derecho de tramite. 2.95%% S/.116.90
numeral 21.3), Art. 22 (numerales 22.1 y 22.3), Art. 34 (numeral 34.1).
B |En el caso que corresponda Levantamiento de ]
Observaciones (Seis) dias.
Presentar lo siguiente:
1 |Solicitud de levantamiento de observaciones
2 |Pagode derecho de tramie. 1.172% S/.46.30
Notas:
(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exgqir la
ejecucién de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la J
normativa de sequridad en edificaciones es competencia de
otra entidad .
(b) En caso de existir riesqo alte 0 muy alto para la vida de la
ion, durnte la dii iade i6n el grupo de N
inspectores debera remitir al alcalde o autoridad que corres-
ponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo
en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las -
acciones necesarias.
10.3 |Inspeccion Técnica de Seguridad en edificaciones de Detalle 6 Sub Gerencia de Sub Gerente de Sub Gerente de GERENCIA DE SEGURIDAD
1 Solicitud de Inspeccion (Seis} dias. Administracién Defensa Chvil Defensa Civil CIUDADANA
2 |Copia de Plano de Ubicacién Documentaria y
3 |Copia de los planos de amuitectura (distribucién) y detalle del calculo de p—
aforo por dreas *
Base Legal: 4 S:s:sde Plano de Diagramas unifilares y tableros eléctricos y cuadro de (Av. Federico Gallese
Ley N° 30230, articulo 64° (12.07.2014) 5 Copia de Plano de ion y rutas de ion IN° 370, San Miguet)
Ley N* 28876, articulo 9" (05.02.2007) 6 |Copia de Plan de Seguridad
Ley N° 27444, articulo 113° (11.04.2011) 7 S:;S;edzr:;c:’:::: pruebas de operatividad y mantenimiento de los i
Reglamento de | Tecnicas de Sequridad en 8 |Copiade ia de isntc de
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1 REQUISITOS CALIFICACION =
, : . : ~ _DERECHODE | | Evaluacién .
N°DE = L L . : - TEMACKN (. . AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ : i R : : - g il Pl : .
- oy ~- . oy Denominacién < iCédige/ [~ y L i " | COMPETEN-TE
ORDEN BASE LEGAL 3 m ¥ Denompcht . Ubic acién | enwurr | ensmr | (en dias habiles) MIENTO | pARARESOLVER
2 . i . Afio 2016) i i =
b L | 395000
Edificaciones, Decreto Supremo N°® 058-2014-PCM (14.09.2014) cuando corresponda.
Art. 10 (numeral 10.3), Art. 24 (numeral 24.1), Art. 26 (numeral ] Copia de certificado vigente de medicién de resistencia
26.3), Art. 34 (numeral 34.1), Art. 40. del pozo a tierra.
10 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por
Aplica para los objetos de inspecdién sefalados en el articula OSINERGMIN cuando corresponda
10.2 dei D.5. 058-2014-PCM. 11 |Copia de la Autarizacion del Ministerio de Cultura, en
caso de edificaciones integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion
12  [Indicar el nimero del certificado de Inspecciones Técnicas
de seguridad en Edificaciones de detalle vigente que
corresponde a la edificacién que alberga al objeto de
|inspeccién (de corresponder, salvo los objetos de inspeccion
'que cuenten con ace directo e ind di desde
Ia via pablica.
13 |Pago por derecho de tramile
Tramos:
a) Hasta 100 m2 10.29% S/. 406.60|
b} Mayor a 100 a 500 m2 11.06% S/.437.00
c) Mayor a 500 a 800 m2 11.84% S/. 467.50|
d) Mayor a 800 a 1100 m2 1261% S/, 497.90
€) Mayor a 1100 a 3000 m2 13.38% S/, 528.40
f) Mayor a 3000 a 5000 m2 14.15% 5/.558.80|
a) Mayor a 5000 a 10000 m2 14.92% §/.589.20
h) Mayor a 10000 a 20000 m2 15.69% S5/.618.70
i) Mayor a 20000 a 50000 m2 16.46% S/,650.10
i) Mayor a 50000 m2 a mas m2 17.23% §/,680.50
Notas:
(a) Las Municipalidades se encuentran impedidas de exigirla
j ion de ITSE a cuya verificacin de la
normativa de sequridad en edificaciones es competencia
de otra entidad.
(b} En caso de existir riesge alto o muy alto para la vidade la
poblacién durante la diigencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia delacta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias.
L . i et de Ia [TSE de Detalle 1 de L ientode O 7 Sub Gerencia de Sub Gerente de Sub Gerente de GEREMgljﬁg,EDSAEyﬁ\URmAD
2  |Pago de derecho de tramite (Siete) dias Administracion Defensa Civil Defensa Civil
Documentaria y
Tramos: Archivo.
Base Leqal: a) Hasta 100 m2 5.36% S/ 21180 (Av. Federico Gallese
Ley N” 30230, arficulo 64° (12.07.2014) b) Mayor a 100 a 500 m2 5.46% §/.215.50 N° 370, San Miguel)
Ley N° 28976, articulo 9° (05.02.2007) c} Mayor a 500 a 800 m2 5.46% $/.21560
Ley N° 27444, articulo 113° (11.04.2011) d) Mayor a 800 a 1100 m2 5.95% §/.23500
Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguridad en e} Mayor a 1100 a 3000 m2 8.97% S/.354.30
Edificaciones, Decreto Supremo N°® 058-2014-PCM {14.09.2014) f) Mayor a 3000 a 5000 m? 9.06% S/.358.00
Art. 27 (numeral 27.1), Art. 34 (numeral 34.1), Art. 40. a)l Mayor a 5000 a 10000 m2 9.06% §i.358.00
h) Mavor a 10000 a 20000m2 12.48% S/.492.90 %
i} Mayor a 20000 a 50000 n2 1361% 5/.537.60
i) Mayvor a 50000 m2 a mas m2 14.38% §/.568.00
Notas:
(a) El administrado deberé proceder con el pago del derecho
de tramitacién correspeondiente a la diligencia de levantamiento
de observaciones y solicitar dicha diligencia por escito al drgano
ejecutante, hasta 04 diss habiles antes de la fecha programada e !
para la diligencia, caso contrario se procedera con la finalizacion o F
del procedimiento.
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i i REQUISITOS "CALIFICACION " :
. L . b : Evaluacion |  PLAZO PARA . OLUCION DE RECURSOS
i 0 - e . ACION Previa RESOLVER > £ P B e o
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ) th’? : e { INCIO DEL PROCEDI- | AUTORIDAD ot
ey | | ICédigo A etk B MENTO COMPETEN-TE . =
h a;~‘- ,"E - - | Ubicacién i Posi: iR sy S PARARESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
: = e tivo i i
({b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién durante la difgencia de inspeccion el grupo de
inspectores deberd remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un méxime de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias.
10.04 i i6n Técnica de i en edificaci previa a 1 Solicitud de Inspeccién X ] Sub Gerencia de Sub Gerente de Sub Gerente de GERENCIA DE SEGURIDAD
Evento ylo espectaculo piblico - Hasta 3000 espectadores CIUDADANA
2 |Copiade Plana de ubicaciin (Seis) dias. Administracién Defensa Civil Defensa Civil
3 Copia de Plano de arquit i i6n de L iari
grupos electrogenos, sistemas contra incendios) y detalle del calculo de Documentaria y
aforo por areas.
4 |Copia de plano de izacién v rutas de i Archiva.
Base Leqal: § |Copias de Planos de diagramas unifiliares v tableros eléctricos (Av. Federico Gallese
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= REQUISITOS CALIFICACIH ; i
i  DERECHO DE EealMEIon | FLAzO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: s T TRAMITACION () | Previa | RESOLVER il . - : :
s - DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y | S Tommuaa o | A, el INICIO DEL PROCEDI-
2 r Namero y Denominacion - 1 Cédigo | B
ORDEN o : = : Ubicacién | en%urr | (enSN7 | 5| | | (endias habiles) ol
y = : . G LR | Ako 2016) - Posi- |Nega- e
i e tivo | tivo g
i f 3950.00 S
Ley N° 30230, articulo 64° (12.07.2014) destinados para el evento N° 370, San Miquel)
Ley N* 27444, articulo 113° (11.04.2011) 6 |Copia del Plan de sequridad
Realamento de Inspecciones Tecnicas de Seguridad en 7 |Copia de protocolos de pruebas de operatividad v mantenimiento
Edificaciones, Decreto Suprerno N° 058-2014-PCM (14.09.2014) de los equipos de extintores
Art. 8 (numeral 8.7), Art. 12 (numeral 12.2), Art. 29, Art. 31, At 34 8 [Pago por derecho de tramite 4.97% S/.196.50
(numeral 34.2), Art. 40
Aplica para los obijetos de inspeccitn sefialados en el articulo
10.2 del D.S. 058-2014-PCM.
Notas:
(a) En caso de existir riesge alto o muy alta para la vida de la
poblacién durante |a diigencia de inspeccién el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
correspanda copia del acta de diligencia o copia de [TSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias.
(b) En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en edificaciones,
tales como: estadios coliseos, plazas de toros, teatros o
centros de conveciones v similares. a fines a su disefiov
siempre que dichos establecimientos cuenten con Certificada
de Inpeccién Técnica de Sequridad en Edificaciones vigente,
SOLO sera necesaria una Visita de Sequridad en Edificaciones
(VISE)
SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL : SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD i " E -
10.05 |Duplicado de Certificado de sequridad en 1 |Formato de solicitud o solictud del administrado, con caracter de X Sub Gerencia de Sub Gerente de
edificaciones deciracién jurada sefialando perdida o deterioro del certificado. Administracién Defensa Civil
2 |Pago por derecho de tramitacién: 0.648% S/. 25.60 Documentaria y
Base Leqal Archivo.
Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguridad en (Av. Federica Gallese
Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014-PCM (14.09.2014), IN® 370, San Migue!)
Art. 37.5
Ley N° 27444, (11/04/2001), articulo 113
11.00 GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL- PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1101 |R i de izaci i 1. |Solicitud dirigida al Alcalde X 10 Sub Gerencia de Gerente de Gerente de
2 |Copia del DNI de los miembros de la Junta Directiva (diez) dias Administracion Partticipacion Participacién Vecinal
Base Legal 3 |Acta de Fundacion o de Constitucion Documentaria y Vecinal
D.S. N*041-2002-PCM (26.05.02), Art. 6°y 8° 4 |E vy Acta de su aprobacién. Archivo
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 41°, 207" y 209° 5 |Acta de eleccion del Grpano Directivo.
Ley N° 29060 (07.07.2007) Art. 3° 6 |Nomina de los miembros de la Junta Directiva Plazo para presentar
Ley N* 27972 (27.05.03) Art. 106° al 110 7 |Padrén de socios el recurso: 15 (Quince) dias
8 Plano o croquis referencial de la ubicacién del local o domicilio
Calificacion , Plazo y Silencio Administrativo institucional de la organizacion,
Ley N° 28060 (07 .07.2007) Art, 3° 9  |Plano o croquis del radio de accion de |a organizacién Gratuito Gratuito Piazo para resolver
Requisitos v Procedimientos P el recurso: 30 (Treinta)dias
Ord. N° 1762 MML - Art. 9°, 10" y 22° [ e
Nota: Los documentos sefialados en los \
numerales 3,456 y 7 serdn presentados en copias “ r \
autenticadas por el Fedatario Municipal o ~
legalizadas por Notario Pablico.
11.02 i ipcion de de la junta di i 1. |Solicitud dirigida al Alcalde. X 10 Sub Gerencia de Gerente de Gerente de
2  |Copia del DNI de los miembros de la Junta Directiva (diez) dias Admir 0 P; i Participacién Vecinal
Base Legal 3  |Copia fedateada de la conwcatoria para Documentaria y Vecinal
D.S.N"041-2002-PCM (26.05.02) Art. 6"y 8° elecciones del drgano directivo. Gratuito Gratuito Archiva
Ley N" 27444 (11.04.01) Art. 41°, 207" y 209° 4  |Copia fedateada del acta del eleccién de la junta directiva.
Ley N° 28060 (07.07.2007) Art. 3° 5 |Copia fedatiada del Padrén de socios. Plazo para presentar
Ley N® 27972 (27.05.03) Art. 106" al 110" 6 |Copia fedatiada Nomina de los miembros de la Junta Directiva. el recursc: 15 (Quince) dias
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|  DERECHODE

: L ' TRAMITACION (*) R : oéﬁm
HLE DEN N DEL PROCEDIMIENTO ¥ a INICIO DEL PROCEDI- cg;rPETEN-ZTE o -
ORDEN :  BASELEGAL {en%urr | (ensil - MENIO PARARESOLVER |  RECONSIDERACION

Ao 2016)

3950.00

7 Copia del Estatue de |2 Organizacién en caso que hay modificado parcial
Calificacion , Plazo y Silencio Administrativo o total.

Ley N° 29060 (07.07.2007) Art. 3°
Requisitos v Procedimientos

Ord. N* 1760 MML - Art. 97,107y 24"

Plazo para resolver
el recurso: 30 (Treinta)dias

Modificaciones:

Decreto de Alcaldia N* 009-2015-MDSM, publicado el 26.10.2015

Ordenanza N" 200/MDSM, ratificada por Acuerdo de Conceja N* 249/MML, publicadas el 08.10.2015
Decreto de Alcaldia N* 004-2015-MDSM, publicado el 06.05.2015

Decreto de Alcaldia N* 003-2015-MDSM, publicadao el 09.04 2015

Decreto de Alcaldia N* 002-2015-MDSM, publicado el 03.03.2015

Decreto de Alcaldia N® 014-2014-MDSM, publicado el 01.01.2015
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